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                                                               Óदारावती भĉिनवास 
®ी साईबाबा सÖंथान िवÔ वÖतÓयवÖथा,िशडê 

िदनांक – १८/०३/२०२६. 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम क कलम ४ :- सावªजिनक ÿािधकरणांवरील आबंधने :- 
 

 कलम ४ (१) (ब) ÿमाणे :-  
 

 मुĥा ø. (एक) –  रचना, कायª व कतªÓय याचा तपिशल –  
 

 ®ी  साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा,  िशडê  यांनी  साईभĉांना  सोयी – सिुवधा  उपलÊध कŁन 

देÁया¸या ŀĶीने Âयांचे अिधपÂयाखाली िविवध िवभाग सŁु केलेले आहेत. Âयापैकì Óदारावती भĉिनवास  इमारत 

िद.१५/०८/२००९ रोजी साईभĉांकरीता  सŁु करÁयात आलेली असून इमारती संबंधी मािहती खालीलÿमाणे :-  
 

अ.नं मािहती तपिशल 
०१) िवभागाचे नाव Óदारावती भĉिनवास, ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê 
०२) िवभागाची 

रचना, कायª व 
कतªÓय 

िवभागाची रचना ®ी ±ेý िशडê येथे येणा-या साईभĉांचे िनवासासाठी Óदारावती 
भĉिनवास िवभागामÅये ८० एसी व २३६ नॉन एसी अशा एकुण ३१६ खोÐया आहेत. 
Óदारावती भĉिनवास िवभागाकडील ६४  एसी (वातानुकुिलत) Łम व १८९ नॉन एसी Łम  
अशा एकुण २५३ Łम www.sai.org.in या सकेंतÖथळावŁन ऑनलाईन आरि±त करता 
येतात तसेच १६ एसी व ४६ नॉन एसी खोÐया जनसपंकª  कायाªलयाकडील माÆयवर तसेच 
ÿथम येणा-या साईभĉास first come first serve या तÂवावर रांगेतून देÁयात येतात.   

०३) िवभागाकडील एकुण खोÐया व समािवĶ भĉ सं́ या 
अ.न माळा ॱअॱ 

 बाजु  
ॱब ॱ 
बाजु 

भĉ 
वापर 
Łम 

Öटोअर 
Łम 

एकुण 
Łम 

ÿÂयेक 
Łममधील 
भĉसं́ या 

एकुण 
भĉसं́ या 

०१ पिहला मजला नॉन एसी ३८ ३८ ७६ ०२ ७८ 

०५ 

३८० 
०२ दुसरा मजला नॉन एसी ४० ४० ८० ०२ ८२ ४०० 
०३ ितसरा मजला नॉन एसी ४० ४० ८० ०२ ८२ ४०० 
०४ चौथा मजला एसी ४० ४० ८० ०२ ८२ ४०० 

 एकुण Łम सं́ या १५८ १५८ ३१६ ०८ ३२४ ०५ १५८० 
०५ १,२,३, मजला मधील जनरल (इिंडयन) Łम १३२     
०६ १,२,३, मजला मधील जनरल (वेÖटनª टॉयलेट) Łम १०४     
०७ चौथा मजला एसी Łम (वेÖटनª टॉयलेट) Łम ८०     
०८ एकुण Łम सं́ या (भĉांसाठी वापर)  ३१६     
०९ ÿÂयेक माळयावर २ Öटोअर याÿमाणे ४ माळयावर 

०८ Öटोअर 
०८     

१० एकुण इमारतीमधील Łम सं́ या ३२४     
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०४) ऑनलाईन खोÐया आर±णाबाबत मािहती :- 
 

अ.न.ं खोलीचा ÿकार 
काऊंटर देÁयासाठी 
खोÐयांची सं́ या 

ऑनलाईन देÁयात 
आलेÐया खोÐयांची 

सं́ या 

िवभागातील 
एकुण खोÐयांची 

सं́ या 

ऑनलाईन 
आर±ण (%) 

०१ जनरल (इिंडयन टॉयलेट) २६ १०६ १३२ 
नॉन एसी ८० % 

०२ जनरल (वेÖटनª टॉयलेट) २१ ८३ १०४ 
०३ एसी Łम १६ ६४ ८० एसी ८० % 
०४ एकुण खोÐया ६३ २५३ ३१६ एसी, नॉन एसी ८० % 

 

०५) Óदारावती भĉिनवास इमारतीमधील खोÐयाचा सेवाआकार :- 

अ.न.ं 
इमारतीचे 

मजले 
Łम 

सं́ या 
Öटोअर 
सं́ या 

खोली सेवाआकार जादा गादी सेवाआकार 

०१ पिहला मजला ७६ ०२ 
नॉन एसी Ł-५००/- 
(३ Óयĉìकरीता ) ÿÂयेक Óयĉìस जादा गादी 

सेवाआकार Ł.५०/- 

०२ दुसरा मजला ८० ०२ 
०३ ितसरा मजला ८० ०२ 
०४ चौथा मजला ८० ०२ एसी Ł- ९००/- 

(३ Óयĉìकरीता) 
      

उपरोĉ ÿमाणे दैनंिदन ÿितिदनी १५८० साईभĉांची Óदारावती भĉिनवास इमारतीमÅये िनवासाची सोय 

केली जात आहे. तसेच इतर सिुवधा खालीलÿमाणे- 

०१) वाहनतळ सिुवधा :- Óदारावती भĉिनवास इमारती¸या पुवª बाजकूडील व पिĲम बाजूकडील मोकळया जागेमÅये वाहन 

तळाची सिुवधा उपलÊध आह.े  

०२) चहा कॅÆटीन :- Óदारावती भĉिनवास इमारती¸या तळमजÐयावर साईभĉांना चहा कॅÆटीनची सिुवधा असनू ÂयामÅये चहा, 

दधु, कॉफì, शÅुद िपÁयाचे पाणी, िबिÖकटे इ. २४ तास उपलÊध आहते.  

०३) सोलर :- Óदारावती भĉिनवास इमारतीमÅये वाÖतÓयासाठी असलेÐया साईभĉांना Öनानासाठी सोलर िसÖटीमÓदारे 

गरमपाणी पहाटे ३ ते १२  उपलÊध असपेय«त ÿÂयेक ŁममÅये उपलÊध कŁन दÁेयात आलेले आह.े  

०४) Óहील चेअर :- Óदारावती भĉिनवास इमारतीमÅये वाÖतÓयास असलेले अपंग, वÅृद व अधं Óयĉìसाठी Łमवर / ®éचे 

दशªनासाठी अथवा हॉिÖपटलमÅये जाण-ेयेणेसाठी Óहील चेअरची २४ तास सेवा उपलÊध आह.े  
०५) बगीचा :- Óदारावती भĉिनवास इमारती¸या समोरील बाजसू भÓय िदÓय अस ेमोठे गाडªन आहे. Âयािठकाणी साईभ³ त, 

गावकरी, हॉÖ पीटल मधील पेशंटचे नातेवाईक व लहान मुलांसाठी खेळणी / खलुी Óयायामशाळा उपलÊध आह.े साईभ³ तांना 

साईबाबाचंे लाईÓ ह दशªन/आरती बघता यावे याकामी मोठी LED िÖøन बसिवÁ यात आलेली आह.े   

०६) िपÁयासाठी Öव¸छ पाणी :- Óदारावती भĉिनवास इमारती¸या तळमजÐ यावर तसेच चारही मजÐयावर RO ÈलॅÆट 

बसिवलेले असÐयामुळे साईभĉांना िपÁयासाठी शुÅद िपÁयाचे पाÁयाची सोय २४ तास उपलÊध आह.े  

०७) नाĶापाकìट :- इमारती¸या पिĲम बाजूस ®ी साईनाथ Łµणालयाजवळील सकाळी ७ ते ०९ या वेळेत भĉानंा फुड पॅकेटची 

माफक दरात सिुवधा उपलÊध केलेली आह.े  

०८) भोजन :- Óदारावती भĉिनवास इमारतीचे तळमजÐयावर पिĲम बाजसू सकाळी १० ते राýी ०९ वाजेपय«त जेवणाची सोय 

मोफत केलेली आह.े सदर िठकाणी नुतनीकरणते येवनू ससुº ज अस ेÿसादालयाचे साईभ³ ताकंरीता Ó यवÖ था करÁ यात आलेली 

आहे. तसेच साईभ³ तांना ÿसादालया¸ या हॉलमÅ य ेिपÁ या¸ या पाÁ यासाठी  RO चे सोय उपलÊ ध आह.े  
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०९) ³ लोकŁम- Ó दारावती  भ³ तिनवास  येथे  साईभ³ तांना  सामान  ठेवणे  साठी  मोफत  ³ लोकŁम  सिुवधा  उपलÊ ध आह.े  

१०) सी. सी.टी.Ó ही. -Ó दारावती भ³ तिनवासमÅ ये सी. सी.टी.Ó ही. बसिवÁ यात आलेले आह.े 

११) Ó दारावती भ³ तिनवास येथे साईभ³ ताकंरीता वेटéगहॉलमÅ य ेसाईबाबांची मुतê/Ö टॅ¸ य ूब सिवणेत आली आहे.  

१२) Room  Availability  Display  - िवभागामÅ ये  िनवासासाठी  उपलÊ ध  खोÐ यांची  सं́  या  मािहती होणे कामी Room    

      Availability  Display  (LED TV) सिुवधा. 
१३) Ó दारावती इमारतीमÅ ये  सवª  खोÐ यामंÅ ये साईभ³ तानंा  डासंाचा  ÿादभुाªव  होव ू नये याकरीता Electric Mosquito Killer   
      Machine सिुवधा उपलÊ ध. 
१४) Ó दारावती इमारतéमÅ ये साईभ³ तानंा साईबाबांचे लाईÓ ह दशªन / आरती बघता यावे याकामी LED TV सुिवधा. 
 

१५) Óदारावती भĉिनवास इमारतीचे आगीपासनु संर±ण होणेकरीता खालीलÿमाणे सरु±ा आहे.  

अ.नं. इमारतीचे मजले फायर फायटर ±मता 

०१ इले³ůीक पॅनलसाठी 
सीओटी २ िकलो ±मतेचे १८ नग 

सीओटी ४ .५  िकलो ±मतेचे ०१ नग 
०२ इमारतीसाठी जनरल अेबीसी ६ िकलो ±मतेचे १२ नग 
०३ वेटéग हॉल वॉटर िलटर ९ िकलो ±मतेचे ०१ नग 

  
Óदारावती भĉिनवास  इमारतीचे  सरु±े¸या  ŀĶीने  साईभĉांची  इमारतीचे  ÿवेशÓदारावर डी.एफ.एम.डी.व 

सरु±ा गाडªचे  सहाÍयाने  साईभĉांचे सामानाची  चेकéग  केली  जाते.  इमारतीचे  पुवª  व  पिĲम  बाजूकडील  वाहन 

पािक« गचे िठकाणी सरु±ा ÓयवÖथा आहे. तसेच Łम बुिकंग काऊंटरवर बदुंकधारी सरु±ा कमªचा-यांची िनयुĉì सरं±ण 

िवभागामाफª त करÁयात येते.  

 िवभागाची रचना :-  
Óदारावती भĉिनवास 

अिध±क 

 

उपअिध±क 

 

       

 

 

                                              किनķ पयªवे±क                    भांडारपाल                                        मॅनेजर 

 

  
 

                                         िलपीक टंकलेखक                                  पयªवे±क       मदतिनस       सोलर मेÆटेनÆस     Öव¸छता कामगार          

                                                  िशपाई                                                                                                         
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»   कामे व कतªÓये :- (कामाचंा आिण कतªÓयाचंा तपिशल) 

०१ िवभागाचे नांव Óदारावती भĉिनवास 

०२ संपणुª प°ा - ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê  
म.ुपो.िशडê ता.राहाता िज.अ.नगर, महाराÕů् ४२३ १०९  

०३ कायाªलय ÿमुख अिध±क 
०४ कोणÂया खाÂया¸या अधीनÖत ह े

कायाªलय आहे ? 
®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê  
 

०५ कामाचा अहवाल कोणÂया 
कायाªलयाकडे सादर केला जातो ? 

मु́ य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê  
 

०६ कायªक±ा : भौगोिलक ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê यांची िशडê पåरसर व इतर 
िठकाणी असलेली मालम°ा  

०७ अंगीकृत Ąत (Mission) साईभĉानंा सवेा – सिुवधा पुरिवणे.  
०८ Åयेय / धोरण (Vison) साईभĉानंा अिधक चागंÐया सवेा – सिुवधा पुरिवणेसाठी सातÂयाने 

ÿयÂनशील राहण.े 
०९ कायाªलयाची वेळ आिण दरुÅवनी 

øमांक 
कायाªलयाची वेळ स.१० ते १.३० व २.०० ते ६.००. 
दरुÅवनी øमांक ०२४२३२५९१८०,८१,८२. 
डयटुीची वेळ – ०६ ते १४, १४ ते २२ व २२ ते ०६. 

१० साĮाहीक सĘुी  रिववार  
 मुĥा ø. (दोन) अिधकारी व कमªचारी यांचे अिधकार व कतªÓये :- 

अ.नं
. 

अिधकार पद िवīमान 
पदसं´या 

सवªसाधारण कतªÓये 

 ०१ अिध±क ०१ ०१) िवभागाच ेसंपणुª कामाची जबाबदारी सांभाळण ेव िनयंýण करण.े  
०२) आऊटसोिस«ग पÅदतीने नमेेलेले पयªव±ेक, िलपीक, मकुादम, मदतिनस, Öव¸छता कामगार यांचवेर दखेरेख 
ठेवण.े  
०३) ÿÂयेक माळयावरील तसेच पåरसरातील साफसफाई तसेच संर±ण या बाबéवर दखेरेख ठेवणे.  
०४) साई भĉां¸या तसेच कमªचा-यां̧ या कामात येणा-या िवīतु, Åविन±ेपण, आरोµय, बगीचा, सरं±ण, बांधकाम, इ. 
बाबत¸या समÖया सबंंधीत िवभागांशी संपकª  कŁन सोडिवण.े  
०५) मा.ÓयवÖथापन सिमतीचे सभेत िवभागासंबंधीच ेखरेदी व इतर धोरणÂमक कामाबाबतच ेिवषय सादर करणे.  
०६) पयªव±ेक, कायाªलयीन िलपीक, िशपाई, आऊटसोसª कडील कमªचा-यांकडुन काम कŁन घेण.े  
०७) वåरķ िलपीक यांचकेडुन कायाªलयीन िटपÁया तयार कŁन घऊेन माÆयतसेाठी पाठिवण.े   
०८) संगणकìय भरÁयावर िनयýंण ठेवण.े ऑिडटबाबत काही ýुटी असÐयास Âया अनुषंगाने बदल  
       करणे.  
०९) म¤टेनÆस ÓयवÖथा पाहणे, कायाªलयीन पयªव±ेण करणे.  
१०) या Óयितåरĉ वरीķ अिधकारी सांगतील ती कामे करणे.  
११) साईभĉांना Łमबाबत काही तøार असÐयास Âयाच ेिनवारण करणे.  

०२ िलपीक 
टंकलखेक 
(पयªव±ेकìय 
कामे)  
उप अिध±क  

०१ १) अिध±क व उप अिध±क याचं ेिनद¥शानुसार ऑिफसचा पýÓयवहार पहाणे.  
२) खरेदी, दŁुÖती, सधुारणा बाबतचा ÿÖताव तयार कŁन अिध±कामाफª त ÿशासन शाखेकडे पाठवणे.   
३) ÿशासन शाखेकडुन आलेÐया सचुना, आदशे, पåरपýक यांची अिध±क यांचे सागंणनेसुार अंमलबजावणी करणे. 
४) कमªचा-यांचा गरैवतªन åरपोटª बाबतची पतुªता कŁन घेवनु त ेÿशासन शाखेकडे सादर करणे.  
५) महÂवाची बील ेसादर करणे, वािषªक खचाªच ेअंदाजपýक तयार करणे.  
६) िशÈट मधील िहशोब तपासण ेåरपोटªवर सĻा करणे, आऊटसोसª कमªचा-यांकडुन कामे कŁन घणे.े  
७) जनसंपकª  कायाªलयाकडुन आलेÐया माÆयवरांची िनवासÓयवÖथा करण,े भĉ नŌदणी कांऊटरवर िनयंýण ठेवणे.  
८) िबनधनी वÖत ुसापडÐयास Âयाची िबनधनी रिजÖटरला नŌद घेऊन Âया कायाªलयाकडे जमा करण ेव िशÈट मधील 
कामाचा अहवाल वåरķांना सादर करणे 
९) िशÈट मधील वरीķ िलपीक यांनी कायाªलयीन संगणकìय कामकाज करण.े इ.   
१०) या Óयितåरĉ वरीķ अिधकारी सांगतील ती कामे करणे.  
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११)  ÿÂयेक मिहÆयास दशªन पास पडताळणी करणे.  
०३ िलपीक 

टंकलखेक  
०२  ०१) मदतिनस, िशपाई तसेच आऊटसोसª कमªचा-यां̧ या कामावर िनयंýण दखेरेख ठेवणे.  

०२) किनķ कमªचा-यांच ेगरैिशÖत वतªनाबाबतच ेåरपोटª अिध±का माफª त सादर करणे.  
०३) द§निदनी िकरकोळ ÖवŁपाची दŁुÖती, देखभाल (Mentenence) संबधीत िवभागामाफª त कŁन घेणे. 
०४) कायाªलयीन िटपÁया तयार कŁन अिध±क यांचमेाफª त पढुील कायªवाहीसाठी दणे.े  
०५) संगणकìय व ÌयॅÆयअूल भरÁयावर िनयýंण ठेवण ेऑडीट बाबत काही ýुटी असÐयास ते दाेष  
       दŁुÖत करण.े 
०६) कमªचा-यां̧ या रजेच ेिनयोजन करणे रजा मंजरुीसाठी िशफारस करणे, अिध±क यांच ेरजा /  
       सटुटया व Âयां̧ या अनउुपिÖथतीत Âयांची कामे करणे. 
०७) डेडÖटॅाक संदभाªत Öटोअर िकपर यांच ेकामकाजावर िनयंýण ठेवणे. 
०८) िशÈट पयªव±ेक यांनी Âयां¸या डयुटी मधील बुिकंग व पेड कांऊटरचे आिथªक Óयवहाराच ेåरपोटª  
       तपासÐयानंतर Âयां̧ या åरपोटªच ेफेर तपासणी करण.े 
०९) डेड Öटॉकची मोजदाद करणे. 
१०) किनķ कमªचा-यांकडुन िनयोजनबÅद कामे कŁन घणे.े  
११) इमारत दणेगीदार भĉांच ेपंधरा वषाª पयªतच ेरेकॉडª ÓयवÖथीत तयार कŁन दरमहा तĉा कŁन  
       घणे ेव तो तपासणे.  
१२) वािषªक खचाªच ेअंदाजपýक तयार करण.े  
१३) बीले तपासनु पढुील कायªवाही कŁन घणे.े  
१४) िवभागातील कांऊटर कॅश चके करण.े  
१५) किनķ पयªव±ेकांना Âयां̧ या िशÈट मधील कामाच ेिनयोजन कŁन दऊेन Łम मधील मÆेटेनÆस  
       बाबत दर तीन मिहÆयांनंतर अहवाल सादर करÁयाचे िनयोजन करणे. 
१६) किनķ पयªव±ेकाकडुन Łम दवेाण घेवाण बाबतची कामे कŁन घेण.े 
१७) दनैंिदनी भरणा तपासनु तपासÐयाची Öवा±री करण.े 
१८) आऊटसोसª च ेकमªचारी िशÈट ÿमाण ेहजर आहते का त ेतपासण.े 
१९) हाऊस िकपéगची कामे करणारी कंपनी आदशे मधील अटी शतê नसुार काम करतात िकंवा  
       नाही ते पाहणे Âयानसुार दरमहा अहवाल सादर करणे. 
२०) िशÈट सपुरवायझर चाजª दवेाण घेवाण रिजĶर दररोज तपासनु Âयावर सही करण.े  
२१) आऊट सोसª काम करणारी कंपनी आदशेानसुार Öव¸छता कामे आदशेात नमदु केÐया ÿमाण े 
       केिमकÐस साहीÂय वापरत आह ेिकेवा नाही याची तपासणी वेळोवेळी करणे.  
२२) संगणक ÿणालीतुन ओÓहर Öटे åरपोटª ÿमाण ेसंबधीत िशÈट पयªव±ेक यांच ेकडून ही कामे  
       ÓयविÖथत होत आह ेकì नाही Âयावर ल± ठेवणे. वळेÿसंगी संबधीत िशÈट पयªव±ेक कामावर  
       नसÐयास Âया िशÈटची र³कम िनयमा ÿमाण ेलेखाशाखेकडे sync with account संगणक  
       ÿणाली Óदारे करण.े 

०४ बिुकंग कांऊटर  ०२ बुिकंग कांऊटर िलपीक :- 
०१) संगणक ÿणालीमÅये भĉांची नाव नŌदणी झाÐयानंतर टोकन काऊंटर वŁन łम बिुकंग फॉमª वर टोकन नबंर व 
Łम नबंर टाकुन आÐयानंतर भĉासं Âयाÿमाण ेसेवाआकारची पावती दऊेन पैसे िÖवकारणे. 
०२) कांऊटर वर जमा होण-या र³कमेचा िहशोब ठेवण.े 
०३) िशÈट मÅये जमा होणारी र³कम िशÈट बदलते वळेी चाजª दवेाण घेवाण करण ेितस-या    िशÈटमधील िलपीकाने 
एकुण िदवसाचा भरणा रेकॉडª िलहीणा-या िलपीक टंकलेखक याचंेकडे र³कम जमा करण.े 
०४) िशÉट åरपोटª काढण,े पावÂयाÿमाण ेåरपोटª तपासण ेचकुा असÐयास पयªव±ेकां̧ या ल±ात आणनु दवेनु Âयां¸या 
परवानगीन ेतो दŁुÖत कŁन घणे.े 
०५) åरपोटª ÿमाण ेरोख र³कम कमी असÐयास Âयाची भरपाई ºया Âया िशÈट मधील िलपीक टंकलेखकास वळेीच 
करावी लागले.  
०६) Łम बुिकंग पावÂया न चकुता करÁयाची जबाबदारी ºया Âया िशÈट मधील कमªचा- याची राहील. 
(एक बुकéग कांऊटर साठी ÿÂयेक िशÈटसाठी १ या ÿमाण े३ िशÈट करीता एकुण ३ िलपीक टंकलेखक) 
ब) पेड कांऊटर िलपीक:- 
०१) साईभĉांस मुदत वाढ पाहीजे असÐयास व भĉाजवळील पावतीवर तसा शेरा पयªव±ेक याचंा असÐयास 
मुदतवाढ पावती कŁन Âयाÿमाण ेपैसे िÖवकारण.े 
०२) काऊंटरवर जमा हाणा-या र³कमेचा िहशोब ठेवण.े वळेोवळी िशÈट ÿमाण ेचाजª दवेाण घवेाण करणे व ितस-या 
िशÈटमधील िलपीकाने एकुण िदवसाचा भरणा र³कम रेकॉडª िलहीणा-या िलपीक टंकलेखक याचंकेडे जमा करणे.  
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०३) िशÈट åरपोटª काढणे पावÂया ÿमाण ेåरपोटª तपासण ेकाही चकुा असÐयास पयªव±ेका¸या िनदशªनास आणनु दऊेन 
Âया दŁुÖत करणे. 
०४) åरपोटª ÿमाण ेरोख र³कम कमी असÐयास Âयाची भरपाई ºया Âया िशÈट मधील कमªचा-यांची राहील.  
०५) łम बुिकंग पावÂया न चकुता करÁयाची जबाबदारी ºया Âया िशÈट मधील कमªचा-याची राहील. 
०६) कांऊटर वरील रĥ् होणा-या पावÂयावर पावती रĥ् करÁयाच े कारण Âयावर नमदु कŁन िवभाग ÿमुखाचा रबरी 
ÖटॅÌप माŁन Âया िठकाणी पयªव±ेकान ेव कांऊटर िलपीकाने सही कŁन िवभाग ÿमखुांची Âयावर सही घणे.े  
क) भĉनांव नŌदणी कांऊटर  ( िलपीक टंकलेखक) :-  
१) ÿथम भĉ कांऊटरवर Łम घÁेयासाठी आÐयानंतर Âयास नाव नŌदणी फॉमª दणेे.  
२) भĉांनी भŁन िदलेला फॉमª नोदिंवÁयापवुê भĉांस Łम सेवा आकाराचा दर व Łम चके आऊट बाबत मािहती 
सांगण.े Âयानतंर फॉमª वरील मािहती संगणक मÅये नŌदिवण.े  
३) Łम बाबत सīिÖथती वळेोवेळी भĉांस सागंण.े नŌदणी झालेÐया िकंवा ÿित±ा यादीची सं´या कायाªलयास 
कळिवणे.   
४) जनसंपकª  िवभागामाफª त येणा-या साईभĉानंा नाव नŌदणी फॉमª दवेनु Âयांची िनयमाÿमाण ेिनवासÓयवÖथा करण.े 
५) łम िनवास ÓयवÖथे बाबतची सांि´यकì मािहती दरमहा कायाªलयाकडे सादर करणे.  
 (ÿÂयेक िशÈटला एक िलपीक टंकलेखक या ÿमाण ेतीन िशÈटसाठी तीन िलपीक-टंकलखेक.) 

०५ मदतिनस  १३ १) भĉाशंी सौजÆयान ेवागनू भĉांना योµय ते मागªदशªन करणे. 
२) कायाªलयातील कामे करणे. 
३) िलÉट ऑपरेटéग Öवत: करण.े भĉासं िलÉट ऑपरेटéग करÁयाची वळे आली नाही पािहजे. 
४) िलÉट¸या ±मतेनसुार भĉांची ने-आण करणे. 
५) िलÉटची दखेभाल वळेोवळेी संबंधीत िलÉट दŁुÖत करणा-या ठेकेदाराकडून कŁन घणे.े 
६) भĉां̧ या मौÐयवान वÖत ुअगर रोख र³कम िलÉटमÅये िमळून आÐयास ती åरतसर कायाªलयात जमा करÁयाच े
कतªÓय ºया Âया िलÉटमधील कमªचा-याच ेरािहल. 
७) भांडारपाल (िलपीक – टंकलखेक) यानंा चल अचल सािहÂय सांभाळÁयासाठी मदत करणे.  
८) वषाª अखेरीस चल अचल Öटॉक ची मोजदाद करण ेव लेखा शाखेकडे आिथªक वषाª अखरेीच ेडेडÖटॉक याīा 
अīावत कŁन दणे ेकामी भांडारपाल यांना मदत करणे.  

०६ हाऊसिकंपीग 
मॅनेजर व 
मदतिनस  

०१ १) ºया भĉांना Łम िदलेली आहते. अशा भĉांची रिजÖटरवर नŌदी ÓयविÖथत करणे. चके आऊटची वळे ÓयविÖथत 
िनयमाÿमाण ेनमदु करणे.  
२) भĉासं Łम दतेांना Âया¸यांशी सौजÆयाने वागावे.  
३) भĉाला Łम दतेांना Łम मधील सािहÂय दाखवनू दÁेयाच ेकाम करण.े  
४) Łम खाली झाÐयांनतर सािहÂयाची मोजदाद कŁन घणे,े एखाद ेसािहÂय कमी असÐयास िकंवा नकुसान झाÐयास 
साई भĉांकडुन कायाªलयात येवनु नकुसान भरपाई कŁन घणे ेव भĉासं कायाªलयातनु नकुसान भरपाई पावती दणेे.  
५) भĉां̧ या मौÐयवान वÖत ुअगर रोख र³कम Łम मÅये िमळुन आÐयास Âया वÖत ुåरतसर कायाªलयात जमा 
करÁयाचे कतªÓय ºया Âया माÑयावरील मदतिनसाच ेरािहल.  
६) भĉानें Łम खाली केÐयानंतर पिुढल साईभĉां¸या िनवसासाठी Łम चांगली Öव¸छ कŁन ठेवणे.  
७) Łम मधील शौचालय, Öनानगहृ व गलॅरीची साफसफाई तसेच चादर, बेडिशट चांगल ेÖव¸छ लावनु ठेवणे.  
८) भĉां̧ या मौÐयवान वÖत ुअगर रोख र³कम ŁममÅये िमळुन आÐयास ती åरतसर कायाªलयात जमा करÁयाच े
कतªÓय ºया Âया माÑयावरील Öव¸छता कमªचा-याच ेरािहल.   

०७ हाऊसिकंपीग 
Öव¸छता 
कामगार  

६५  Łम बॉय (Öव¸छता मदतिनस) :-  
१) भĉानंी Łम खाली केÐयानतंर Łमची साफसफाई कŁन पलगंावरील गाīा ÓयविÖथत कŁन घेण ेÂयावर बेडिशट 
टाकण ेचादर बदलण ेŁममधील फिनªचर व इतर साहीÂय Öव¸छता कŁन ठेवणे.  
२) Öनानगहृ व शौचालय केिमकलचा वापर कŁन साफसफाई कŁन घेण.े  
३) डÖटबीन मधील केर कचरा काढणे, űायमोप व वटेमोप मारणे, आरसा, िखड³यां̧ या काचा साफ सफाई करणे, 
बेिसन मÅये नॅफिथलीन बॉल टाकणे, łम मÅये Āेशनर मारणे. 
४) जनरल ľी व पुŁष शौचालयाची दररोज वळेोवेळी साफसफाई कŁन घणेे.  
५) िवभागातील इमारतीच ेपåरसराची Öव¸छता करणे. इमारती मधील िनघणारा केरकचरा एकिýत कŁन इमारती बाहरे 
ठरवनु िदलेÐया जागेत नेऊन टाकणे.  
६) लॉÆűीला िनघणारे कपडे संÖथानच ेलॉÆűी िवभागात पोहोच करण ेव आणणे Âयाचा िहशोब संबंधीत 
पयªव±ेकांकडे सपुतुª करणे.  
७) űेनेज लाईन खंिडत झाÐयास ती ÓयविÖथत कŁन घÁेयाच ेकाम करण.े  
(तीन िशÈटसाठी एकुण तीस मदतिनस)  
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 मुĥा ø. (तीन) – िनणªय घेÁया¸या ÿिøयेत अनुसरÁयात येणारी कायªपÅदती, तसेच पयªवे±क आिण 

उ°रदाियÂव ÿणाली  
 

     ÿÖतावीत  कामाबाबत  िनणªय  घेताना  ÿÖताव   तयार   कŁन  Âयात  कराÓया  लागणा-या  कामाचंा  तसेच  यणेा-या  अंदाजे 
खचाªचा  समावेश  केला  जातो. सदर  ÿÖताव  मु́ य  कायªकारी  अिधकारी  यांचे मंजरुीÖतव तसचे आवÔयकतेनसुार ÓयवÖथापन 
सिमती  सभेपढेु  िनणªयाÖतव  सादर  केला  जातो. माÆयतेनंतर सदर कामा¸या िनिवदा / कोटेशन इ.बाबéची पतुªता कŁन व िविहत 
िनयमाचं ेपालन कŁन, सदरचे काम पणुª करÁयात येते.  
 

 मुĥा ø. (चार) – कायª पार पाडÁयासाठी ठरिवÁयात आलेली मानके –       िनरंक 
 

 मुĥा ø. (पाच) – कामासबंंधी सवªसामाÆयपणे िनयमे – कमªचारी वगाªकडून वापरÁयात येणारे िनयम, 

िविनयम, सचुना, िनयम पुिÖतका आिण अिभलेख –  

       ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê अिधिनयम २००४ अÆवये काय¥ पार पाडÁयात येतात.  
 

 मुĥा ø. (सहा) – िनयंýणाखाली असलेÐया दÖतऐवजां¸या ÿवगाªचे िववरण –  

     िविहत ÿवगाªनुसार दÖतऐवज वेळोवेळी अिभलेख क±ाकडे जमा करÁयात येतात.  

 मुĥा ø. (सात) – धोरण तयार करÁया¸या िकंवा Âयाची अंमलबजावणी करÁया¸या सबंंधात, लोकांशी 

िवचारिविनमय करÁयासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदने केली जाÁयासाठी अिÖतÂवात असलेÐया 

कोणÂयाही ÓयवÖथेचा तपिशल –  
 

     वतªमानपýातील व संÖथानचे संकेतÖथळावरील जािहरातीÓदारे / िनवेदनाÓदारे  
 

 मुĥा ø. (आठ) – संÖथेचा एक भाग Ìहणनू िकंवा सÐला दÁेया¸या ÿयोजनासाठी घिटत केलेÐया दोन िकंवा अिधक 

Óयĉé¸या िमळून बनलेÐया मंडळाच,े पåरषदाचें, सिमÂयांचे आिण अÆय िनकषां̧ या बैठकì लोकांसाठी खुÐया आहते 

िकंवा कसे अशा बैठकéची कायªव°ृ ेजनतेला पहावयास िमळÁयाजोगी आह ेिकंवा कसे याबाबतचे िववरण 

अितमहÂवाचे िनणªय वगळता इतर कायªव°ृे वåरķां̧ या परवानगीने जनतेला पहावयास िमळÁयाजोगी आहेत.  

 

 मुĥा ø. (नऊ) – अिधका-यांची व कमªचा-यांची िनद¥िशका –  
 

अ.
न ं

अिधकार पद अिधकारी वा कमªचारी नाव वगª नोकरीवर Łजू 
झाÐयाचा िदनांक 

सपंकाªसाठी दुरÅवनी ø. 

०१ ÿभारी अिध±क ®ी योगेश ÿभाकर गोर±  वगª २ ०४ िडस¤ २००६ ९९७०२३५००७ 
०२ कुपन िवøेता ®ी सुिनल बाबासाहबे डागंे वगª ३ ०५ िडस¤ २००६ ७७२००७७३८५ 

०३ कुपन िवøेता ®ी राज ुजगÆ नाथ पाडसवान वगª ३ ०४ िडस¤ २००६ ९८५०२१६४२१ 

०४ मदतिनस ®ी बाळासाहेब नामदेव धरम वगª ४ ०४ िडस¤ २००६ ९७६३८७९०४१ 

०५ मदतिनस ®ी आिदनाथ िहलाल ब¸छे वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९९२२५९३४१६ 

०६ मदतिनस ®ी सुिनल इंþभान गŌदकर वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९६०४०१७९९१ 

०७ मदतिनस ®ी राजेÆ þ िवÕ ण ूदाभाडे  वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९०११५४४२६४ 

०८ मदतिनस ®ी रमेश सखाहरी डागें वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९५५२४१९०२९ 
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०९ मदतिनस ®ी बाळासाहेब बबन काळे वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९६५७४८६०१४ 

१० मदतिनस ®ी राजेÆ þ कािशनाथ नÆ Æ वरे  वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९२८४९५१६४६ 

११ मदतिनस ®ी सिचन अंबादास डावरे  वगª ४ ०७ जनु २००७ ९७६३६१३०७५ 

१२ मदतिनस ®ी बापरूाव बबन धमुस े वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ८१८०८६७३२० 

१३ मदतिनस ®ी शिशकांत रामभाऊ गोदंकर  वगª ४ ०५ िडस¤ २००६ ९६०४०१७९९१ 

१४ मदतिनस ®ी अिनल दामोधर डागंे  वगª ४ ०४ िडस¤ २००६ ८७८८९३५१०३ 

 

 मुĥा ø. (दहा) – अिधका-याला व कमªचा-याला िमळणारे मािसक वेतन (सन २०२६) 

 
 

अ.नं
. 

नाव पद मुळ पगार úेड 
प े

महागाई 
भ°ा 

घरभाडे 
भ°ा 

ÿवास 
भ°ा 

िवशेष 

भ°ा 
एकुण 
र³कम 

०१ ®ी योगेश ÿभाकर गोर±  ÿभारी अिध±क ३४३०० ० १९८९४  ३४३० १३५० ०० ५८९७४ 
०२ ®ी सुिनल बाबासाहबे डागंे कुपन िवøता २७६०० ० १६००८ २७६० १३५० ०० ४७७१८ 
०३ ®ी राज ुजगÆ नाथ पाडसवान  कुपन िवøता २७६०० ० १६००८ २७६० १३५० ०० ४७७१८ 
०४ ®ी बाळासाहेब नामदेव धरम मदतिनस २५००० ० १४५०० २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
०५ ®ी आिदनाथ िहलाल ब¸छे मदतिनस २४२०० ० १४०३६ २४२० १३५० ०० ४२००६ 
०६ ®ी सुिनल इंþभान गŌदकर मदतिनस  २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
०७ ®ी राजेÆ þ िवÕ ण ूदाभाडे  मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
०८ ®ी रमेश सखाहरी डांगे मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
०९ ®ी बाळासाहेब बबन काळे मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
१० ®ी राजेÆ þ कािशनाथ नÆ Æ वरे  मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
११ ®ी सिचन अंबादास डावरे  मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
१२ ®ी बापरूाव बबन धमुसे  मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
१३ ®ी शिशकांत रामभाऊ  गोदकंर  मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 
१४ ®ी अिनल दामोधर डांगे मदतिनस २५००० ० १४०३६ २५०० १३५० ०० ४२८८६ 

 

 
 
कायम कमªचारी मािसक वेतन :- Łपये – ०६,२५,२७६/- (अ.Ł- सहा लाख पंचवीस हजार दोनशे शहाहÂ तर  माý) 
सÖं थान कंýाटी कुशल / अकुशल कमªचारी मािसक वेतन Łपये – १,०१,९४६/-  
(अ±री Ł. एक लाख एक हजार शेहेचाळीस माý) 
कुशल  /अकुशल कंýाटी  कमªचारी मािसक वेतन Łपये – १,८४,७३९/-  
(अ±री Ł. एक लाख चौ-याऐशंी हजार सातशे एकोणचाळीस माý) 

Óदारावती िवभागाकडील एकुण डेडÖटॉक – कॉट, 
लोखंडी पलंग, ³वॉयर फोम गादी, उशी, बेडिशट, 
चादर, उशीकÓहर, फिनªचसª इÂयादी 

िकरकोळ डेडÖटॉक Łपये –     ४७,००,१०५.४३ 
डेडÖटॉक Łपये –                 १,४५,०९,०६३.७२ 
एकुण डेडÖटॉक Łपये –        १,९२,०९,१६९.१५ 
(अ±री Łपये – एक कोटी  Ê याÁ णव  लाख  नऊ हजार एकशे 
एकोणसÂ तर पंधरा पैसे माý ) 
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Óदारावती भĉिनवासमधील कमªचारी सं́ या :– 

Óदारावती िवभागाकडील कायम कमªचारी मंजरु आकृतीबंधानसुार पद ÿÂय±ात कायªरत असलेले कमªचारी 
अ.न.ं पद े सं´या अ.ंन पदनाम Öथायी कंýाटी एकुण 
०१ अिध±क ०१ ०१ ÿभारी अिध±क ०१ ०० ०१ 
०२ उपअिध±क ०१ ०२ उपअिध±क ०० ०० ०० 
०३ किनķ पयªव±ेक ०४ ०३ क.पयªव±ेक ०० ०० ०० 
०४ िलपीक टंकलेखक १४ ०४ िलपीक टंकलेखक ०० ०४ ०० 
०५ भाडंारपाल ०१ ०५ भाडंारपाल ०० ०० ०० 
०६ Łमबॉय ५४ ०६ Łमबॉय ०० ०० ०० 
०७ िशपाई ०१ ०७ िशपाई ०० ०० ०० 
०८ मदतिनस ०८ ०८ मदतिनस  ११ ०० ११ 

  -- ०९ कुपन िवøेता ०२ ०० ०२ 
 एकुण कमªचारी सं́ या ८४ एकुण कमªचारी सं́ या १४ ०० १४ 
 कायम कंýाटी कमªचारी ००   ०५ ०५ 
 कंýाटी कमªचारी ००    ०७   ०७ 
   एकुण कमªचारी सं́ या १४ १२ २६ 

            

               

                           Óदारावती भĉिनवास इमारतीमधील हाऊसिकपéग कमªचारी सं́ या व Âयांचे मािसक वेतन  
अ.नं. पदनाम कमªचारी सं́ या 
०१ मॅनजेर ०१ 
०२ िशÉट सपुरवायझर ०३ 
०३ मदतिनस २४ 
०४ भाडंार िलपीक ०१ 
०५ सोलर मेÆटेनÆस ०० 
०६ Öव¸छता कामगार ४७ 
०७ एकुण कमªचारी सं́ या ७६ 

 Óदारावती भĉिनवास इमारतीचे हाऊसिकपéग कामाचे मािसक वेतन Łपये –  
१६,४६,४७४/-  (अ±री Łपये – सोळा लाख शेहेचाळीस  हजार चारशे चौ-याहÂ तर ) माý. 

 

 मुĥा ø. (अकरा) – योजनांचा तपिशल, ÿÖतािवत खचª, ÿÂयेक अिभकरणाला नेमून िदलेला अथªसंकÐप, आिण 
संिवतåरत केलÐेया र³कमाचंा अहवाल –  वािषªक अंदाजपýक २०२५ – २०२६ (Óदारावती भĉिनवास) 
अ.नं. तपिशल मंजुर र³कम 

०१ आऊटसोिस«ग पÅदतीने हाऊसिकपéगची कामे २,७५,००,००० 
०२ Öटेशनरी          १०,००० 
०३ छपाई      १,५०,००० 
०४ कंýाटी कामगार खचª    ३५,००,००० 
०५ फिनªचर,बेडिशट,È लािÖटक,सािहÂ य व इतर खरेदी    २१,००,००० 
०६ िकरकोळ खचª           ५,००० 
०७ लॉÁűी खचª      १५,००,००० 
०८ िकटकनाशक फवारणी  --- 

 एकुण र³कम -  ३,२२,६५,००० 
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 मुĥा ø. (बारा) – अथªसहाÍय कायªøमा¸या अमंलबजावणीची åरत तसचे वाटप केलेÐया र³कमा आिण 

कायªøमां̧ या       लाभािधका-यांचा तपिशल – िनरंक  
 

 मुĥा ø. (तेरा) – ºया Óयĉéना सवलती, परवाने िकंवा ÿािधकारपýे िदलेली आहेत अशा Óयĉéचा तपिशल – िनरंक  
 

 मुĥा ø. (चौदा) – िवभागाकडे इले³ůॉिन³स ÖवŁपात उपलÊध असलेली मािहती :- िनरंक  
 

 मुĥा ø. (पंधरा) – मािहती िमळिवÁयासाठी नागåरकांना उपलÊध असणा-या सिुवधांचा तपिशल :- िनरंक  
 

 मुĥा ø. (सोळा) – जन मािहती अिधका-यांची नावे, पदनामे आिण इतर तपिशल –  
 

जन मािहती अिधकारी –  
 

अ.नं. जन मािहती अिधका-याचे नाव अिधकार पद सपुंणª प°ा / दुरÅवनी ø. 
०१ ®ी योगेश ÿभाकर गोर± ÿभारी अिध±क ०२४२३ २५९१८१ 

 

सहाÍयक जन मािहती अिधकारी –  
 

अ.नं. सहाÍयक जन मािहती अिधका-याचे 
नाव 

अिधकार पद सपुंणª प°ा / दुरÅवनी ø. 

०१ ®ी सुिनल बाबासा हबे डांगे  कुपन िवकेता ०२४२३ २५९१८० 
 

ÿथम अिपलीय ÿािधकारी –  
 

अ.नं. ÿथम अिपलीय ÿािधका-याचे नाव अिधकार पद सपुंणª प°ा / दुरÅवनी ø. 
०१  ®ी संिदपकुमार भोसले ÿशासिकय अिधकारी ०२४२३ २५८७२३ 

 

 मुĥा ø. (सतरा) – िविहत करÁयात यईेल अशी इतर मािहती  -   िनरंक  

 
 


