
 
लाडू व  बफ	 
साद िनिम�ती िवभाग 

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड	  

िदनांक – १५ जानेवारी, २०२५ 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५, कलम ०४ (०१) साव�जिनक 
ािधकरणांवरील आबधंने– 

� कलम ४ (१) (ख) 
माणे– 
� मु2ा 3. (एक) – रचना, काय� व कत�� य यांचा तपिशल – 

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड� यांनी साईभ! तानंा सव" सोयी सिुवधा उपल) ध क*न 
द+े या, या -. टीने 0 यांचे अिधप0 याखाली िविवध िवभाग स*ु केलेले आहते, 0 यापैक8 जा. :.एसएसएस/वशी / 
आ� था/३३०३/२०१४ अ? वये, लाडु व बफ� Aसाद िनिम"ती िवभाग �ी साई Aसादालय िवभागापासनु वेगळा 
कDन या िवभागाची � वतंE आ� थापना तयार कर+ यात आली आह.े 0 याची रचना, काय" व कत"� ये 
खालीलAमाणे – 
I) रचना – 

 
लाडु व बफ	 
साद िनिम�ती िवभाग 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अिध9क 

उप अिधGक (Iर! तपद) 

िलिपक टंकलेखक 

वIर. ठ िलिपक (Iर! तपद) 

कुपन िव:ेता 

मदतिनस 

सशLु क लाडु Aसाद िवतरण मोफत बुंदी Aसाद िवतरण 



 
II) कामांचा व कत�� यांचा तपिशल - 

 

०१ िवभागाचे नाव लाडू व बफ	 
साद िनिम�ती िवभाग 

०२ पणु" प0 ता पो.िशड�. ता.राहाता, िजL हा- अहमदनगर (महारा. N) - ४२३१०९ 

०३ काया"लय Aमखु �ी शरद रामभाऊ डोख,े A.अिधGक, लाडू Aसाद िन िम"ती िवभाग. 

०४ 
कोण0 या खा0 या, या अधीन� त काया"लय 
आह े

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड�. 

०५ 
कामाचा अहवाल कोण0 या खा0 याकडे 
सादर केला जातो. 

मा.मRु य काय"कारी अिधकारी,  
�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड�. 

०६ काय"कGा - भौगोिलक 
�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड� यांचे काय"कGेतील 
िशड� पIरसरात. 

०७ अंगीकत Vत 

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड� अिधिनयम, २००४ 
मधील कलम २१ (१) ( घ) नसुार भ! तांना जेवण परुिवणे आिण 
अ? नछE चालिवणे व साईभ! तांना अिधक चांगL या सवेा-सिुवधा 
(Aसाद) परुिवणे. 

०८ Z यये / धोरण 

अिधिनयम २००४ मधील तरतदु- २१ (१) (घ) चे तरतदुीस अिधन 
राह[न साईभ! तांना अिधक चांगL या सेवा-सिुवधा (Aसाद)  
पुरिवणेसाठी सात0 याने Aय0 नशील राह[न मोतीचरु बुंदी लाडू 
Aसादाची गणुव0 ता व दजा" राखणसेाठी कटाGाने लG देण.े 

०९ काया"लयाची वळे व दरुZ वनी :मांक 

काया"लयाची वेळ सकाळी १०.००  ते सZं या.१८.००  
लाडु Aसाद िवतरणा, या वेळा – स.०६ ते द.ु१४ व द.ु१४ ते राEौ. २२ 
बुंदी Aसाद िवतरणा, या वेळा – स.०६ ते द.ु१४ व द.ु१४ ते राEौ. २२ 
दरुZ वनी :मांक – (०२४२३) २५८८५३, २५९२४५ 

१० सा\ तािहक स]ुी 
सेवा िविनयमातील तरतदुीनुसार कम"चा-यांनी सलग ०६ िदवस काम 
केलेनंतर िनयोजनIर0 या सा\ तािहक स]ुी दणेेत येते. 

 

� मु2ा 3. (दोन) अिधकारी व कम�चारी यांचे अिधकार व कत�� ये - 
 

अ.नं पदनाम िव<मान पदसं= या सव�साधारण कत�� ये 

०१ A.अिधGक ०१ 

१. लाडु व बफ� Aसाद िनिम"ती िवभागाचे अख0 यारीत कामांचे िनयोजन 
करणे, उप अिधGक व कम"चारी यांचेकडुन िवभागासदंभा"त सव" कामे 
क*न घेण,े माग"दश"न करण.े 

२. लाडु व बफ� Aसाद िनिम"ती िवभागासंबधंीत शासक8य, अ? न व 
औषध े Aशासन, ISO, शासन सदंभ" पE� यवहार, आदेश, Eटुc, या 
संबधंीत कामकाज पहाण ेव पतु"ता/िनरसन करण.े 

३. लाडु व बफ� Aसाद िनिम"ती िवभागासंबधंीत मािहती अिधकार 
अजा"ची मािहती सकंलीत करणे व अज"दारास मागणीनसुार परीपणु" 
मािहती पो� टाने सादर करणे / पाठिवण.े 



४. लेखाप रीGणकामी लेखाप रीGक यांना िवभागासंबधंीत द� ताऐवज 
उपल) ध कDन देण,े लेखापरीGकांनी िनदeशीत केलेL या Eटुcचे 
िनरसन करण े/ 0 याचा अहवाल सादर करण.े 

५. लाडू िकचन व उपभांडारकडे राऊंड घेवनू सव" कामगारानंा कामाचे 
माग"दश"न करण.े 

६. मा. � यव� थापन सिमतीपढेु सादर करावयाचे A� ताव तपासनु 
मा? यते� तव सिमतीपढेु सादर करण.े 

७. लाडू िनिम"ती करणारे ठेकेदारांची मािसक बीले तपासनु पुढील 
काय"वाहीकIरता Aशासनाकडे पाठिवण.े 

८. नवीन लाडु ठेकेदाराचें करारनामे व सरुGा अनामत रकमेबाबत 
काय"वाही करणे व ठेकेदाराकडुन 0 याची पतु"ता क*न घेणे. 

९. � थायी, सं� थानकंEाटी व कंEाटी पदावरील सव" कम"चा-यांचे कामांवर 
िनयंEण  ठेवणे व 0 यांना दैनंिदन कामकाजासबंधंी सचुना देवनु काम 
पणु" कDन घेण.े 

१०. काया"लयीन दैनंिदन कामा, या िटप+ या तपासनु मंजरुीसाठी 
Aशासनाकडे सादर करणेव 0 याAमाणे पढुील काय"वाही करण.े 

११. गद�चा अंदाज घेवनु साईभ! तांना वाटप कर+ यात येणा-या मोफत बुंदी 
व िव:8 लाडू Aसाद इ.बाबत िनयोजन करण.े 

१२. वेळोवेळी वIर. ठांचे आदेशाAमाणे कामाचे िनयोजन क*न 0 याची 
पतु"ता करणे. 

१३. काया"लयीन कामा, या -. टीने इतर िवभागांस संपक"  साधनु सम? वय 
साधणे. 

१४. � थायी पदावरील कम"चारी यांचे गोपणीयअहवाल िलिहणे, 0 याची 
पतु"ता क*न सादर करणे. 

१५. लाडु िकचनमधील कायम कम"चारी मदतनीस यांचेकडून दैनंिदन 
कामाचा अहवाल घेणे व 0 यांना कामाचे िनदeश दणे.े 

१६.  साईटेक Aणाली अंतग"त चालणा-या कामाची पतु"ता कDन घेण.े 
१७. मा.मुR य काय"कारी अिधकारी व उप मुR य काय"कारी अिधकारी 

महोदय यांना दैनंिदन कामकाजासंबधंी अहवाल वेळोवेळी कळिवण.े 
१८. सशLु क लाडु िवतरण काऊंटरवर िनयंEण व दखेरेख ठेवण.े  
१९. लाडु Aसादासाठी वापर+ यात येणारा क, चा माल (साखर, शZु द तुप, 

हरभरा दाळ, काज,ु िखसिमस, िह.िवलायची, इ.) मािसक व वािष"क 
मागणी खरेदी िवभागास कळिवणे.  

२०. उ0 कृ. ट कामाबाबत िवभागातील कामगारांना Aो0 साहीत करणेसाठी 
कम"चा-यांचे नावाचंी Aशासनास िशफारस करण.े  

०२ उप अिधGक  ०१ (�र� तपद) 

१. अिधGक यांचे सचुनेनुसार लाडु व बफ� Aसाद िनिम"ती िवभागाचे 
अख0 यारीत सव" कामांचे िनयोजन करणे व िवभागाकडील वग" – 
०४ (� थायी), सं� थान कंEाटी व कंEाटी कम"चारी यांचेकडुन 
िवभागासदंभा"तील सव" कामे क*न घेणे. 

२. वािष"क अंदाजपEक, ई-िनिवदा, छपाई व � टेशनरी इ.बाबत 
काय"वाही करणे. 

३. माहीती अिधकाराबाबत Aा\ त झालेL या पEांची आवक नjदी घेऊन, 
पढुील योk य ती काय"वाही क*न पतु"ता करणे. 



४. मुR य भांडाराकडील िशL लक माल व मागणी यावर िनयंEण ठेवण.े 
५. लाडू िनिम"ती करणारे ठेकेदारांची मािसक बीले तपासनु पुढील 

काय"वाहीकIरता Aशासनाकडे पाठिवण.े 
६. लेखापरीGण काळात लेखापरीGकांना अिधGकांचे सचुनेनुसार 

कागदपEे व दlनिदन रेकॉड"ची उपल) धता क*न देण.े 
७. लाडु िव:8 व बुंदी वाटप काऊंटरवर िनयंEण व दखेरेख ठेवण.े  
८. लाडू िकचन व उपभाडंारकडे राऊंड घेवनू सव" कामगारांना कामाचे 

माग"दश"न करण.े 
९. � थायी, सं� थान कंEाटी व कंEाटी पदावरील सव" कम"चा-यांचे 

कामांवर िनयंEण  ठेवणे व 0 यांना दनंैिदन कामकाजासंबधंी सचुना 
दवेनु काम पणु" कDन घेण.े 

१०. काया"लयीन दैनंिदन कामा, या िटप+ या तपासनु मंजरुीसाठी 
Aशासनाकडे सादर करणे व 0 याAमाणे पुढील काय"वाही करण.े 

११. वािष"क िकराणा माल व लाडूसंबधंी क, चा माल यांचे िनयोजन 
करण.े 

०३ 
 

िलिपक टंकलेखक 

काया"लय ०२ + 
उपभांडार ०१ 
 (०२ �र� तपद)े 
एकुण ०३ 

१. दररोज आलेL या टपालांची वक" िशटला नjद घेऊन अिधGकाचें 
सचुनेनुसार पतु"ता करण.े 

२. अिधGक/उपअिधGक याचंे सचुनेनसुार लाडु व बफ� Aसाद 
िनिम"ती िवभागासबंधंीत शासक8य, अ? न, औषध Aशासन, ISO, 
शासन सदंभ"पE� यवहार, आदेश पIरपEके इ. संबधंीत कामकाज 
पहाणे व पतु"ता करणे. 

३. माहीती अिधकाराबाबत Aा\ त झालेL या पEांची आवक नjदी 
घेऊन, अिधGक/उपअिधGक याचें सचुनेनसुार लाडु व बफ� 
Aसाद िनिम"ती िवभागासंंबंधीत मािहती अिधकार अजा"ची मािहती 
संकलीत करण ेव अज"दारास मागणीनसुार परीपुण" मािहती पो� टाने 
सादर करण/ेपाठिवण.े 

४. अिधGक/उपअिधGक याचें सचुनेनसुार लेखाप रीGणाकामी 
लेखाप रीGक यांना िवभागासंबधंीत द� ताऐवज उपल) ध कDन 
दणेेव लेखापरीGकांनी िनदeिशत केलेL या Eटुcचे िनरसन क*न 
अहवाल सादर करणे. 

५. कायम कम"चा-यांचे रजा/स]ुी अजाo, या नjदी रिज. टरमZ ये व 
संगणकात नjदिवण.े 

६. मािसक खाडे त! ता दर मही? यास सामा? य Aशासन शाखेस सादर 
करणे व त0 संबधंी कामांची पतु"ता करणे. 

७. वIर. ठ/अिधGक सांगतील 0 याAमाणे काया"लयीन िटप+ या 
संगणकावर टंकिलिखत क*न 0 यांची पतु"ता क*न वIर. ठांकडे 
मंजरूीसाठी पाठवनू पाठपरुावा करणे. 

८. वेळोवेळी डेड� टॉक, या नjदी घेऊन जमा नांवे करणे व तसंबधंी 
कामे करण.े 

९. लाडू िनिम"ती करणारे ठेकेदारांची मािसक बीले तपासनु पुढील 
काय"वाहीकIरता Aशासनाकडे पाठिवण.े 

१०. कायम कम"चा-यां, या संगणकात डयटुया लावण.े 
११. ठेकेदारांना काया"लयीन सचुनापE व काया"लयीन टंकलेखनाची 



कामे करण ेव दनैिंदन कामांसंदभा"त िविवध िवभागांना pावया, या 
डी.पी./पEे तयार करणे/ पाठिवण.े 

१२. अिधGक व वIर. ठ अिधकारी वेळोवेळी सांगतील 0 याAमाणे 
काया"लयीन कामकाज करणे. 

१३. कायम कम"चा-यांना आ� थापना िवभागाकडून आलेले आदशे, 
पIरपEके यांची अंमलबजावणी क*न पुढील काय"वाही करण.े 

१४. कायम / कंEाटी कम"चा-यांचे शैGिणक शुL क परता� यासंबधंी 
काय"वाही करणे. 

१५. लेबर कॉ? Nॅ! टरची िबले, लाडु ठेकेदारांची िबले व अrीम रकमा 
यां, या अंदाजपEक8य रिज� टरला नjदी घेऊन लेखाशाखेकडे 
अदायगीसाठी पाठिवणे. 

१६. मोफत बुंदी पािकटाचंा दर मही? यांस होणारा खच" तसचे होणारे 
एकूण उ0 पादन यांचे मािसक त! ते / मंज-ुया टंकिलिखत क*न 
लेखाशाखकेडे खच" टाकणेकामी सादर करण.े 

१७. डेड� टॉक रिज� टरमZ ये डेड� टॉक, या नjदी घेवनु, जमा - नावे 
करणे. 

१८. मुR य भांडारमधनू साखर, शZु द तुप, हरभरा दाळ, काज,ु िखसिमस, 
िह.िवलायची इ. लाडू संबंधी लागणारे क, चे मटेरीयल मुR य 
भाडंारकडुन मागिवणे व 0 यां, या ERP Aणाली व रिज� टरमZ ये 
नjदी ठेवण.े 

१९. िगरणीवरील कम"चा-यांनी � टॉक केलेले बेसनपीठ यावर िनयंEण 
ठेवणे. आव� यकतेनसुार कमी/अिधक Aमाणात बेसनपीठ तयार 
क*न घेण.े 

२०. उप भांडारमधील मालाची आवक –जावक यां, या नjदी ठेवनू 
लाडु ठेकेदारासं क, , या मालाचा वेळेत परुवठा करण,े  

२१. वेळोवेळी सव" िगर+ या � यवि�थत सु* आहते क8 नाही याची 
खातरजमा करण.े काही तांिEक िबघाड झाL यास काया"लय व 
मॅकेिनकल िवभाग यांचेशी सपंक"  क*न वेळीच िगर+ या पवु"वत / 
द*ु� ती क*न घेण े व आव� यकतेनुसार बेसन आटा तयार क*न 
घेण.े  

०४ कुपन िव:ेता ०१ 

१. तयार झालेL या मोफत लाडू व सशLु क लाडु Aसादा, या दनंैिदन 
नjदी रिज� टरमZ ये  ठेवण.े 

२. िविवध लाडु िवतरण काऊंटस"वरील दैनंिदन लाडू Aसादाचा भरणा 
घेण ेव कॅश मेमोसह लेखाशाखेत भरणा करण.े  

३. लाडू व बुंदी मागणी पावती प�ु तक, सशLु क व मोफत लाडू 
Aसादाची अिभAाय नjद रिज� टरला नjदी घेण े व आलेL या 
गेटपासचे रेकॉड" लेखापरीGणासाठी जतन क*न ठेवण.े 

४. दश"न रांगेत साईभ! तांना मोफत वाटप केलेली Aसाद पािकटे व 
दनंैिदन सशुL क िव:8 पािकटे यां, या नjदी ठेवणे व 
लेखापIरGणाचे वेळी लेखापरीGक मागणी करतील 0 यावेळी नjद 
रिज� टर सादर करण.े 

५. मािसक वाटप होणा-या मोफत Aसादाची � वंतE रिज� टरमZ ये नjदी 
घेवनु, सदर मोफत लाडू Aसाद वाटपाचा खच" Aसादालयाचे 



अ? नदान खाती टाकणेस दरमहा िटपणी सादर क*न मंजरुीनंतर 
लेखाशाखा िवभागाकडे खच� टाकणेस सादर करण े व 0 याचा 
वािष"क अहवाल नjद घेणकेामी सिमतीचे सभेपढेु सादर करण.े  

०५ 

 
 
 
 
 
 
 

मदतनीस  
 

 
एकुण – ६९ 

काया"लय िशपाई ०१  
+  

उपभांडार – ०७ 
+ 

 मुकादम ०३ 
लाडु िवतरण + 
मोफत बुंदी Aसाद 
िवतरण - ५८ 
(०२ िश�टनसुार)  

 

 
 

१. लाडू िकचनमधील तयार माल व क, चा माल यांचा आढावा 
घेऊन लाडू ठेकेदार यांना आव� यकतेनसुार क, चा माल परुिवणे . 

२. मुR य भांडारकडुन िकराणा सािह0 यांची ने – आण करण.े   
३. मंिदरात साईभ! तानंा वाटप केलेले मोफत बुंदी पािकटे व िव:8 

पािकटे यांची दैनंिदन नjदी घेऊन वIर. ठांना 0 यांचा अहवाल 
कळिवण.े 

४. A ती लाडू नगाची िकंमत काढणे, लाडू व बुंदी ठेकेदारांचे मािसक 
कामाचे िबल तयार क*न पढुील पतु"तेसाठी सादर करण.े 

५. मोफत व सशुL क लाडूचे मािसक त! 0 यांचा ताळेबंद तयार करणे व 
कामकाजावर िनयंEण ठेवण.े 

६. अंतग"त व वैधािनक लेखाIरGक यांना लागणारे लाडु व बुंदीचे 
रिज� टस" अpावत ठेवण,े लेखापIरGणाचे वेळी उपि�थत राहvन सव" 
पतु"ता क*न देण.े  

७. उप भांडारातील कामकाजावर व तेथील मालावर दखेरेख ठेवण.े 
८. काया"लयीन टपाल / A� ताव व िटप+ याचंी ने - आण करण.े 
९. अिधGक यांनी कॉ? N! टर यांना िदलेL या सचुनांचे कॉ? N! टर पालन 

करतात िकंवा नाही यावर िनयंEण ठेवणे व पाठपुरावा क*न लाडू 
व बुंदी Aसादाचा दजा" खालावणार नाही याची दGता घेण.े 

१०. िगरणीवर तयार होणारे बेसन पीठाचा पुरवठा कॉ? Nॅ! टरला दररोज 
गद�चे अंदाजानुसार व योk य 0 या Aमाणानुसार करण.े 

११. दनंैिदन दाळ वाळिवण,े डाळीतL या काडया, खडे, घाण िनवडून 
साफ-सफाई करणे. 

१२. उ? हात वाळवलेली दाळ िगरणीमधनू दळुन 0 याचे बेसनपीठ तयार 
करणे.  

१३. तयार  झालेले बेसनाचे Aती गोणी ४० िकलोAमाणे वजन क*न 
� टॉक क*न ठेवण.े 

१४. अ? नदान कG, उपभांडार व िकचनमधील दlनिदन साफ-सफाई 
ठेवणे.  

१५. लाडु पॅकcग हॉलमधील कम"चारी व 0 यांचे आरोk य व दैनंिदन 
साफ-सफाईवर िनयंEण ठेवण.े 

१६. लाडु Aसाद पाक8टे सशुL क िवतरण करणेसाठी ०२ नगाचे १०० 
पाक8टे Aती कॅरेटमZ ये मोजनु ता) यात देणे व पाक8टे ता) यात 
िमळालेबाबत � वाGरी घेवनु गेटपास देण.े 

१७. पॅकcग करणा-या � Eी कम"चारी व लाडु वळणारे कम"चारी यांचे 
दनंैिदन लाडु पाक8टांची वजने पाहणे (५० rॅम Aती लाडु नग) 
रिज� टरमZ ये 0 याची नjद ठेवण.े  

१८. मोफत लाडू िकचनकडील मालावर व कम"चा-यावर िनयंEण 
ठेवणे.  

१९. मोफत लाडू िकचनमZ ये दे+ यात येणारे रॉ-मटेरीयल पणु" Gमतेने 
वापरले जाते िकंवा नाही याकडे लG दणेे.  



२०. लाडु Aसाद िनिम"ती िवभागाकडील सािह0 य/उपकरण े नाद*ु� त 
झाL यास संबंिधत िवभागास कळवनु 0 यांची द*ु� ती क*न घेण.े 

२१. बुंदी िकचनमधील कम"चारी व साफ-सफाईवर िनयंEण ठेवण.े 
२२. पॅकcगसाठी असणा-या  � Eी कम"चारी यांचे दैनंिदन लाडू पॅिकंग 

केलेL या पाक8टांची वजने पाहण े व रिज� टरमZ ये 0 याची नjद 
ठेवणे.  

२३. िकचनमZ ये आचारी व इतर कम"चारी मोतीचरू बुंदी � यव� थीत 
तळतात िकंवा नाही याकडे लG ठेवणे, तसेच क, चे मटेरीयल 
ठरवनू िदलेL या Aमाणात वापर होतो अथवा नाही ह ेपहाणे. 

२४. दनंैिदन िकचनची साफसफाई करणे, तयार होणारा माल प ॅिकंग 
कGात � यव� थीत सरुGीत जातो क8 नाही 0 यावर लG ठेवण.े 

२५. लाडू िव:8 व मोफत Aसाद वाटप करणा-या कम"चा-यांवर िनयंEण 
ठेवणे. 

२६. लाडू िव:8 काऊंटस"वर लाडू Aसाद वाहतुक8ची कामे कDन घणेे. 
२७. सव" लाडू िवतरण काऊंटस"चा भरणा मुR य काऊंटस"वर जमा करण.े 
२८. �ी साईनाथ मंगल काया"लय, साई कॉw \ ले! स, नाट्यगहृ, 

साईAसादालय, ५०० *म भ! तिनवास, सेवाधाम, दश"न रागं, गेट 
:.०४ इ. िठकाण, या काऊंटस"वर ०२ नगाचे लाडु Aसाद 
पाक8टांची िव:8 करण.े 

२९. मंिदर दश"न रांगेमZ ये दश"न घेऊन बाहेर पडणा-या साईभ! तांना 
मोफत (५० rॅम वजनाची बुंदी) Aसादाचे वाटप करण.े 

३०. िव:8 लाडू व मोफत बुंदी Aसाद पाक8टांची आव� यकतेनसुार 
वाहतुक करणे. 

� मु2ा 3.(तीन) - िनण�य घेB याC या 
ि3येत अनसुरB यात येणारी काय�पDती, तसेच पय�वे9ण 
उF तरदाियF व 
णाली - 

A� थािपत योजना अथवा AकL पाबंाबत िनण"य घेतांना A� ताव तयार कDन 0 यात करा� या लागणा-या 
कामांचा तसेच येणा-या अदंाज ेखचा"चा समावशे केला जातो. सदर A� ताव मRु य काय"कारी अिधकारी यांचे 
मा? यते� तव तसेच आव� यकतनेुसार � यव� थापन / तदथ" सिमती सभपेुढे िनण"या� तव सादर केले जातात व 
मा? यतेनंतर सदर कामा, या ई-िनिवदा / कोटेशन इ. बाबcची पतु"ता कDन व खरेदी िनयमावलीतील िविहत 
िनयमांचे पालन कDन काम पणु" कर+ यात येत.े  

� मु2ा 3. (चार) - काय� पार पाडB यासाठी ठरिवB यात आलेली मानके - 

सव" साधारणपणे गद�चे अंदाजानुसार लाडू बनिवणारे लाडू ठेकेदारांना क,चा माल परुवनू मोतीचरु 
बुंदीचे लाडू तयार कDन घेतले जातात. साईभ! तांना �c,या Aसादाचा लाभ घेता यावा यासाठी लाडू िवतरण 
काऊंटस"ला मोतीचुर लाडू Aसाद पािकटे परुवली जातात. तसेच लाडू िवतरण करतांना दोन (०२) नग लाडूची 
पािकटे Iरतसरपणे मोजनु कम"चा-यां, या ता) यात दऊेन 0 यांचे भ! तांना *.२०/- या नाममाE दराने सशLु क 
िवतरण केली जातात. तसेच दश"नरागंेत A0 येक साईभ! तांस अंदाजे ५० rॅम वजनाच े मोफत बुंदी Aसादाचे 
पाक8टांची वाटप केली जात.े  

� मु2ा 3.(पाच) - कामांसंबधंी सव� सामाH यपणे िनयम-  

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड� अिधिनयम २००४ अ? वये, पाळ+ यात येणारे िनयम , 
िविनयम, सचुना आिण अिभलखे इ. काय" कम"चारी वगा"कडून पार पाड+ यात येतात.  

 



� मु2ा 3. (सहा) - िनयंIणाखाली असलेJ या द� तएैवजाC या 
वगा�चे िव वरण 

िविहत Aवगा"नुसार द� तऐवज वेळोवेळी अिभलेख कGाकडे जमा कर+ यात येतात. 
� मु2ा 3. (सात) - धोरण तयार करB याC या िकंवा F याची अंमलबजावणी करB याC या संबधंात, 
लोकांशी िवचार िविनमय करB यासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदन केली जाB यासाठी अि�तF वात 
असलेJ या कोणF याही � यव� थेचा तपिशल. 

वत"मानपEातील व सं� थानचे संकेत� थळावर अथवा शासनाचे संकेत� थळावर जाहीरातीyारे / िनवदेनाyारे. 
� मु2ा   3.(आठ) - सं� थेचा एक भाग L हणुन िकंवा सJ ला देB याC या 
योजनासाठी घटीत केलेJ या दोन 
िकंवा अिधक � यN तOC या िमळुन बनिवलेलया मंडळाचे, पQरषदांचे सिमF याचे आिण अH य िनकायांचे 
बैठकS लोकांसाठी खुJ या आहेत. िकंवा असे िकंवा अशा बैठकOची काय�वF ते जनतेला पहावयास 
िमळB याजोगी आहे िकंवा कसे याबाबतचे िव वरण. 

अितमह0 वाचे िनण"य वगळता इतर काय"व0 त े सं� थानचे संकेत� थळावर व वIर. ठां, या परवानगीने जनतेला 
पहावयास िमळ+ याजोगी आहते. 

� मु2ा 3. (नऊ)- अिधका-यांची व कम�चा-यांची िनदUिशका- 
 

अ.न ं अिधकारी/ कम�चारी नांव पदनाम नोकरीवर Wज ुतारीख 

०१ �ी शरद रामभाऊ डोख े 
.अिध9क ०४/१२/२००६ 
०२ �ी िवलास धनराज सोनवण े िलिपक टंकलेखक ०५/१२/२००६ 
०३ �ी रिवंz उ0 तम चौधरी कुपन िव:ेता ०५/१२/२००६ 
०४ �ी भा� कर रंगनाथ गायकवाड मदतिनस ०६/०३/१९८९ 
०५ �ी रोहीदास नाथा डागं े मदतिनस ०६/०३/१९८९ 
०६ �ी सभुाष िव� वनाथ सlदर मदतनीस ०१/०७/१९९३ 
०७ �ी साहबेराव सोपान वदक मदतनीस २८/०६/१९९३ 
०८ �ी नवनाथ िसताराम डांग े मदतनीस ०१/०६/१९९३ 
०९ �ी हबीब जाफर स{यद मदतिनस १०/०६/१९९३ 
१० �ी अशोक हनमुंता डोख े मदतिनस १०/०७/१९९३ 
११ �ी राजेz िवठठल साबळे मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१२ �ी राज|zकुमार हIरभाऊ धरम मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१३ �ी आ\ पा रामभाऊ कुमावत मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१४ �ी िवजय नारायण चोळके मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१५ �ी Aताप साहबेराव गुडघ े मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१६ �ी रायभान  आ+ णासो  डांग े मदतनीस ०४/१२/२००६ 
१७ �ी अशोक अंबादास बारहात े मदतनीस ०५/१२/२००६ 
१८ �ी दादासाहबे मनोहर भालेराव मदतनीस ०५/१२/२००६ 
१९ �ी सितश िवठठल आहरे मदतनीस ०५/१२/२००६ 
२० �ी तषुार िवलासराव िगरम े मदतनीस ०५/१२/२००६ 
२१ �ी जलील बनेखॉ ंपठाण मदतनीस ०५/१२/२००६ 
२२ �ी रमशे रावसाहबे नेहपेाटील मदतनीस ०५/१२/२००६ 
२३ �ी नवनाथ शंकर फाटे मदतनीस ०५/१२/२००६ 
२४ �ी संजय िशवाजी कदम मदतनीस ०५/१२/२००६ 



२५ �ी िजजा सजeराव w ह� के मदतनीस ०६/१२/२००६ 
२६ �ी सिचन अशोक िगत े मदतनीस १७/०६/२००८ 

 

� मु2ा 3.१० अिधकारी व कम�चारी यांना िमळणारे मािसक वेतन - 
अ.न. कम�चा-यांची नावे पदनाम मुळ वेतन (Basic) 

०१ �ी शरद रामभाऊ डोखे A.अिधGक 32000 
०२ �ी िवलास धनराज सोनवणे िलिपक  29300 
०३ �ी रिवंz उ0 तम चौधरी कुपन िव:ेता 25600 
०४ �ी भा� कर रंगनाथ गायकवाड मदतिनस 36800 
०५ �ी रोिहदास नाथा डांगे मदतिनस 36800 
०६ �ी सुभाष िव� वनाथ सlदर मदतनीस 33700 
०७ �ी साहेबराव सोपान वदक मदतनीस 33700 
०८ �ी नवनाथ िसताराम डांग े मदतनीस 33700 
०९ �ी हबीब जाफर स{यद मदतिनस 34700 
१० �ी अशोक हनमंुता डोखे मदतिनस 33700 
११ �ी राज|z िव�ल साबळे मदतनीस 23500 
१२ �ी राज|zकुमार हरीभाऊ धरम मदतनीस 23500 

१३ �ी आ\ पा रामभाऊ कुमावत मदतनीस 23500 

१४ �ी िवजय नारायण चोळके मदतनीस 23500 

१५ �ी Aताप साहबेराव गडुघे मदतनीस 23500 

१६ �ी रायभान आ+ णासाहेब डांग े मदतनीस 23500 

१७ �ी अशोक अबंादास बारहाते मदतनीस 23500 

१८ �ी दादासाहेब मनोहर भालेराव मदतनीस 23500 

१९ �ी सितष िव�ल आहेर मदतनीस 23500 

२० �ी तुषार िवलासराव िगरमे मदतनीस 23500 

२१ �ी जलील बनेखॉ पठाण मदतनीस 23500 

२२ �ी रमेश रावसाहबे नेहेपािटल मदतनीस 23500 

२३ �ी नवनाथ शंकर फाटे मदतनीस 23500 

२४ �ी संजय िशवाजी कदम मदतनीस 23500 

२५ �ी िजजा सजeराव w ह� के मदतनीस 23500 

२६ �ी सिचन अशोक िगते मदतनीस 22800 

� मु2ा 3. (अकरा)- योजनांचा तपिशल, 
� तािवत खच�, 
F य9 खच�, 
F य9 अिभकरणाला नेमुन  
िदलेला अथ�सकंJ प, आिण सिंवतQरत केलेJ या रकमांचा तपिशल. 

मुळ वािष�क अंदाजपIक सन २०२४ - २५ 

अ.नं तपिशल मंजुर रN कम W. 

०१ लाडू Aसाद िकराणा माल खरेदी ५१,८९,८६,०००/- 

०२ अ? नदान खाते खच" १९,०१,६५,०००/- 

०३ ठेकेदार मजरुी (बा�य� Eोत ठेकेदार लाडु+बुंदी+बफ�) ३,४५,००,०००/- 

०४ गॅस खच" (लाडु+बुंदी+बफ�) १,९३,६९,०००/- 

०५ कंEाटी कम"चारी (इनसोस") खच" १,७८,३८,०००/- 

०६ उ0 सव खच" ३५,०००/- 



०७ निवन फिन"चर खरेदी खच" १,००,०००/- 

०८ िकरकोळ खच" १,६०,०००/- 

०९ Aवास खच" १०,०००/- 

१० कायम (� थायी) कम"चारी वेतन  २,४३,८१,०००/- 

११ नवीन मिशनरी खरेदी १०,००,०००/- 

१२ नवीन भांडी खरेदी ५,००,०००/- 

 एकुण ८०,७०,४४,०००/- 
 

� मु2ा 3. (बारा) अथ�सहा_य व काय�3माC या अंमलबजावणीची Qरत तसेच केलेJ या रN कम आिण 
काय�3मांC या लाभािधका-यांचा तपिशल - िनरंक  

� मु2ा 3. (तेरा) - ` या � यN तOना सवलती, परवाने िकंवा 
ािधकारपIे िदलेली आहेत अशा � यN तOचा 
त पिशल - िनरंक 

� मु2ा 3. (चौदा) - िवभागाकडे इलेN टॉिनक � वdपात उपलe ध असलेली मािहती -  िनरंक 

� मु2ा 3.(पधंरा) - मािहती िमळिवB यासाठी नागQरकांना उपलe ध असणा-या सिुवधांचा तपिशल- 

लाडू, बुंदी व बफ� Aसाद िनिम"ती व िवतरण A:8या 
� मु2ा 3.(सोळा) - जनमािहती अिधका-यांची नावे, पदनामे आिण इतर तपिशल- 

 

सहा_यक जनमािहती अिधकारी 

अ.नं 
सहा_यक जनमािहती  
अिधका-यांची नावे 

अिधकारी पद सपंुण� पF ता / दुरf वनी 3. 

०१ �ी िवलास धनराज सोनवण े िलिपक टंकलेखक ०२४२३-२५८८५३ 
 

जनमािहती अिधकारी 

अ.नं जनमािहती अिधका-यांची नावे अिधकारी पद सपंुण� पF ता / दुरf वनी 3. 

०१ �ी शरद रामभाऊ डोखे A.अिधGक ०२४२३-२५८८५३ 

 

थम अपीलीय 
ािधकारी 

अ.नं 
अपीलीय मािहती 
अिधका-यांची नावे 

अिधकारी पद सपंुण� पF ता / दुरf वनी 3. 

०१ �ीमती A�ा भा� कर महांडुळे Aशासक8य अिधकारी ०२४२३- २५८७०८ 

� मु2ा 3. (सतरा) - िविहत करB यात येईल अशी मािहती-     
िनरंक 
 
 
 

(शरद डोख)े 

.अिध9क   

                    (A�ा महाडुंळे) 
          
शासकSय अिधकारी  

�ी साईबाबा सं� थान िव� व� त� यव� था, िशड�.  
 


