
 
 

SHRI SAIBABA SANSTHAN TRUST, SHIRDI. 
A/P- Shirdi-423109, Tal- Rahata, Dist- Ahmednagar, 

Tel-(02423) 258500, 258738 Website- www.sai.org.in 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------ 

Inviting Applications for Appointment  of the 
FIRM for 

“INTERNAL AUDIT”   
Shri Saibaba Sansthan Trust, Shirdi requires qualified Chartered 

Accountant Firm/Cost Accountant Firm for “Internal Audit” for Sansthan’s 
various departments for the 3 Financial Years 2024-25 to FY 2026-27.  
Nature of work :- Internal Audit. Scope of work is given separately on 
website. 
Pre-qualification criteria:-  

1. The Chartered Accountant must be a Partnership Firm/Proprietary firm 
with minimum 10 years’ Experience in the field of Audit (attach xerox 
copy of registration certificate of the firm.) 

2. Applicant must have experience in this field of Statutory Audit/ Internal 
Audit/ Tax Audit of Company/ Firm/ Trust or any Institutions having 
Annual Turnover Rs.500 Crores & above in last three years i.e. for FY 
2020-21, 2021-22 & 2022-23 & must attach copy of Appointment Order 
of the Clients and valid proof of turnover i.e. P&L/Balance 
Sheet/Declaration etc. and no need to attach Audit Firms own Turnover 
details. 

3. With considering the volume of transactions of Sansthan, we have 
required sufficient manpower. 

4. The Audit firm Must have knowledge of ERP Accounting and Audit 
Experience. (Attach Self-Declaration)  

5. The Audit firm Must have knowledge of Marathi Language. (Attach Self-
Declaration)  

6.  Please superscribe the envelope that the proposal  is submitted for 
“Internal Audit”. 
 

 

Interested Audit Firms should send their complete information in 
ENVELOPE No.1 with fulfillment of pre-qualification criteria conditions and 
expected Fees in ENVELOPE No.2 separately. The proposal must be submit 
from Dt.22/05/2024 to Dt.08/06/2024 at Shri Saibaba Sansthan Trust Shirdi, 
Admin. Branch, Inward Section  before 5.00 p.m. 
 

            (Goraksha Gadilkar. I.A.S.) 

                                                                                               Chief Executive Officer 

 

 

  



(ENVELOPE No.1) 

 
To, 
The Chief Executive Officer 
Shri Saibaba Sansthan Trust, Shirdi. 
At-Post-Shirdi, Tal-Rahata, Dist-Ahmednagar 
Shirdi – 423109 
 

Sub:- INFORMATION  OF  CHARTERED ACCOUNTANT 
/ COST  
           ACCOUNTANT  FIRM 
 

Sr. No. Particular Information 

1 Name of the Audit Firm  

Address :-  

2 Firms Registration Number with Date (Attach copy of 

Registration Certificate)  

Number of years of the Firm (Required minimum 10 Years) 

(Experience will be counted from registration certificate date) 

 

3 Number of CA Partners  

Number of CA Staff 
Number of other audit Staff 

(Attach the certified list) 

 

4 Audit experience of the Clients: Firm/ Trust/ Company/ any 

Institutions having Annual Turnover of Rs.500 Crores & 

above, in last 3 years i.e. for FY 2020-21, 2021-22 & 2022-23 

(Must attach copy of appointment orders of the clients with 
P&L & Balance Sheet and no need to attached Audit Firms 

own Turnover details.) 

 

5 The Audit firm Must have  knowledge of ERP Accounting 
and Audit Experience. (Attach Self-Declaration)   

6 The Audit firm Must have knowledge of Marathi 
Language. (Attach Self-Declaration)    

 
    

                 Sign. & Seal of the Firm  

 
  



(ENVELOPE No.2) 
 
To, 
The Chief Executive Officer 
Shri Saibaba Sansthan Trust, Shirdi. 
At-Post-Shirdi, Tal-Rahata, Dist-Ahmednagar 
Shirdi - 423109 

 

Sub :- Expected Internal  Audit  Fees for FY 2024-25 to 
2026-27. 

 
We are hereby quoted our total fees for 3 years 

considering the scope of work published on your website  

Sr.No. Particular 

Total Fees for 3 
Financial Years i.e. FY 
2024-25 to 2026-27 

Amount Rs. 

1. Expected total fees for 3 Financial years i.e. FY 
2024-25 to 2026-27 for the Internal Audit of Shri 
Saibaba Sansthan Trust, Shirdi i.e. various 
departments of Sansthan, Hospitals, Foreign 
Currency transactions, Mumbai Office and 
Information centres at Chennai, Bangalore & 
Secunderabad. 

 

 CGST % 
 
 

 SGST %  

 Total Fees Rs.  

  
 
 
 

Sign. & Seal of the Firm 

  



श्री साईबाबा संस्थान विश्िस्तव्यिस्था, विर्डी  

लेखािाखा  
 

श्री साईबाबा संस्थानचे अंतर्गत लेखापरिक्षणाच्या कामकाजाचे थोर्डक्यात स्िरुप 

 
   

१. अंतर्गत लेखापरिक्षण कामकाजामध्ये संस्थानचे सिग विभार्, श्री साईबाबा ि श्री साईनाथ 

रुग्णालय, संस्थानचे म ंबई येथील कायागलय, संस्थानचे चेन्नई, बंर्ळ रु ि वसकंदिाबाद येथील 

माविती कें दे्र यांचा समािेि िािील. याव्यवतरिक्त संस्थानचे पिकीय चलन विषयक व्यििािाचे 

लेखापरिक्षण किणे बंधनकािक िािील. वनय क्ती कालािधी आवथगक िषग २०२४-२५ ते २०२६-

२७ या ३ िषाांकिीता िािील.   

२. लेखापरिक्षणाचे कामकाजासाठी ठिलेले िावषगक मानधन/फी िी दि वतमािीचे संपूणग कामकाज 

पूणग झाल्यानंति एक ण फी च्या २०% इतकी िक्कम अदा किण्यात येईल. तसेच उिगिीत २०% 

िक्कम िैधावनक लेखापरिक्षणातील दोष-द रुस्ती अििालाचे कामकाज पूणग झालेनंति अदा 

किण्यात येईल. 

३. अंतर्गत लेखापरिक्षणाचे कामकाज आपणास संबंवधत विभार्ाच्या वठकाणी प्रत्यक्ष जाऊनच 

किािे लारे्ल. याकामी येणािा प्रिास खचग ि िािण्याची व्यिस्था आपण स्वत: किाियाची आिे.   

४. लेखापरिक्षण कालािधीकिीता लेखापरिक्षक प्रवतवनधीनंा संस्थानमाफग त र्िजेन साि प्रिेिपत्र 

देण्यात येईल.  

५. प्रत्येक आवथगक िषागचे अंतर्गत लेखापरिक्षण कामकाज प ढील िषागचे वद.१५ मे पयांत पूणग किािे. 

६. प्रत्येक िषी वद.३१ माचगअखेि विविध विभार्ांच्या ताब्यात असलेल्या िोख िकमा, सादील 

िस् ंचा स्टॉक, रे्डर्डस्टॉक िसू्, र् ंतिणूका ि त्यांच्या लेखाप स्तकांमधील नोदंी यांची पर्डताळणी 

किणे, त्याचे म ल्यांकन करुन अंवतम यादी तयाि किणे. त्यासाठी आवथगक िषागच्या िेिटी 

आिश्यक ते मन ष्यबळ उपलब्ध किणे. 

७. तै्रमावसक लेखाप स्तकांचे अंतर्गत लेखापरिक्षण करुन दैनंवदन कामकाजात असणा-या 

त्र टी/अप तगता वनदिगनास आणून तात्काळ दैनंवदन कामकाजात स धािणा किणे. जेणेकरुन 

िैधावनक लेखापरिक्षणात आके्षपांचे प्रमाण कमी िोईल. तसेच तै्रमावसक Trial Balance, 

Income & Expenditure, Balance Sheet ि अन षंर्ीक विििणे तयाि किणे.    

८. आपल्या अंतर्गत लेखापरिक्षण कालािधीच्या िैधावनक लेखापरिक्षणादिम्यान उपस्स्थत 

केलेल्या म द्ांची पूतगता किण्याची जबाबदािी आपली िािील.  

९. सिग आवथगक व्यििािांमधे्य संस्थान अवधवनयम २००४ मधील तित दीचें ि सिग लेखाविषयक 

वनयमांचे पालन िोत आिे वकंिा नािी, याबाबत आपला स्पष्ट अवभप्राय देणे आिश्यक आिे. ज्या 

वठकाणी अवधवनयमातील तित दीचें पालन िोत नसेल, ती बाब त्विीत प्रिासनाच्या वनदिगनास 

आणून देणे र्िजेचे आिे. तसेच िासनमान्यतेच्या अटी-ितीचे पालन  िोत आिे वकंिा नािी िे 

तपासणे. 

१०. संस्थानच्या विविध विभार्ातील/लेखािाखेतील वििेषकरून दवक्षणापेटी मोजणी, देणर्ी ि 

इति सिग काऊंटसगििील प्रचलीत कायगपध्दतीमधे्य आिश्यक ते बदल/स धािणा स चविणे, 

संर्णकीकिणामध्ये लेखाविषयक वनयमांचे पालन िोत असलेबाबत आपले स्पष्ट अवभप्राय 

द्ािेत, म्िणजे त्यांची अंमलबजािणी किणे ि व्यििािांमधे्य आवथगक विस् घर्डिून आणणे. 

११. िोख िक्कम िाताळणाऱ्या विभार्ांच्या वठकाणी, तसेच कायगित असलेल्या सिग काऊंटसगिि 

अचानक जाऊन विल्लक िकमेची पर्डताळणी करून त्याचा अििाल त्विीत म ख्य 

लेखावधकािी यांना सादि किािा. 

१२. दवक्षणापेटी मोजणीचेिेळी उपस्स्थत िाहून कामकाजाची अचानक तपासणी किािी. तसेच 

अंतर्गत वनयंत्रण सक्षााम किणेबाबत मार्गदिगन किणे.  



१३. अंतर्गत लेखापरिक्षणामध्ये िि अ.नं.१ मध्ये नमूद सिग विभार्ांकर्डील आवथगक व्यििािांची १०० 

टक्के तपासणी किणे. 

१४. साईटेक प्रकल्पांतर्गत विकासीकिणाच्या अंवतम टप्प्यात असलेल्या ERP System ची 

तपासणी करुन त्यातील त्र टीबंाबत मार्गदिगन करुन सदि प्रणाली पूणग क्षमतेने कायागस्ित िोईल 

याकरे्ड र्ांभीयागने लक्ष देणे.  

१५. अंतर्गत लेखापरिक्षणासंबधीत दैनंवदन तपासणीचे वनयोजन म ख्य लेखावधकािी ि लेखावधकािी 

यांचेिी समन्िय साधून किणे. 

१६. याव्यवतिीक्त िेळोिेळी सांवर्तलेल्या तपासण्या ि त्यांचे अििाल देणे, लारू् असलेल्या सिग 

प्रकािच्या  किासंबंधीत मार्गदिगन तथा सल्ला देणे.  

१७. भािी काळात आपली नेमणूक संस्थानच्या कामकाजासाठी असली अर्ि नसली तिी नेमणूक 

कालािधीतील िैधावनक लेखापरिक्षण अििालातील म द्ांबाबत दोष-द रूस्ी अििाल तयाि 

किणेसाठी मार्गदिगन किणे ि  पूतगता करून देणे. 

१८. िैधावनक लेखापिीक्षणात सक्षम अंतर्गत वनयंत्रणासाठी रुग्णालयांकर्डील विविध वठकाणी 

असलेली िोख िक्कम, विल्लक औषधसाठा, िार्डगमधील औषध साठा, कंन्झम्िन िवजस्टि, 

रे्डर्डस्टॉक, सादील िस् चा स्टॉक, िवजस्टसग, वलनन साठा यांची पर्डताळणी करुन तसे प्रमावणत 

केल्याचे प्रमाणपत्र द्ािे. खिेदी व्यििािांसंबंधीत कोटेिन/वनविदा मार्विणे, जावििाती देणे, 

सक्षम खिेदी कायगपध्दतीचे ि इति सबंवधत कायदेिीि बाबीचें पालन िोत आिे अथिा नािी, 

त्यास अन सरुन देण्यात येणािे खिेदी आदेि तपासणे, तसेच लेखाविषयक सिग नोदंी, 

व्िाऊचसग, लेजगस्, िॉस्स्पटल वबवलंर्, िॉस्स्पटलने चालविण्यास वदलेल्या मेर्डीकल स्टोअिचे 

व्यििाि, जीिनदायी ि तत्सम योजनेअंतर्गत संपूणग आवथगक व्यििाि, के्लम, इ. ची १०० % 

तपासणी किणे. आिश्यक त्या वठकाणी स्पष्ट लेखी अवभप्राय देऊन कामात तात्काळ स धािणा 

किणे. 

१९. िॉस्स्पटलच्या विविध विभार्ातील- खिेदी विभार्, वित्त विभार्, वबलीरं् विभार्, पी.आि.ओ. 

विभार्ात िैद्वकय सिलत, जीिनदायी ि तत्सम योजनेअंतर्गत के्लम, लेखाविषयक तत्वांस 

अन सरुन संर्णकीकिणात स धािणा किणे ि सिग व्यििािांमधे्य आवथगक विस् घर्डिून आणणे. 

२०. आवथगक व्यििािांच्या संखे्यचा विचाि किता आिश्यक तेिढे तज्ञ मन ष्यबळ उपलब्ध करुन 

द्ािे. अंतर्गत लेखापरिक्षणाकिीता उपस्स्थत असलेल्या कमगचा-यांची माविती ि त्यांनी कोणत्या 

तािखेस काय काम केले याबाबतची सविस्ति माविती लेखा विभार्ात ठेिण्यात आलेल्या 

िवजस्टिमध्ये किािी. आिश्यकतेन साि स्वत: चाटगर्डग  अक टंंट यांनी कामाचे वठकाणी भेटी देिून 

कामकाजाचा आढािा घेऊन अंतर्गत  लेखापरिक्षण कामाची िेळेत पूतगता किणे.  
 
 

                                              (र्ोिक्ष र्ार्डीलकि, भाप्रसे) 

   म ख्य कायगकािी अवधकािी  

श्री साईबाबा संस्थान विश्िस्तव्यिस्था, विर्डी 

 


