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 मेकॅिनकल  िवभाग 
®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê  

िदनांक – १८ फेāुवारी २०२५ 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम कलम -०४ सावªजिनक ÿािधकरणांवरील आबंधने .. 
कलम ४(१) ( ख ) ÿमाणे – 
 

®ी साईबाबा सÖंथानचे दनंैिदन कामकाजात गतीमानता यणेसेाठी व अÂयाधिुनक तंý²ानाचा आिण 

बदलÂ या वेगवगेळया मशीनरéचा वापर कŁन भĉांना ताÂकाळ सेवा सिुवधा पुरिवणकेामी िदनांक १.९.२०१४ 

पासनू संÖथान आÖथापनेवर Öवतंý मकॅेिनकल िवभाग पनु:Ô च कायाªिÆवत करÁ यात आलेला आह.े   

मुĥा ø. ( एक ) – रचना,कायª व कतªÓ य यांचा तपिशल 

I) रचना मकॅेिनकल िवभागात खालील बाबीचा समावशे आह.े  

  १. सोलर हॉट वॉटर िसÖटीम  

२. एअर कं डीशिनंग यýंणा (ए. सी. , रेिĀजरेशन, कोÐ ड Ö टोअरेज, वायिुवजन, वॉटर कुलर,)   

३. ÿसादालयातील सोलर िÖटम कुकéग िसÖ टीम व   ÿसादालयातील िकचन मिशनरी ( Ö टीम 

बॉयलर,) 

४. गॅस  È लÆॅ ट,  

५. साईबाबा भ³ तिनवासÖ थान व साईनाथ Łµ णालय येिथल लॉÆ űी युिनट 

६. िलÉट  

७. फॅāीकेशन वकª शॉप  

८. बायोगॅस È लÆॅ ट 

९. ®ी साईबाबा व साईनाथ Łµ णालय  येथील STP & ETP È लÆॅ ट   

१०. आर. ओ. È लÆॅ ट  

II) कायª  १. िविवध िवभागां¸ या मागणी नुसार फॅिāकेशन काम.े  

२. ÿसादालयातील िकचन मिशनरी, एसी यýंणा, सोलर Ö टीम कुकéग यýंणा, सोलर हॉट वॉटर 

यंýणा, लॉÁ űी मिशनरी, हॉÖ पीटल STP व ETP È लÆॅ ट, आर. È लÆॅ ट इ. यýंणचेी दŁुÖ ती व 

दखेभाल व निवन खरेदीची कायªवाही इकडील िवभागमाफª त करणते येते.  

३. संÖ थान¸ या भ³ तिनवासÖ थान, Łµ णालये, श±ैिणक संकुल, निवन दशªन लाईन व ÿसादालय 

येथील इमारतीत बसिवणते आलÐे या ६२ नग िलÉटचे दŁुÖ ती व दखेभालीचे काम े  
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मकॅेिनकल  अिभयंता  

बॉयलर पåरचारक  

िकचन मिशनरी ऑपरेटर   

आर. ओ. ³ वॉलीटी कंůोलर    

आर. ओ. È लॅÆ ट ऑपरेटर     

िडश वॉिशंग मिशन 

कायाªशाळा कायाªदशेक  

जोडारी   

जोडारी मदतनीस   

संधाता    

संधाता मदतनीस   

गॅस È लॅÆ ट ऑपरेटर   

कातारी   

सहाÍयक अिभयंता मकॅेिनकल  

ए.सी. व रेिĀजरेशन पयªव±ेक 

ए.सी.रेिĀजरेशन मेकॅिनक 

ए.सी.हÐे पर 

स¤ůल एसी. ऑपरेटर हÐे पर 

स¤ůल एसी.ऑपरेटर 

िलÉट मदतनीस   

िलÉटऑपरेटर   

िलÉट मेकॅिनक   

आरेखक   

भांडारपाल  

भांडारपाल मदतनीस   

वåरÕ ठ िलपीक    

िलपीक टंकलेखक 

िशपाई     



3 
 

III) कामांचा व कतªÓ यांचा तपिशल –  

०१ िवभागाचे नाव  मेकॅिनकल िवभाग  

०२ पणुª पÂ ता  ®ी साईÿसादालय पåरसर, म.ु पो. िशडê ता. राहाता िज. अिहÐ यानगर   

०३ कायाªलय ÿमखु  मेकॅिनकल िवभाग ÿमखु  

०४ कोणÂ या खाÂ या¸ या अिधनÖ त 

कायाªलय आह े?  

मु́  य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê  

०५ कामाचा अहवाल कोणÂ या 

खाÂ याकडे सादर केला जातो ?  

मु́  य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê 

०६ कायªक±ा – भौगोिलक  ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडêची मालकìचा सपंणुª पåरसर व 

या सवª पåरसरातील इमारती व Â या सबंंधी अनषंुगीक मेकॅिनकल Ó यवÖ था  

०७ अगंीकृत Ąत सÖं थान¸ या सवª फॅāीकेशनची काम,े मिशनरी दŁुÖ तीचे काम,े वातानकुुलीत 

यýंणचेी दŁुÖ ती काम े करण े तसचे साई भ³ त व Łµ णांना िपÁ यासाठी शĦु 

आर. ओ.चे पाणी देण.े इमारतीच े वरील मजÐ यावर जाण े येणसेाठी िलÉट 

कायाªÆ वीत ठेवण े व साई भ³ त व Łµ णांना आंगोळीसाठी गरम पाणी 

िमळणसेाठी सोलर हॉट वॉटर यंýणा सिुÖथतीत कायाªÆ वीत ठेवण.े  

०८ Å यये / Å योरण  साईभ³ तानंा अखंडीत सेवा व सिुवधा परुिवणकेामी मकॅेिनकल 

िवभागामाफª त कायाªÆ वीत असलÐे या मिशनरी िवना अपघात कायाªÆ वीत 

ठेवण.े ए. पी. गॅस È लॅÆ ट, सोलर Ö टीम कुकéग ÿोजे³ टची सरु±े¸ या दÕु टीने 

आवÔ यक उपाय योजना करण.े इधंन खचाªतबचत करणसेाठी अपारंपारीक 

उज¥चा वापर करण.े  

०९ कायाªलयाचा वेळ व दरुÅ वनी 

øमांक  

सकाळी १०.००  ते सांय ६.०० वाजेपय«त  

१० साÈ तािहक सĘुी  रिववार  
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मुĥा øं. (दोन)  :-  अिधकारी व कमªचारी यांचे अिधकारी व कतªÓ य  

  

१ मेकॅिनकल अिभयंता 

1. दनंैिदन मÆे टÆ नस कामाचे योµ य िनयोजन कłन काम कłन घणे.े 

2. कमी वेळेत, मटेरीयल वाया न घालता, सरुि±त काम कस े करावे याबाबत सबंंधीत टे³ नीकल 

Ö टाफ यांना मागªदशªन करण.े 

3. िविवध शासिकय तपासÁ या मदुत संपÁ यापवुê कłन घणे.े 

टेि³नकल Ö टाफ यांना श±ैिणक पाýतेनसुार कामाची जबाबदारी देऊन Â यांचेवर िनयýंण ठेवण.े 

4. उÂ पादन, दनंैिदन िनयोजन व भिवÕ यातील ÿकÐ पाचे िनयोजन कłन मेकॅिनकल िवभागाच े

वािषªक अदंाजपýक तयार करण.े  

5. अपारंपारीक उजाªचे सोलर िÖटम कुकéग ÿकÐ प, सोलर वॉटर िहटर, बायोगॅस ÿकÐ प, सोलर 

ए.सी ई. िविवध िवभागात सधुारणा करण े व निवन ÿकÐ प कायाªिÆवत करण.े तसेच 

ÿसादालयतील मिशनरी दनैिंदन दłुÖ ती दखेभालबाबत  कायªवाही करण.े  

6. सÖं थानला फायदा होणा-या शासना¸ या वेगवगेळया एजÆ सी यांचे कडुन सÖं थानला अनदुान व 

इतर फायदा िमळवनू दणे ेव Â यासाठी ÿयÂ न करण.े   

7. सवª ÿशासकìय Ö तरावरील काम करण.े मा. Ó यवÖ थापन सिमती, मा. मु́  य कायªकारी अिधकरी, 

उप-कायªकारी अिधकारी व ÿशासकìय अिधकारी यांच ेसचुना व िनणªयानुसार तसेच ®ी साईबाबा 

सÖं थानचे शासन अिधिनयमास अिधन राहòन िवभागाची जबाबदारी संभाळण.े  

8. संबंधीत कामासाठी इतर िवभाग ÿमखुांशी सलो´ याचे सहकायाªचे सबंंध ठेवण.े  

9. साईभ³ तानंा आवÔ यक यांिýक सवेा - सिुवधा तÂ परतेन ेिमळणकेामी सदैव तÂ पर राहण.े  

२ सहाÍयक  अिभयंता 

1. मु́  य अिभयंता यांनी िदलेली कामाची जबाबदारी सांभाळण.े 

2. िवभागा¸ या कामासबंंधीत मु́  य अिभयंता व वरीÕ ठ यांना कामात मदत करण.े 

3. िवभाग ÿमखु सĘुी / रजेवर असतील Â या वेळेस िवभागाची जबाबदारी संभाळण.े 

4. िवभागाचे कामाच ेपयªव±ेण करण.े 

5. वकª शॉप कामात  येणा-या अडचणéच ेिनर:सण करण.े 

6. ÿशासकìय Ö तरावरील व टे³ नीकल कामा¸ या समÖ यांबाबत मु́  य अिभयंता यांचेशी समÆ वय 

साधने. 

३ बाÕ पक परीचर 

1. Ö टीम बॉयलर, थिमªक ÉÐ यडु िहटéग यंýणा, सोलर Ö टीम कुकéग यýंणा ऑपरेटéग करण े व 

लॉगबकु िलहीण.े 

2. मु́  य अिभयतंा व सहाÍयक अिभयंता यांचे सÐ Ð यान े महाराÕ ů शासना¸ या बॉयलर इÆ Ö पे³ टर 

यांनी सांगीतलेल ेIBR चे काम करण.े  

3.  Ö टीम बॉयलर, थमêक ÉÐ यडु िहटरचे दैनिंदन व िपरयाडीक मÆे टेÆ नस करण.े    
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४ 
एल. पी. गॅस È लॅÆ ट 
ऑपरेटर  

1. गॅस È लॅÆ ट ए³ सÈ लोझीÓ ह िवभागाचे िनयमानुसार ऑपरेटéग करण ेव लॉग बकु िलहीण.े 

2. वåरÕ ठा¸ या सÐ Ð यानसुार गॅस È लॅÆ ट, गॅस पाईप लाईनचे मेÆ टÆ नस काम करण ेव मÆे टेनंÆ स रिजÖ टर 

मÆे टेन करण.े  

3. गॅस टॅकंचे वािषªक सÉेटी Ó हॉÐ व टेÖ टéग, हॉयűोिलक टेÖ टéग व Æ यमुटॅीक टेÖ टéग ए³ सÈ लोझीÓ ह 

िवभागाचे िनयमानसुार व वरीÕ ठां¸ या सÐ Ð यानसुार करण.े 

4. आग व सरुि±ततेसाठी जागłक असण.े  

5. एल. पी. गॅस टॅकंरमÅ य ेआलेला गसॅ अनलोड कłन घणे.े   

6. िलकेज िडटे³ शन यýंणा फायर हűॅÆ ट यýंणचेे ठरािवक कालावधीत मॉक िűल ठेवण.े  

५ 
िकचन मिशनरी 
ऑपरेटर 

१. िकचन कमªचा-यां¸ या आवÔ यकतेनुसार मिशनरी ऑपरेट करण.े 

२. िकचन मधील मिशनरी दłुÖ त कłन दखेभाल ठेवण.े 

३. मिशनची साफ सफाई करण.े 

६ 
आर. ओ. È लॅÆ ट 
³ वॉिलटी कंůोलर 

1.  आर. ओ. ¸ या पाÁ याची तपासणी करण.े 

2. आर. ओ. ¸ या पाÁ याची गुणवÂ ता िटकिवणसेाठी ऑपरेटर यांना मागªदशªन करण.े 

3. आर. ओ. È लॅÆ ट केिमकल िडÖ केलéगच ेवेळी पयªव±ेण करण.े  

4. आर. ओ. È लॅÆ ट करीता लागणारे Ö पअेर पाटª, केिमकल व इतर मटेåरयल यांची यादी तयार करण.े  

5. आर. ओ. È लॅÆ ट डोसéग करीता लागणारे केिमकल तयार कłन घेण.े 

७ 
िडश वॉशर मिशन 
ऑपरेटर 

1. मिशन Ó यवÖ थीत ऑपरेटéग व साफ सफाई करण.े 

2. मिशनचे दनैिंदन मेÆ टÆ नस बघण.े 

८ 
आर. ओ. È लॅÆ ट 
ऑपरेटर 

1. आर. ओ. È लॅÆ ट ऑपरेटéग करण ेव लॉग बकु िलहीण.े  

2. आर. ओ. पाÁ याची गणुवÂ ता िटकिवण.े  

3. आर. ओ. È लॅÆ ट िडÖ केलéग, िफÐ टर बदलण,े शॉÉटनर बॅक वॉश, केिमकल डोसéग इ. काम े

वरीÕ ठां¸ या सचुननेसुार करण.े   

९ 
ए.सी. व रेिĀजरेशन 
पयªव±ेेक 

1. दनंैिदन ए.सी. व रेिĀजरेशन दłुÖ ती कामाचे पयªव±ेण करण ेव िवभाग ÿमखुांना कळिवण.े  

2. दनंैिदन मÆे टÆ नस करीता लागणारे Ö पेअरपाटªची यादी तयार करण े व खरेदीस मदत करण े तसचे 

वािषªक ऑडीट बाबतची कायªवाही करण.े  

3. िविवध िठकाणी एजÆ सी माफª त करणते यणेा-या कामाची तपासणी करण ेव Â याबाबतचा अहवाल 

वåरÕ टानंा दणे.े  

4. निवन ए.सी. ÿकÐ प उभारणचेी वळेोवेळी तपासणी करण ेव व रीÕ ठांना कळिवणे.  

5. ए.सी. व रेिĀजरेशन दłुÖ तीकामा करीता लागणारे मटेरीयल Ö पेअरपाटªची यादी तयार करण े व 

Ö टॉक मÅ य ेठेवण.े  

१० 
ए.सी.रेिĀजरेशन 
मेकॅिनक  

1. एसी पयªव±ेक व वåरÕ ठांनी सांिगतलेले एसीव रेिĀजरेशनची दŁुÖ ती करण.े  

2. एसी पयªव±ेकां¸ या सĘुी व रजचेे वळेेस Â यांची जबाबदारी संभाळण.े   

3. सतत ऑपरेट होणारे स¤ůल एसी ऑपरेट करण ेव लॉग बकु िलहीण.े  

4. दनंैिदन मÆे टेÆ नस करतांना काही अडचण अÐ यास ए.सी. पयªव±ेक व अिसÖ टंट इिंजिनअर यांना 

कळिवण.े  
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११ ए.सी.हÐे पर  

1. टुलची Ö व¸ छता राखण ेव सांभाळण.े   

2. एसी मेकॅिनकला एसीचे दरूÖ त काम करतांना मदत करण.े   

3. दशªनरांगेतील कुलरला पाणी भरण.े 

१२ स¤ůल एसी.ऑपरेटर  

1. एसी È लॅÆ ट ऑपरेट करण े व लॉगबकु िलहीण.े  

2. È लॅÆ टचे मÆे टेÆ नस  काम करण.े  

3. È लÆ टचे काही मोठे दŁुÖ तीचे काम िकवा काही अडचणी असेल तर एसी सपुरवाझारला ताÂ काळ 

कळिवण.े  

१३ 
स¤ůल एसी. ऑपरेटर 
हÐे पर  

1. एसी ऑपरेटर सĘुीवर असले तेÓ हा È लॅÆ ट ऑपरेट करण.े  

2. È लॅÆ ट दŁुÖ ती¸ या कामात मॅकेिनकल मदत करण.े  

१४ 
टनªर   
(कातारी)  

1. टिनªगचे सवª कामे करण.े  

2. मिशनरी व फॅāीकेशन साठी लागणा-या हाडªवअर मटेåरयलचा Ö टॉक संभाळण.े  

१५ 
िफटर  
(जोडारी)  

1. सहाÍयक  अिभयंता यांनी सांिगतले ÿमाण ेदŁुÖ तीचे कामे करण.े  

2. दŁुÖ ती¸ या कामाच ेलॉक बकु िलहीण.े  

3. मिशनरी  व इतर उपकरणांचा Ö टॉक संभाळण.े  

१६ िफटर हÐे पर  

1. िफटर कामात मदत करण.े 

2.  सवª दŁुÖ तीचे काम करण ेव मदत करण.े  

3. सवª ÿकारचे Ö टुल व इ³ यपुम¤ट सांभाळण,े साफ करण ेव सभंाळण.े  

१७ 
वÐे डर  
(संधाता)  

1. सवª ÿकारचे वÐे डéग, āेझéग व गॅस कटéग करण.े  

2. फॅāीकेशनचे सवª कामे करण.े  

3. वÐे डéग¸ या सवª मिशनरी , उपकरण,े गॅस कटéग सटे, वÐे डéग रॉड इ. Ö टॉक सभंाळण.े  

१८ िलÉट मॅकेिनक  

1. सवª िलÉट¸ या शासिकय परवाÆ यासाठी वåरÕ ठांना मदत करण.े  

2. वåरÕ ठां¸ या सचुननेसुार सवª ÿकारचे िलÉट च ेदŁुÖ तीचे काम ेकरण.े  

3. िलÉट दŁुÖ तच ेसवª कामाचे लॉग बकु िलिहण.े  

4. िलÉटची द§निदन व िनयमीत  दŁुÖ तीची तपासणी करण.े  

5. िलÉट दŁुÖ तीसाठी लागणारे Ö टोअर पाटªची यादी तयार करण ेव Ö टॉक मÅ य ेठेवण.े  

6. िलÉट व िलÉटसाठी लागणारे उपकरणांचा Ö टॉक सभंाळण.े  

१९ 
िलÉट मेकॅिनक 
हÐे पर  

1. िलÉट मेकॅिनकला दŁुÖ तीचे कामात मदत करण.े 

2. िलÉट मॅकेिनक¸ या मागª  दशªनान ेिलÉट दŁुÖ तीचे कामे करण.े 

3. िलÉट दŁुÖ तीसाठी लागणारे सवª Ö पनॅर, उपकरण ेसाफ सफाई करण ेव संभाळण.े 
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२० वÐे डर हÐे पर  1. वÐे डर¸ या सचुनेनसुार वेÐ डéग कामात मदत करण.े  

2. वÐे डर वÐे डéगचे काम करत असतांना आग व सरुि±ते¸ या ŀÕ टीने जागतृ राहण.े  

२१ वकª शॉप फोरमन  

1. मु́  य अिभयंता व सहाÍयक अिभयंता  यांनी सांिगतलेले काम ेकरण.े 

2. वकª शॉप मधील सवª कामाचे पयªव±ेण करण.े 

3. वािषªक ऑिडटकामी कायªवाही करण.े  

4. कामाची तपासणी करण े

5. िफटर, टनªर व वÐे डर यानंा योµ य कामासाठी मागªदशªन करण.े 

6. वकª शॉप मधील टेि³निशयन यांचकेडून काम कłन घेणचेे िनयोजन करण ेव दैनिंदन काम कłन 

घेण.े 

7. वकª शॉप मिशन सवª मिशनरी, उपकरण ेव सािहÂ यांचा डेडÖ टॉक सांभाळण.े 

8. दłुÖ तीसाठी लागणारे मटेåरयलची मागणी करण.े 

9. मु́  य अिभयंता व सहाÍयक अिभयंता यांना आवÔ यकतेनुसार मदत करण.े   

२२ 
űाÉटमÆ स 
(मेकॅिनक) 

1. वåरÕ ठां¸ या  सचुनेनसुार कामाच ेűॉईगं तयार करण.े  

2. िविवध मिशनरी űॉईगंचे रेकॉडª ठेवण.े  

3. संगणकावर मु́  य अिभयतंा व सहाÍयक अिभयंता यांचे सचुनेनसुार űाईगं तयार करण.े  

4. मिशनरी व उपकरणांची माहीती सगंणकामÅ य ेतयार करण.े 

२३ वरीÕ ठ िलपीक 

1. ÿशासकìय कामाचे सवª कागदपýाचंी िवभाग ÿमखुांच ेसचुननेसुार कायªवाही करण.े 

2. कायाªलयीन कामाचे दÈ तर संभाळणे. िवभागाच ेविषªक ऑडीटबाबतची कायªवाही करण.े 

3. िवभागाचे सवª कमªचा-यांचे सवª ÿकार¸ या सĘुीचे व नोटीस याचं ेदÈ तर संभाळण.े  

4. मा. Ó यवÖ थापन सिमती समोर सादर करावयाचे िवषयाची िटपणी तयार करण.े  

5. िवभाग ÿमखुांचे सचुनचेे पालन करण.े  

२४ िलपीक टंकलेखक 

1. वåरÕ ठ िलपीक, सहाÍयक अिभयतंा व िवभाग ÿमखु यानंी सांिगतलेल े िटपणी सगंणकात तयार 

करण.े  

2. संगणकातील सवª फाईÐ स व माहीती सभंाळण.े  

3. वåरÕ ठांनी सांिगतललेे दनंैिदन काम ेकरण.े 
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२५ Ö टोअर िकपर 

1. Ö पेअरपाटª व मटेåरयलची आवक-जावक रिजÖ टमÅ य ेवेळचे वेळी नŌदी घेण.े  

2. मटेåरयल Ö टॉकचा वेळोवेळी खातेÿमखुांना Ö टॉक कळिवण.े  

3. दनंैिदन मटेåरयलचे मागणी पýक भरणे व मागणी नसुार मटेरीयल देण.े  

4. वािषªक Ö पेअरपाटª व मटेåरयल खरेदी करतांना फोरमन, ए.सी. पयªव±ेक, सहाÍयक अिभयतंा व 

िवभाग ÿमखु यांना मदत करण.े   

5. Ö टॉकची संगणकìकृत नŌदी ठेवण ेव वेळोवेळी Ö टॉकची  िफजीकल तपासणी करण.े 

२६ 
Ö टोअर िकपर 
हÐे पर 

1. Ö टोअर Ö व¸ छ ठेवण.े 

2. Ö टोअर मÅ य ेवÖ त ुवेगवेगळया साईज व वगêकरणा नसुार ठेवण ेव नमे È लेट लावण.े 

3. Ö टोअर िकपर¸ या आदशेा नसुार सबंंधीत कमªचा-या मटेåरअल देण.े 

4. Ö टोर मÅ य ेअसलेÐ या मटेåरअलची Ö टॉक मािहती वेळोवेळी Ö टोअर िकपरला देण.े 

5. Ö टोअर मÅ य ेयणेा-या निवन मालाची गुणवÂ ता व सं́  या तपासण.े  

२७ िशपाई वåरÕ ठांनी सांिगतलेले काम ेकरण.े  

२८ सोलर ऑपरेटर  

1. सोलर È लॅÆ ट ऑपरेट करण ेव लॉगबुकला नŌदी घेण.े  

2. सोलर िसÖ टमची दłुÖ ती दखेभाल करण ेव वेळोवेळी िलकेजची पाहणी करण.े   

3. सोलर िÖटम कुकéग ÿकÐ प पाहणसेाठी येणा-या अË यागतांना वåरÕ ठांचे परवानगीने माहीती दणे.े                             
आवÔ यकता - साईÿसादालयातील सोलर Ö टीम कुकéग िÖटम ऑपरेटéग करणकेरीता ६ ते १४ व 

१० ते १८ या िशÉटमÅ य ेÿÂ यकेì एक कमªचारी व भ³ तिनवासÖ थान ेयेथील सोलर हॉट वॉटर यýंणा 

पाहणीकरीता दोन व सĘुी सोडिवणकेरीता १ कमªचारी आवÔ यक आह.े  
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मुĥा øं. (तीन) िनणªय घेणे̧  या ÿिøयेत अनुसŁन येणारी कायªÿĦती तसेच पयªव±ेण उÂ तरदाियÂ व 
ÿणाली.  
 

 मकॅेिनकल िवभागाकडील दैनंिदन कामकाजाचे ŀÕ टीन े तसेच साईभ³ तानंा 
परुिवÁ यात येणा-या सेवबेाबत काही बदल, सधुारणा, अडचणी सोडिवÁ यासाठी 
िवभागाकडून ÿÖ ताव मा. मु́  य कायªकारी अिधकारी यांचे कडे मजंरूीÖ तव तसेच 
आवÔ यकतेनसुार मा. Ó यवÖ थापन सिमती सभपढुे िनणाªयथª सादर केला जातो.  
 

मुĥा øं.  (चार)   कायª पार पाडÁ यासाठी ठरिवÁ यात आलेली मानके 
 िलÉट, Ö टीम बॉयलर यांचे वािषªक सिÓहªस कॉÆ ů³ ट दऊेन ते सदैव कायाªÆ वीत 

ठेवण,े कमªचा-यांना सरु±ाबाबत वेळोवळेी ůेिनंग दणेे, सवª उपकरणे मिशनरी 
इÂ यादीचे वळेोवेळी दŁुÖ तीचे काम े करण,े िवना अपघात फॅिāकेशन काम े पार 
पाडण,े संÖ थानचे सवª भ³ तिनवास इमारतéना व सोलर हॉट वॉटर यंýणा चालू 
ठेवण.े  
 

मुĥा øं. (पाच)  कामासंबंधी सवªसामाÆ यपण ेिनयम - 
 कमªचारी वगाªकडून वापरÁ यात येणारे िनयम , िविनयम, सचुना, िनयम पÖु तीका 

आिण अिभलेख : ®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê अिधिनयम 
२००४ अÆ वये कायª पार पाडÁ यात येतात.  
 

मुĥा øं. (सहा) िनयंýणाखाली असलÐे या दÖ तऐवजा¸ या ÿवगाªचे िवहीत ÿवगाªनसुार दÖ तऐवज 
वळेोवेळी अिभलेख क±ाकडे जमा करÁ यात येतात.  
 

मुĥा øं. (सात) धोरण तयार करÁ या¸ या िकंवा Â याची अमंलबजरवणी करÁ या¸ या संबंधात, 
लाकांशी िवचार-िविनयम करÁ यासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदन केली 
जाÁ यासाठी अिÖतÂ वात असलÐे या कोणÂ याही Ó यवÖ थचेा तपशील  
– िनरंक  
 

मुĥा øं. (आठ) सÖं थचेा एक भाग Ì हणनू िकंवा सÐ ला दÁे या¸ या ÿयोजनासाठी घटीत केलÐे या 
दोन िकंवा अिधक Ó य³ तé¸ या िमळुन बनिवलेÐ या मडंळाचे, पåरषदांचे सिमÂ यांचे 
अिण अÆ य िनकषांचे बैठकì  लोकांसाठी खÐु या आहते. िकंवा कसे िकंवा अशा 
बैठकéची कायªतÂ व ेजनतेला पहावयास िमळÁ याजोगी आह े िकंवा कसे याबाबतचे 
िववरण- 
 िनरंक  

 

 



10 
 

मुĥा ø. ( नऊ  )  - अिधका-यांची व कमªचा-यांची िनद¥िशका – 

अ.न.ं अिधकारी/कमªचारी नांव अिधकारी पद नोकरीवर Łजु  तारीख 

०१ ®ी अतुल एकनाथ वाघ सहाÍयक अिभयंता 

तथा ÿ. िवभाग ÿमखु 

०१/०७/२०११ 

०२ ®ी आÈ पासाहबे तुळशीराम उपाÅ य े िलपीक-टंकलेखक ०४/१२/२००६ 

०३ ®ी शेखर नवनाथ सालकर वÐे डर ०१/०६/२००१ 

०४ ®ी गोकुळ रंगनाथ डांग े मेकॅिनक आर.ए.सी. ०४/१२/२००६ 

०५ ®ी चंþभान पुंजा गोड¥ वÐे डर ०४/१२/२००६ 

०६ ®ी िशवाजी यशवंत सातव वÐे डर ०४/१२/२००६ 

०७ ®ी द°ाýय नामदेव आरण े वÐे डर ०४/१२/२००६ 

०८ ®ी सभंाजी गंगांधर वाणी  वÐे डर ०४/१२/२००६ 

०९ ®ी नारायण महादवे जरांग े वÐे डर ०४/१२/२००६ 

१० ®ी वसतं िशवाजी चौधरी वÐे डर ०४/१२/२००६ 

११ ®ी भैरवनाथ िकसन बनकर वÐे डर ०४/१२/२००६ 

१२ ®ी महशे मोहनीराज शेळके िफटर ०४/१२/२००६ 

१३ ®ी सतंोष िशवाजी गुंजाळ  िफटर ०४/१२/२००६ 

१४ ®ी िदलीप माधव काटकर टनªर ०४/१२/२००६ 

१५ ®ी सतंोषकुमार शंिशकांत िटळे मदतनीस  ०४/१२/२००६ 
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 मुĥा ø. ( दहा  ) – अिधकारी व कमªचारी यांना िमळणारे मािसक  वेतन 
अ.न.ं कमªचा-यांची नांवे पदनाम मुळ वेतन úेड

पे 
महागाई 
भÂ ता 

घरभाडे 
भÂ ता 

ÿवास 
भÂ ता 

०१ ®ी अतुल एकनाथ वाघ सहाÍयक 

अिभयंता 

तथा 

ÿ. िवभाग ÿमखु 

५७९००/-  २८९५०/- ५२११/- १३५०/- 

०२ ®ी आÈ पासाहबे तुळसीराम 

उपा¶ य े 

िलपीक -

टंकलेखक 

२९३००/-  १४६५०/- २६३७/- १३५०/- 

०३ ®ी शेखर नवनाथ सालकर वÐे डर ४१०००/- - २०५००/- --- १३५०/- 

०४ ®ी गोकुळ रंगनाथ डांग े मेकॅिनक 

आर.ए.सी. 

३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

०५ ®ी चंþभान पुंजा गोड¥ वÐे डर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

०६ ®ी िशवाजी यशवंत सातव वÐे डर ३२,०००/  १६,०००/- २,८८०/- १,३५०/- 

०७ ®ी द°ाýय नामदवे आरण े वÐे डर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

०८ ®ी सभंाजी गंगांधर वाणी  वÐे डर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

०९ ®ी नारायण महादवे जरांग े वÐे डर ३२०००/-  १६०००/- --- १३५०/- 

१० ®ी वसतं िशवाजी चौधरी वÐे डर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

११ ®ी भैरवनाथ िकसन बनकर वÐे डर २९३००/-  १४६५०/-- २६३७/- १३५०/- 

१२ ®ी महशे मोहनीराज शेळके िफटर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

१३ ®ी सतंोष िशवाजी गुंजाळ  िफटर ३२०००/-  १६०००/- २८८०/- १३५०/- 

१४ ®ी िदलीप माधव काटकर टनªर २९३००-  १४६५०/- २६३७/- १३५०/- 

१५ ®ी सतंोषकुमार शिशकांत िटळे मदतनीस २३५००/-  ११७५०/- २११५/- ६७५/- 
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* मुĥा ø. ( आकरा  ) – योजनांचा तपिशल, ÿÖ तािवत खचª, ÿÂ य± खचª, ÿÂ य± अिभकरणाला नेमनू िदलेला 
अथªसंकÐ प,   आिण संिवतåरत केलÐे या रकमांचा तपिशल – 
 

वािषªक अंदाजपýक – २०२४-२०२५ 

 अ.न.ं खचाªचा अंदाजपýकìय तपशील मंजुर र³ कम 

1 निवन मशीनरी खरेदी खचª             २०,००,००,०००/- 

2 मशीनरी दŁुÖती व देखभाल खचª       १,००,००,०००/-  

3 इमारत दŁुÖती व देखभाल खचª  १५,००,०००/- 

4 फिनªचर खरेदी खचª ५०,०००/- 

5 िकरकोळ खचª १,००,०००/- 

6 ÿवास खचª २,००,०००/- 

7 Ö टेशनरी खचª ३,०००/- 

8 िशकाऊ उमेदवार मानधन खचª १०,००,०००/- 

9 कंýाटी कमªचारी पगार खचª ८०,००,०००/- 

10 मटेåरअल खरेदी खचª ३०,००,०००/-  

11 गॅस बीले खचª ६,००,००,०००/-  

12 कायम कमªचारी वतेन १,४६,५८,०००/- 

एकुण र³ कम łपये : २९,८५,११,०००/- 

 

मĥुा ø. ( बारा ) अथªसहाÍय व कायªøमां¸ या अमंलबजावणीची åरत तसेच केलेÐ या र³ कम आिण कायªøमां¸ या 
लाभािधका-यांचा तपिशल –  

 - िनरंक  

 मĥुा ø. ( तेरा ) º या Ó य³ तéना सवलती, परवान ेिकंवा ÿािधकारपý े िदलेली आहते. अशा Ó य³ तीचा तपशील - 

 िनरंक  

मĥुा ø. ( चौदा ) िवभागाकडे इले³ ůॉिनक Ö वŁपात उपलÊ ध असलेली मािहती 

 - िनरंक 

मĥुा ø. ( पंधरा ) मािहती िमळिवÁ यासाठी नागåरंकांना उपलÊ ध असणा-या सिुवधाचंा तपिशल – 

 िनरंक  
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 मĥुा ø. ( सोळा ) -  जनमािहती अिधका-यांची नांवे , पदनाम ेआिण इतर मािहती  - 

जनमािहती अिधकारी 
अ.न.ं  जनमािहती अिधका-यांचे नांव  अिधकारी पद  सपुंणª पÂ ता/ दुरÅ वनी ø.  

०१ ®ी अतुल एकनाथ वाघ  िवभाग ÿमखु  ( ०२४२३- २५८८२५ ) 

 
सहाÍयक जनमािहती अिधकारी 

अ.न.ं  जनमािहती अिधका-यांचे नांव  अिधकारी पद  सपुंणª पÂ ता/ दुरÅ वनी ø.  

२. ®ी आÈ पासाहबे तुळशीराम उपाÅ य े िलपीक टंकलेखक  ०२४२३- २५८८२४ 

 
ÿथम अपीलीयÿािधकारी 

अ.न.ं  जनमािहती अिधका-यांचे नांव  अिधकारी पद  सपुंणª पÂ ता/ दुरÅ वनी ø.  

०१ ®ी िभकन देवचदं दाभाडे  कायªकारी अिभयंता  ०२४२३ २५८७०५ 

 
मĥुा ø. ( सतरा ) िविहत करÁ यात येईल अशी माहीती - 
 --िनरंक  

 
 
 
 
 
 
    ( अतुल वाघ ) 
अिध±क/ िवभाग ÿमखु 
 

( बी. डी. दाभाडे  ) 
कायªकारी अिभयंता 

®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ थÓ यवÖ था,िशडê 


