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लेखा विभाग 

मावहती अवधकार अवधवनयम कलम ४ - सािवजवनक प्रावधकरणाांिरील आबांधने :- 

 कलम ४ (१) (ख) प्रमाणे :- 

 मुद्दा क्र. (एक)- रचना, कायव ि कतवव् य याचा तशवलल - 

श्री साईबाबा संस् थान श्‍ ् स् तव् य्स् था,शिडी यांनी साईभक तांना स ्ा सधश्धा द व  ् प्रिासकीय सोयीच  दृष् टीन  ‍ यांच  

अशधप‍ याखाला ी श्श्ध श्भास सध क क      ेह तत ‍ यापीकी   खाला श्भास हा एक श्भास काययरत ेह त ‍ याची रचना, कायय 

् कतयव् य  यांचा तपिी  खाला ी  प्रमाव  ेह त  

 विलांबानेरचना :- लेखा विभाग  
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प्रत ्ररष् ठ रोखालपा  ्   खालापा  पद संख् या – ०५  

०५०५५०५संख् या- ५४ 

श पीक पद संख् या- १६ शिपाई पद संख् या-  ०३  

     खालाशधकारी     खालाशधकारी 

कध पन श्क्र ता पद संख् या-०४ मदतनीस पद संख् या-१५ 
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 कामाांचा आवण कतवव् याांचा तशवलल :- 

अ.नां. विभागाचे नाांि :- लेखालाखा विभाग 

१त संपधवय प‍ ता :- 

श्री साईबाबा संस् थान श्‍ ् स् तव् य्स् था,शिडीत 

मधतपोत शिडी, तात राहातात शजत अहमदनसरत  

शपन नंत ४२३ १०९त (महाराष् र) 

२त कायाय य प्रमधखाल मधख् य   खालाशधकारी  

३त कोव‍ या खाला‍ याच् या अशधनस् त ह  कायाय य ेह  ?   खालािाखाला  

४त 
कामाचा अह्ा  कोव‍ या कायाय याकड  सादर 

क  ा जातो ? 

मधख् य काययकारी अशधकारी,  

श्री साईबाबा संस् थान श्‍ ् स् तव् य्स ् था,शिडीत 

५त काययकक्षा भौसोश क शिडी िहर  

६त असंीकृत व्रत (Mission) 

श्रीतसाईबाबा संस्थानमध्य  प्राप्त द वसीचा उपयोस साई भक्ांच्या 

स ्ा-सधश्धा द ण्यासाठी करव , द वसीच  श्शनयोसा्र द खालर खाल ् 

शनयंत्रव ठ ्व त  

७त ध् य य / धोरव  (Vision) 

साईभक तांना अशधक चांसल् या स ्ा-सधश्धा पधरश्व साठी 

सात‍ यान  प्रय‍ नशि  राहव त संस् थानच  ेशथयक   खाला जोखाला 

ठ ्ण्याच  कायय करव त  

८त कायाय याची  ्ळ ेशव दधरध् ् नी क्रमांक 

कायाय याची ् ळ - १०त०० त  १८त०० 

दधरध् ् नी क्रमांक ०२४२३-२५८७०८, २५८७४४, २५८७३५, 

२५८२२७ 

९त साप् ताशहक सधट्टी रश््ारत  

 

 मुद्दा क्र. (दोन) – अवधकारी ि कमवचारी याांचे अवधकार ि कतवव् ये:- 

 

अ.नां अवधकार शद 

विद्यमा

न 

शदसां

ख् या 

सिवसाधारण कतवव् ये 

०१ मुख् य लेखावधकारी  ०१ 

१) संस् थानच  स्य प्रकारच् या ेशथयक व् य्हारां्र शनयंत्रव ठ ्व त 

२)   खालािाखाल च् या स्य कमयचा-या्र शनयंत्रव ठ ्व त 

३) मधख् य काययकारी अशधकारी यांचा ेशथयक सल्  ासार ‍ हवधन काम पाहव त 

४) संस् थानच  स य् द यक  अशंतम क कन पारीत करव त 

५)   खालािाखाला संबशधत श्षय मात व् य्स् थापन / शत्रसदस् यीय सशमती समोर 

मांडव त 

६)   खालािाखाला ् अतंसयत   खालापररक्षव िाखाला या दोन िाखालां्र शनयत्रंव ठ ्व त  

७) संस् थानच  रोखाल रक कम ् बककं व् य्हार इत ेशथयक बाबीं्र प्रभा्ी शनयंत्रव 

ठ ्व त 

८) प्राप्त सोन -चांदी, शहर -माशवक परशकय च न मोजवी क कन घ ऊन यांची 

द खालर खाल क कन शनयंत्रव ठ ्व त  
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९) संस् थान ा प्राप् त होवा-या द वसी स् ्  कपात मौल् य्ान ्स् तध 

(सोन /चांदी/मौल् या्न खालड  इत) जतन करव त ् ्ररष्ांच्या मान्यत न  श्शनयोस 

करव त  

१०) संस् थानच् या स य् श्भासांच  ड डस् टॉक श्षयक कामकाजा्र शनयत्रवं 

ठ ्व त 

११) संस् थानच् या स य् श्भांसानाकडधन ्ाशषयक अदंाजपत्रक तयार क कन घ ऊन  

       एकशत्रतपव  मातव् य्स् थापन /मात तदथय सशमती यांची मान् यता घ व  ् ्ाशषयक  

       अदंाजपत्रकनधसार जमा –खालचायचा ताळम ळ घ व त  

१२) संस् थानमधी  स य् श्भासांच  टेंडर प्रशक्रया तपासवी करव त  

११) े शथयक ्षायअखाल र त रीज, ताळ बंद पत्रक तयारक कन घ ऊन ्ीधाशनक  

  खालापरीक्षकांकडधन  ्ळ त   खालापरीक्षव पधवय क कन घ व  तस च अतंसयत 

  खालापररक्षव सनदी   खालापा  यांच कडधन क कन घ व त 

१२) संस् थानच  ्ाशषयक ेयकर श््रव पत्रक दर्षी मधदतीमध् य  ेयकर 

श्भासाकड  सादर करव त स्य करश्षयक कामकाज पार पाडव त 

१३) संस् थानचा ्ाशषयक अह्ा  तयार क कन ‍ यास मातव् य्स् थापन / शत्रसदस् यीय 

समीतीची मान् यता घ ् धन श्धीमडंळात मंजधरीसाठी ठ ्व कामी महाराष्र 

िासनाच  श्धी ् न्याय श्भासाकड  सादर करव त  

१४) दशक्षवा प टी मोजवी क कन घ व  ् ‍ या्र शनयंत्रव ठ ्व त 
१५) संस्थानकड   ्ळो  ्ळी उप ब्ध होवारी रककम राष्रीयकृत बककंाकड  सधंतश्व  

बाबत शनयंत्रव ठ ्व त  

१६) याव् यशतरीक त ्ररष् ठांनी सधचना शद   ी स्य कतयव् य  पार पाडव त  

०२ लेखावधकारी ०२ 

१) रोखाल रक कम,ऑन ाईन, च क/डीतडीत, मशनऑडयर, परकीय च नाव् दार  ् ्स्तध 

स् ्  कपात प्राप् त होवा-या द वसीच  कामकाजा्र शनयंत्रव ठ ्व त 

२) ्ाशषयक अदंाजपत्रक तयार क कन घ ् धन सादर करव त  

३)  अदायसीसाठी े  ल्या द यकांची पवूय पडताळवी/तपासवी  करव त बककं 

ररकन् सी  िन क कन घ व त द वसीबाबत भक तांच् या तक्रारी/ सचूना यांच  शनरसन 

करव त 

४) ी्धाशनक/अतंसयत   खालापररक्षवासंबंधीत संपवूय कामकाज करव त   खालापररक्षव 

सध क असताना हजर राहुन   खालाप रीक्षकांच्या िकंांच  शनरसन करव त अतंसयत 

िाखाल च  कामकाजाच  शनयोजन क कन   खालापररक्षव क कन घ व त  

५) ेठ्डयातून दोन शद्स होवा-या दशक्षवाप टीती  रक कम  मोजवी क कन 

घ व त  

६)  परकीय च न मोजवीसाठी हजर राहव त 

७) संस् थानची रककम श्श्ध राष्रीयकृत बककं मध् य  सधंत्वधक करव त  

८)   खालािाखाल कडी  जमा –खालचायची रकमांची पडताळवी क कन अह्ा  सादर 

करव त  

९) द वसी काऊंटरची अचानक तपासवी क कन अह्ा  सादर करव त  

१०) संस् थानच् या द वसी काऊंटर ् कापड कोठी ्र शनयंत्रव ठ ्व त  
११) संस् थानच् या   खालाश्षयक ईेरपी सॉप् ट  ्अर संबंशधत कामकाज क कन घ व त  

१२) बककं रकमांचा ताळम ळ श्शहत मधदतीत क कन घ व त  
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१३) माशहती अशधकार कायद्यातंसयत जन माशहती अशधकारी ‍हवनू कामकाज 

करव त  

१४) याव् यशतररक त ्ररष् ठांनी सचूना शद   ी इतर कतयव् य पार पाडव त 
१५) संस्थानच्या ड डस्टकाक्र शनयंत्रव ठ ्धन अदया्त करव त   

१६) जमा-खालचय तक्  तयार करव त   
१७) संस्थानमार्य त होवार  उ‍स्ाच  प्रिासनिाखाला, मंशदर ी्स र   श्भासांकडून 

मासवी क      रकम प्रमाव  ेशथयक शनयोजन क कन यिस््ीरर‍या पार पाडव त  

१८) सोन -चांदी, शहर -मावक  यांची द खालर खाल क कन शनयंत्रव ठ ्व त  
१९) ् ीधाशनक, अतंसयत, पध् य   खालापररक्षव, टककस ऑडीट, जीएसटी उइत श्षयक 

कामकाज करव  ् त्रधतींची पधतयता करव त  

२०) संस्थानच  ेयकर, जीएसटी ् इतर स्य प्रकारच  कर भरव त  

२१) प्राप्त परशकय च न श्षयक बाबींच  शनयोजन करव त  

०३ िररष् ठ लेखाशाल ०७ 

१) िासन पत्रव् य्हार संभाळव त 

२) माशहती अशधकार अतंसयत य वा-या पत्रांना संबशधत कमयचा-याकडधन  ्ळ त 

माशहती पाठश्व बाबत कायय्ाही करव त 

३) संस् थानच  ेशथयक बाबीं संबशधत स य् द यकांची तपासवी करव त  

४) ेठ्ड्यातून दोन शद्स होवा-या दशक्षवा प टीती  रक कम  मोजवीकामी 

तस च परशकय च न मोजवकामी उपशस्थत राहव त 

५) च क/डीडी, मशनऑडयर, संबधीत कामकाज करव त  

६) ्ररष्   खालापा  ‍हवधन संस्थानच्या स य् श्भासाच  अतंयसत   खालापररक्षव 

करव त  

७) संस्थानच्या स्य कर श्षयक संपधवय कामकाज करव त  

८) बँक ररकशन्स  िन करव त तस च बकक संबशधत संपधवय कामकाज पाहव त 

९) अतसयत, ्ीधाशनक,पध् य   खाला पररक्षवाच  कामकाज सनदी   खालापा  

यांच कडधन मधदतीत क कन अह्ा  सादर करव त  

१०) दीनंशदन कक िबधक, ड  बधक ् व्हाऊचसयची तपासवी करव त 

११) शडपॉशझट, अकडव्हान्स बाबत तपासवी करव त 

१२) संस्थानचा स य् श्भासाचा ड डस्टॉक ् इनोव्ह िन स्टॉक संबंधी स य् 

कामकाज, ् शनयंत्रव ठ ्व त 

१३) द वसी कांऊटसय ्री  कामकाजा्र शनयंत्रव ठ ्व  ् ‍ यासंबधीत 
व् य्स् थापन करव त 

१४) े शथयक अनधदानाच  कामकाजा्र शनयंत्रव ठ ्व त  

१५) ईतेरतपी संबंधीत कामकाज करव त  

१६) संस् थान मा म‍ ता ् श्री साईभक तांच  अपघाती श्मा उतरश्व बाबतच  

कामकाज करव त  

१७) याव्यशतररक् ्ररष्ांनी सचूना शद   ी इतर कतयव्य  पार पाडव त  
१८) संस् थानच् या द वसी काऊंटर ् कापडकोठी ्री  शहिोब ठ ्व त  

०४ मुख् य रोखशाल  ०१ १) संस्थानच्या स य् द यकांची रक कम श्शहत पद्धतीन  अदायसी करव  ् 

व्हाऊचसय प स्टींस क कन ठ ्व त  

२)   खालािाखाल त जमा झा   ी रोखालरक कम,  द वसी े     सोन -चांदी ्स्त ू
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मधल् यांकनकारांकडून तपासनू पा्ती क कन शस  करव त सोन -चांदी नाण्यांचा 

शहिोब ठ ्व , ् जतन करव  तस च सोन -चांदी यांची नावी तयार क कन घ ् धन 

श्क्रीसाठी उप ब् ध क कन द व त 

३) स्रकांस रूम मधी  मौल्य्ान ्स्त ूयादी प्रमाव  जतन करव त 

४) दशक्षवा प टीती  रकम मोजवीच  शनयोजन करव त हुडंी काऊंटींस मधी  

्स्तधच् या पा्‍याक कन स्रकांस  कममध्य  ठ ्व , तस च रशजस्टर ा नोंदी ठ ्व  

इ‍यादीत परशकय च न मोजवी करव त मधख्य रोखालपा  ‍हवनू इतर स य् काम  

करव त 

५) रोखाल रकम चा बककं त ् ळ त भरवा करव त 

६) जमा-खालचायच  व् हाअचसय, कक िबधक तपासनू ‍या्र शनयंत्रव ठ ्व त 

७) द वसी कपान  प्राप् त होवा-या सोन  चांदी ्स् तधंची दरमहा यादी तयार क कन 

्रीष् ठांच  अ् ोकनाथय सादर करव त 

८) द वसी  कपान  प्राप् त होवा-या मौल् या्ान खालड्यांची मधल् यांकनासाठी 

मधल् यांकनकाराची न मवधक क कन ्षायभरात प्राप् त मौल् य्ान खालड्यांच  

मधल् यांकन क कन घ व त 

९) संबंधीत िासन पत्र व् य्हार ् माशहती अशधकार पत्रव् य्हार सांभाळव त  

१०) याव्यशतररक् ्ररष्ांनी सचूना शद   ी इतर कतयव्य त 
०५ सहाय्यक रोखशाल ०३ १) मधख्य रोखालपा  यांच  सहाय्यक ‍हवनू रोखालपा  यांच  कामात ‍यांना मदत 

करव त द यकांच  RTGS पत्र तयार करव त  

२)  दशक्षवाप टी मोजवी ् ळी सोन - चांदी पा्‍या करव , सोन  चांदी शस  

करण्यास मदत करव त रोखाल रकम चा भरवा बँक त करव त व्यापारी, 

पधर्ठाधारकांची बी   अदा करव स मदत करव त 

३) कॉउंटर कक शिअर, र कॉडय च कर सधटटया सोडश्व , द वसी काऊंटर्र रोखाल 

रककम, च क-डीडी परकीय च न, कापड ् ्स् तधस् ्  कपात इ‍ यादी द वसी 

स््ीकारव त भक्ांना द वसीबाबत सश्स् तर माशहती द व त 

४) संस्थानच्या स्य प्रकारच्या जमा होवाऱ्या रकम च्या पा्‍ या करव त  

५) संसवकात स य् प्रकारच  व्हाऊचसय शर्शडंस क कन शहिोब ठ ्व त 

६) दररोज होवा-या ेशथयक व् य्हारा संबंधीत व् हाऊचसय ् कक िबधक, ड -बकू 

‍ याअनधषंसीक नोंदी अद्यया्त घ व त  

७) याव्यशतररक् ्ररष्ांनी सचूना शद   ी इतर कतयव्य  पार पाडव त  

०६ िररष् ठ वलशीक १० १) द वसी कॉउंटरकडी  स य् कामकाजा्र शनयंत्रव ठ ्व त स्य श्भासाच  रोखाल 

स्् कपाती  जमा रककम च  र कॉडय च क क कन ‍या प्रमावात कक शिअरकड  

भरवा झाल्याची खालातरजमा करव त द वसी काऊंटरच  र कॉडय च क क कन 

करन्सीप्रमाव   ्स  ्सळा भरवा क कन घ व त भक्मंडळ र्ॉमय, च क/डीडी 

ऑर्ीस ा पाठश्व त मोठ्या द वसीदार भक्ांना द वसीबाबत माशहती द व त 

तस च मोठया द वसीदार भक्ांना जनसंपकय  श्भासामार्य त दियन/ेरतीची 

सोय करण्यासाठी ‍यांना कळश्व त काऊंटर ड -बधक श हीव त कापड कोठी 

भरवा, स य् श्भासाकडी  ेशथयक बाबींसंबंधीत स्य र कॉडय तपासव त 

एकूवच द वसी काऊंटरच  शठकावी चा वा-या संपवूय कामकाजा्र शनयंत्रव 

ठ ्व त क   ल् या कामाबाबत ्ररष्ांना  ् ळो् ळी अ्सत करव त  
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२)  स्य श्भासाच  ेस्थापना श्षयक द यक  तपासव त नो ड्यजू  च क करव  

कमयचा-याकडी  ्सध ी असर द य रकम बाबत ्रीष्   खालापा  यांच  मार्य त 

कक शिअर श्भासा ा यादीन  कळश्व त  

३)   खालािाखाला श्भासाकड  प्राप्त होवारी स्य प्रकारची द यक  तपासवी करव त 

स य् द यकांची ERP मध्य  नोंदी क कन मंजधरी घ व त  

४) संस्थानच  सधतं्वधकीबाबत स य् बककं सधंत्वकू कामकाज पहाव , ‍ या 

अनधषंसीक बँक पत्रव्य्हार करव त्ररष्ांना सधंत्वधकीबाबत  ्ळो् ळी 

माशहती द व त 

५) याव्यशतररक् ्ररष्ांनी सचूना शद   ी इतर कतयव्य त 

०७ वलशीक ५४ १) द वसी काऊंटरच  शठकावी भक तांकडून द वसी शस््का कन ‍ यांना ‍ यांना द वसी 

पा्ती ् उदी प्रसाद द व त 

२) द वसी काउंटर्र जमा झा  ल्या कपडयाचा स्टॉक च क करव त े     

कपड  श्क्रीसाठी द व त श  ा्ासाठी कपड  तयार ठ ्व त श  ा्ानंतर 

‍यांच्या संसवका ा नोंदी घ ् नू भरवा करव त ्ाशषयक शहिोब ठ ्व  इत 

३)   खालािाखाला श्भासाकड  प्राप्त होवारी द यक  संसवकात ERP मध्य  नोंदी 

करून मंजधरी घ व त ्रीष्   खालापा /्रीष् श पीक यांच  अशधप‍ याखाला ी 

काम  करव त स य् रशजस्टर नोंदी संभाळून ठ ्व त 

४)   खालािाखाला ेस्थापना श्षयक कामकाज करव त   खालािाखाल चा ड डटॉक 

पाहव त ्ाषीक छपाईबाबत स्य कामकाज करव त ्रीष्   खालापा ांच  

मासयदियनाखाला ी बककं ररकशन्स  िन, सधंत्वकूसंबंधीत कामकाज ् 

‍ याअनधषंसीक बँक पत्र व्य्हार पहाव त  

५) काऊंटर कक शिअर, र कॉडय च कर सधटया सोडश्व त द वसी काउंटर्र रोखाल 

रककम, च क डीडी परकीय च न द वसी कापड इत स्् कपात द वसी 

स््ीकारव त रोखाल रककम चा भरवा करव त भक्ांना द वसी बाबत माशहती द व त 

 

६) कापडकोठी श्षयक संपधवय कामकाज करव त 

७) मशनऑडयर श्षयक कामकाज करव त  

८) परशकय च न श्षयक कामकाज करव त  

९) बककं च्या रकमांचा जमा-खालचय ताळम ळ घ व , ्ाषीक अदंाजपत्रक तयार 

करव त  

 

१०) मधख् य   खालाशधकारी यांच कड  शस््य सहाय्यक ‍ हवनू कामकाज पहाव त  
११) टकक ससंबंधीत कामकाज सांभाळव त ERP Software संबंधीत कामकाज 

करव त 

१२) दशक्षवा प टीती  रक कम मोजवीसंबंधीत संपवूय कामकाज करव त  
 

१३) याव्यशतररक् ्ररष्ांनी सचूना शद   ी इतर कतयव् यत 

०८ मदतवनस ०९ १) द वसी काउंटर्र पा्‍या नंबरींस करव , सार्सर्ाई करव , सधपर्ायझर 

यांच  ेद िानधसार कायाय यीन कामकाज करव त द वसी काऊंटरच  
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शठकावी मदतनीसाच  संपवूय कामकाज पार पाडव त 

२) काऊंटर कक शिअर ा कक ि घ तांना मदत करव त  

३) च क, डीडी चा बककं त भरवा करव त 

०९ वलशाई ०५ १) प्रिासनान /श्भासीय ्ररष् अशधकारी यांनी न मनू शद   ी/ श्हीत क    ी 

काम  करव त कायाय यीन कामकाजात सहाय्य करव त 

२) दशक्षवाप टी मोजवीसाठीची पू् य तयारी करव त  

३) व्हाऊचसय  र्ाई  प स्टींस करव  इत 

४) कायाय यीन स््च्छत च  कामकाज करव त बककं त टपा  पोहोच करव त  

 

 मुद्दा क्र. (तीन) - वनणवय घेण् याच् या प्रवक्रयेत अनुसरण् यात येणारी कायवश‍ दती, तसेच शयविेक्षण आवण उत् तरदायीत् ि 

प्रणाली :- 

 संस् थानच् या स य् श्भासांकडी   द यकांची तपासवी क कन त  अदा करव त 

 

 मुद्दा क्र.(चार) - कायव शार शाडण् यासाठी ठरविण्यात आलेली मानके :- 

 

   खालािाखाल त े   ी स्य द यक  पडताळवी करव त  

 दशक्षवा प टीती  रकम ची मोजवी ेठ्डयातून दोन  ्ळ स क  ी जात त सदर मोजवी करतांना मातधमायदाय ेयधक त 

यांच  प्रशतशनधी मधख् य   खालाशधकारी,प्रत  खालाशधकारी, प्रिासकीय अशधकारी, उप मधख् य काययकारी अशधकारी असर मधख् य 

काययकारी अशधकारी यांच  समक्ष दशक्षवाप ट्या उघडून ‍याती  रक कम मोजवीसाठी दशक्षवा मोजवी कक्षात द व त य त त 

दशक्षवाप टीची मोजवीकरीता संबशधत बककं च  प्रशतशनधी हजर असतातत 

 सोन -चांदी, शहर -मावक  यांची पडताळवी क कन शहि ब ठ ्व तस य् श्भासांच  शनश्दा मसधद , दरपत्रक , तध ना‍मक तक्  

तपासधन द व त   

 

 

 मुद्दा क्र. (शाच) - कामाांसांबधी सिवसामान् यशणे वनयम :- 

 संस्थानची कामकाजा बाबत शनयम, श्शनयम, सधचना, शनयम पधस्तीका ेशव अशभ  खाल तस च 

श्री साईबाबा संस्थान श्श्वस्तव्य्स्था, शिडी अशधशनयम २००४ अन््य  कायय पार पाडण्यात य तातत 

 

 मुद्दा क्र. (सहा) - वनयांत्रणाखाली असलेल् या द‍ तऐविजाांच् या :- 

- श्हीत प्र्सायनधसार दस् तऐव्ज ् ळो् ळी अशभ  खाल कक्षाकड  जमा करण् यात य तातत  
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 मुद्दा क्र. (सात) - धोरण तयार करण् याच् या वकां िा त् याची अांमलबजािणी करण् याच् या सांबांधात, लोकाांली 

विचारविवनमय करण् यासाठी वकां िा लोकाांकडून वनिेदने केली जाण् यासाठी अव‍तत् िात असलेल् या कोणत् याही 

व् यि‍ थेचा तशलील :-  

- ्तयमानपत्राती  ् संस् थानच  संक तस् थळा्री  जाहीरातीव् दार / शन् दनाव् दार त  

 

 

 मुद्दा क्र. (आठ) - सां‍ थेचा एक भाग ‍ हणून वकां िा सल् ला देण् याच् या प्रयोजनासाठी घव त केलेल् या दोन वकां िा 

अवधक व् यक् तींच् या वमनून बनलेल् या मांडनाचे, शररषदाांचे, सवमत् याांचे आवण अन् य वनकायाांचे वििरण, आवण त् या 

मांडनाच् या, शररषदाांच् या, सवमत् याांच् या आवण अन् य वनकायाांच् या  बकठकल लोकाांसाठी खूल् या आहेत वकां िा कसे 

वकां िा अला बकठकींची कायविृत् ते जनतेला शहाियास वमनण् याजोगी आहे वकां िा कसे याबाबतचे वििरण:- 

- अशतमह‍्ाच  शनवयय ्सळता इतर कायय्‍ृ त ्ररष् ठांच् या पर्ानसीन  जनत  ा पहा्यास शमळण् याजोसी ेह तत  

 मुद्दा क्र. (नऊ) - अवधका-याांची ि कमवचा-याांची वनदेवलका :- 

अ.क्र. अवधकारी शद अवधकारी िा कमवचारी नाांि िगव 
नोकरीिर रुजू 

झाल् याची वदनाांक 

सांशकावसाठी 

दुर‍ िनी क्र. 

०१ मधख् य   खालाशधकारी श्रीमतीतमंस ा भास् कर ्राड  (िासन 

प्रशतशनयधक ती) 
्सय १ 18/Mar/2023 ०२४२३-२५८७०८ 

०२ अशतररक त प्रतमधख्य रोखालपा  श्री.अश्नाि श्नायक कध  कवी   ्सय २ 18/May/1989 ०२४२३-२५८७४४ 

०३ प्रत  खालाशधकारी श्रीतअश्नाि मल्हारी अदश ंस  ्सय २ 01/Sept/1993  ०२४२३-२५८७३५  

०४ अशतररक त प्रत  खालाशधकारी श्रीतसधययकांत क ि् भोस    ्सय ३ 05/Mar/1994 ०२४२३-२५८७२८ 

०५ प्रत्ररष्   खालापा   श्रीतकृष् वा नाथा ेरव   ्सय ३ 04/Dec/2006 ०२४२३-२५८७३१ 

०६ प्रत्ररष्   खालापा   श्रीतन े्ंदध साईदास मराठ  ्सय ३ 04/Dec/2006 ०२४२३-२५८७३० 

०७   प्रत्ररष्   खालापा   श्रीतप्रश्व शि्ाजी ि ळक  ्सय ३ 04/Dec/2006 ०२४२३-२५८७३४ 

०८ प्रत्ररष्   खालापा  श्रीतसशतष रामभाऊ खालरात  ्सय ३ 03/Dec/2006 --- 

०९ श पीक-टंक  खालक श्रीत ज्ञानद ्  कारभारी सायक्ाड  ्सय ३  10/June/1993  -- 

१०  श पीक-टंक  खालक श्रीतबाळासाह ब रामनाथ जोसदडं  ्सय ३ 28/Jun/1993  

११  श पीक-टंक  खालक श्रीतबारकध शसंस ि कध शसंस राजपतू  ्सय ३ 08/Aug/1984 --- 

१२  श पीक-टंक  खालक श्रीतमनोज  क्ष्मव कधं भार ्सय ३ 10/June/1993   

१३ प्रत्ररष्   खालापा   श्रीतद‍ तात्रय सधधाकर डहाळ    ्सय ३ 01/Sep/2001 --- 

१४ श पीक-टंक  खालक श्रीमतइदंधमती िा ीग्राम शि्द   ्सय ३ 31/Aug/2005 --- 

१५ श पीक-टंक  खालक श्रीतशनतीन श्जय जोरी ्सय ३ 04/Dec/2006 --- 

१६  श पीक-टंक  खालक श्रीतअशन  अबंादास पाठक  ्सय ३ 07/Jun/2007 --- 

१७ श पीक-टंक  खालक श्रीतप्रभाकर रा्जी कांदळकर ्सय ३ 04/Dec/2006 --- 

१८ श पीक-टंक  खालक श्रीतश्जय बाबधरा् सधप कर  ्सय ३ 04/Dec/2006 --- 

१९ श पीक-टंक  खालक श्रीतबाळासाह ब शि्नाथ सोन्व  ्सय ३ 04/Dec/2006  

२० श पीक-टंक  खालक सौतकधं ती रम ि भा  रा् ्सय ३ 04/Dec/2006 --- 
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अ.क्र. अवधकारी शद अवधकारी िा कमवचारी नाांि िगव 
नोकरीिर रुजू 

झाल् याची वदनाांक 

सांशकावसाठी 

दुर‍ िनी क्र. 

२१ श पीक-टंक  खालक श्रीतसधदाम शन्तृी जमधड   ्सय ३ 05/Dec/2006 --- 

२२ श पीक-टंक  खालक श्रीतश्जय काशिनाथ दाभाड   ्सय ३ 12/Oct/2017 --- 

२३ श पीक-टंक  खालक कध तपधजा सधभाष पोतदार  ्सय ३ 16/Sep/2022 --- 

२४ श पीक-टंक  खालक श्रीतसमाधान शसताराम कहांडळ ्सय ३ 20/July/2024 --- 

२५ कध पन श्क्र ता श्रीतसोमनाथ सोपान डांस   ्सय ३ 05/Dec/2006 --- 

२६ कध पन श्क्र ता  श्रीतसधिांत बाजीरा् ्ाघ  ्सय ३ 05/Dec/2006 --- 

२७ कध पन श्क्र ता  श्रीतकी  ास सोपान डांस   ्सय ३ 04/Dec/2006 --- 

२८ कध पन श्क्र ता श्रीतसंजय बाबधरा् कध  कवी ्सय ३ 05/Dec/2006 --- 

२९ मदतनीस श्रीतप्रकाि क ि् शिंद  ्सय ४ 10/Jun/1993 --- 

३० मदतनीस/शिपाई  श्रीतबाळासाह ब नारायव सोंदकर  ्सय ४ 10/Jun/1993 स ्ाशन ंबीत  

३१ मदतनीस श्रीतेबासाह ब तधकाराम ेशदक  ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

३२ मदतनीस श्रीतराजेंन् र बाळासाह ब डेंसळ  ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

३३  मदतनीस श्रीतबाप ूसा्ळ राम धन्ट   ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

३४ मदतनीस श्रीतअकंध ि रघनूाथ थोरात ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

३५ मदतनीस श्रीतेप् पासाह ब रामचंर तधरकव   ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

३६ मदतनीस श्रीतबाबासाह ब रामरा् मत   ्सय ४ 05/Dec/2006  

३७ मदतनीस श्रीत बापधसाह ब कोंडाजी कोत   ्सय ४ 05/Dec/2006  

३८ मदतनीस श्रीतसधययभान मसन सायक्ाड ्सय ४ 04/Dec/2006  

३९ मदतनीस श्रीतभारत सोरखाल धामव   ्सय ४ 04/Dec/2006  

४० मदतनीस श्रीतएकनाथ सखालाहरी डांस   ्सय ४ 05/Dec/2006  

४१ मदतनीस श्रीतसंसाराम मातंड घार  ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

४२ मदतनीस श्रीतराजेंर दत्तात्रय तनपधर  ्सय ४ 04/Dec/2006 --- 

४३ मदतनीस श्रीतश्श्वनाथ नामद ्  प्ार ्सय ४ 05/Dec/2006 --- 

४४ मदतनीस  श्रीत ज्ञानद ्  हररभाऊ शिंद   ्सय ४ 05/Dec/2006 --- 

४५ मदतनीस  श्रीत संजय मधर ीधर ्पे  ्सय ४ 03/Dec/2006 --- 

४६ मदतनीस  श्रीत परसराम सधदाम कवस   ्सय ४ 24/June/2009  
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 मुद्दा क्र.(दहा)- अवधका-याला ि कमवचा-याला वमनणारे मावसक िेतन. (माहे- ऑग‍   - २०२५):- 

S.N. 
NAME OF THE 

EMPLOYEE  
DESIGNATION 

PAY 

MATRIX 
BASIC DA HRA TA SP ALLOWANCE 

1 

SMT.MANGALA 

BHASKAR WARADE 

CHIEF 

ACCOUNTS 

OFFICER 

(ON 

DEPUTATION) 

S-23 (67700 -

208700 
102500 56375 10250 2700 0 2000 

2 SHRI.AVINASH VINAYAK 

KULKARNI 

I/C.CHIEF 

CASHIER  

S-13 (35400 -

112400) 
58600 32230 0 0 0 0 

3 SHRI.AVINASH 

MALLHARI ADLING 

I/C.ACCOUNTS 

OFFICER 

S-13 (35400 -

112400 
47600 26180 4760 1350 0 0 

4 SHRI.SURYAKANT 

KESHAV BHOSALE 

I/C.ACCOUNTS 

OFFICER 

S- 8 (25500 -

81100) 
43500 23925 4350 1350 0 0 

5 SHRI DNYANDEO 

KARBHARI GAIKWAD 
CLERK TYPIST 

S- 8 (25500 -

81100) 
43500 23925 4350 1350 68 0 

6 SHRI.BALASAHEB 

RAMNATH JOGDAND 
CLERK TYPIST 

S- 8 (25500 -

81100) 
43500 23925 4350 1350 75 0 

7 SHIR MANOJ LAXMAN 

KUMBHAR  
CLERK TYPIST 

S- 8 (25500 -

81100) 
43500 23925 4350 1350 63  

8 SHRI.BARKUSING 

SHEKUSHING RAJPUT 
CLERK TYPIST 

S- 8 (25500 -

81100) 
42200 23210 4220 0 75 0 

9 SHRI.DATTATRAY 

SUDHAKAR DAHALE 

I/C.SENIOR 

ACCOUNTANT 

S- 8 (25500 -

81100) 
42200 23210 4220 1350 0 0 

10 

 

SMT.INDUMATI 

SHALIGRAM SHIVADE 
CLERK TYPIST 

S- 8 (25500 -

81100) 
37500 20625 3750 0 75 0 

11 SHRI.SATISH RAMBHAU 

KHARAT 

I/C.SENIOR 

ACCOUNTANT 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 0 0 

12 
SHRI.NITIN VIJAY JORI CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 0 0 

13 SHRI.PRAVIN SHIVAJI 

SHELKE 

I/C.SENIOR 

ACCOUNTANT 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 0 0 

14 SHRI.ANIL AMBADAS 

PATHAK 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 73 0 

15 SHRI. NAVENDU SAIDAS 

MARATHE 

I/C.SENIOR 

ACCOUNTANT 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 0 0 0 0 

16 SHRI.KRISHNA NATHA 

ARANE 

I/C.SENIOR 

ACCOUNTANT 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 0 0 0 

17 SHRI.PRABHAKAR 

RAVAJI KANDALKAR 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
30200 16610 3020 1350 0 0 

18 SHRI.VIJAY BABURAO 

SUPEKAR 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 150 0 

19 SHRI.BALASAHEB 

SHIVNATH SONAWANE 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
30200 16610 3020 1350 0 0 

20 SOU.KUNTI RAMESH 

BHALERAO 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
30200 16610 3020 1350 75 0 

21 SHRI.SUDAM NIVRUTTI 

JAMDHADE 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
33000 18150 3300 1350 75 0 

22 SHRI.VIJAY KASHINATH 

DABHADE 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
25200 13860 2520 1350 0 0 

23 MISS. POOJA SUBHASH 

POTDAR 
CLERK TYPIST 

S- 6 (19900 -

63200) 
21100 11605 2110 675 0 0 
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S.N. 
NAME OF THE 

EMPLOYEE  
DESIGNATION 

PAY 

MATRIX 
BASIC DA HRA TA SP ALLOWANCE 

24 SHRI.SAMADHAN 

SITARAM KAHANDAL 
CLERK TYPIST 

FIXED PAY- 

19900 
19900 0 0 0 0 0 

25 SHRI. KAILAS SOPAN 

DANGE 

COUPEN 

SELLER 

S- 5 (18000 -

56900) 
26400 14520 2640 1350 73 0 

26 SHRI.SANJAY BABURAO 

KULKARNI 

COUPEN 

SELLER 

S- 5 (18000 -

56900) 
26400 14520 2640 1350 68 0 

27 SHRI.SOMNATH SOPAN 

DANGE 

COUPEN 

SELLER 

S- 5 (18000 -

56900) 
26400 14520 2640 1350 60 0 

28 SHRI.SUSHANT BAJIRAO 

WAGH 

COUPEN 

SELLER 

S- 5 (18000 -

56900) 
26400 14520 2640 1350 75 0 

29 SHRI.BALASAHEB 

NARAYAN GONDKAR 
PEON 

S- 4 (17100 -

54000) 
17350 9543 1735 0 0 0 

30 SHRI.PRAKASH KESHAV 

SHINDE 
ATTENDANT 

S- 4 (17100 -

54000) 
35700 19635 3570 1350 0 0 

31 SHRI SANJAY 

MURLIDHAR VARPE  
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 75 0 

32 SHRI.ABASAHEB 

TUKARAM ADIK 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 0 0 

33 SHRI.SURYABHAN 

MAGAN GAIKWAD 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 70 0 

34 SHRI.RAJENDRA 

BALASAHEB DENGALE 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 60 0 

35 SHRI.BAPU SAVLERAM 

DHANWATE 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 0 0 

36 SHRI.RAJENDRA 

DATTATRAY TANPURE 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 73 0 

37 SHRI.GANGARAM 

MARTAND GHARE 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 56 0 

38 SHRI.BHARAT GORAKH 

DHAMNE 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 68 0 

39 SHRI.ANKUSH 

RAGHUNATH THORAT 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 0 0 0 0 

40 SHRI.APPASAHEB 

RAMCHANDRA TURKANE 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 65 0 

41 SHRI.VISHWANATH 

NAMDAO PAWAR 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 75 0 

42 SHRI.EKNATH SAKAHARI 

DANGE 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 75 0 

43 SHRI.BABASAHEB 

RAMRAO MATE 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 0 0 

44 SHRI DYANDEO 

HARIBHAU SHINDE 

 

ATTENDANT 
S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 0 0 75 0 

45 SHRI.BAPUSAHEB 

KONDAJI KOTE 
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
24200 13310 2420 1350 0 0 

46 SHRI PARASRAM SUDAM 

KANSE  
ATTENDANT 

S-1 (15000 - 

47600) 
22800 12540 2280 675 0 0 

 

 मुद्दा क्र. (अकरा) - योजनाांचा तशवलल, प्र‍ तािीत खचव, प्रत् येक अवभकरणाला नेमून वदलेला अथवसांकल् श,  आवण 

सांवितररत केलेल् या रकमाांचा अहिाल :- 
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विभागाचे नाि : लेखा विभाग 

 

आवथवक िषव सन २०२५-२६ चे मुन िावषवक अांदाजशत्रक 

 

अ.नां. तशवलल मुन अांदाजशत्रक सन २०२५-२६ 

१ यंत्रसामधग्री खालर दी                 50,000  

२ र्शनयचर खालर दी                 50,000 

३ संसवक खालचय                    50,000  

४ श्मा (संस् थान मा मत्ता)                3,00,00,000  

५ श्मा (श्री साईभक त) 1,07,00,000 

६ स् ट िनरी                 1,50,000  

७ कोटय खालचय 50,000  

८ छपाई खालचय                 4,00,000  

९ प्र्ास खालचय                 1,00,000  

१० दशक्षवाप टी म हनतांना( मानधन)                35,00,000  

११ प्रशिक्षवाथी मानधन                 2,50,000  

१२ मशिनरी दध कस् ती ् द खालभा   7,00,000 

१३ शकरकोळ खालचय  50,000 

१४ बकक चाजेस               55,00,000  

१५ ेशथयक अनधदान नसरपररषद अतंसयत कामास अनधदान शिडी िहर 

स् ् च् छता  

           7,50,00,000  

१६ ेशथयक अनधदान  22,00,00,000 

१७ सोन  चांदी िधध ् दी करव  ् नावी पाडव  ् खालर दी            3,50,00,000  

१८ कमयचारी घर बांधवी कजाय्री  व् याज 5,00,000                

१९ ग्रधप ग्रकज् यधईटी            15,00,00,000  

२० ग्रधप ग्रकज् यधईटी (ररनी् िन) 6,00,00,000 

२१ कंत्राटी कमयचारी मंजधरी            70,00,000  

२२ मशिनरी दध कस् ती ् द खालभा                  5,00,000  

२३ शकरकोळ खालचय                    50,000  

२४ उ‍ स् -- 

२५ ्ाहन इधंन ् ररप अरींस खालचय -- 

२६ Incom Tax  TDS  -- 

२७ GST TDS & Tax  -- 

२८ Advance  -- 

२९ नजरचधकीन  े   ी रक कम परत करव   -- 

३० सिस् त्र स ना ध् ् शज नधी खालचय  -- 

३१त कापड, तांबा, शपतळ  -- 

३२त कायम कमयचारी ् तन  -- 

 ए कुण  60,53,50,000 

 




