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मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ आबंधने   

साईिलला पिÊलकेशन 

कामकाज सहाÍयक सपंादक  

दणेगी काऊंटर वåरÕ ठ िलपीक  

 

िशपाई  कुशल/अकुशल कंýाटी 

कमªचारी 
मदतिनस  

 

मािहती अिधकार अिधिनयम कलम ४ : सावªजिनक ÿािधकरणांवरील आबंधनेः- 
 

कलम ४ (१) (ख) ÿमाणेः –  
ÿÖ तावना - ®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê यांनी साईभ³ तानंा सोयी – सिुवधा उपलÊ ध कŁन दÁे या¸ या ŀÕ टीने 

Â यांच ेअिधपÂ याखाली िविवध िवभाग सुŁ केलेले आहते. Â यापैकì मुंबई कायाªलय कायªरत आह.े Â याची रचना, कायª व कतªÓ य 

यांचा तपिशल खालीलÿमाणे आह.े 
मुĥा ø.(एक) – रचना, कायª व कतªÓ य याचा तपिशल  

रचनाः-  

       मुंबई कायाªलय िवभाग कमªचारी वगª  
      कायाªलय अिध±क (Superintendent) 
 

    
 

  

 

 
 

२) कामांचा आिण कतªÓ यांचा तपिशलः-  

०१ िवभागाचे नांवः मुंबई कायाªलय,  
०२ संपणूª पÂ ता- ८०४-बी, साईिनकेतन, ३ रा मजला,डॉ.आंबेडकर रोड, दादर पूवª, मुंबई-

४०००१४. 
०३ कायाªलय ÿमुख ÿ. पयªव±ेकìय कायाªलय अिध±क  
०४ कोणÂ या खाÂ या¸ या अधीनÖ त हे 

कायाªलय आह े? 
®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê. 

०५ कामाचा अहवाल कोणÂ या 
कायाªलयाकडे सादर केला जातो?  

मु́  य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê  

०६ कायªक±ाः भौगोिलक ८०४-बी, साईिनकेतन, ३ रा मजला, डॉ. बाबासाहबे आंबेडकर रोड, दादर पवूª, 
मुंबई-४०००१४. 

०७ अंगीकृत Ąत (Mission) संÖ थान¸ या साईिलला मराठी व साईिलला इúंजी-िहदंी या Ĭमैािसकां̧  या संपादन-
मþुण-ÿकाशन-िवतरण Ó यवÖ थापन करणे, कायाªलयात यणेा-या साईभ³ तांना 
ऑनलाईन सेवा-सिुवधा परुिवणे, संÖ थान ÿकाशनांची िवøì करणे, भ³ तांनी िदलेÐ या 
दणेµ या, वगªणी िÖवकाŁन Â यांना पावÂ या दणेे, आिथªक Ó यवहारा¸ या नŌदी ठेवणे. 

०८ Å यये / धोरण (Vision) कायाªलयात येणा-या साईभ³ तांना आिधकािधक चांगÐ या सवेा-सिुवधा 
परुिवÁ यासाठी ÿयÂ नशील राहणे, िशडê कायाªलयाकडुन नेमुन िदलेली सवª कामे 
Ó यविÖथत पार पाडण ेव सÖं थान Ĭैमािसकाचंी जाÖ तीत जाÖ त ÿिसÅ दी करणे. 

०९ कायाªलयाची वेळ आिण संपकª  
øमांक 

सोम. ते शøु. स.१० ते साय.ं६ वाजपेय«त व शिनवार स १० ते दपुारी २.३० वा. 
मोबाईल øमांक ९४०४८७६५७४ 

१० साÈ तािहक सुĘी  रिववार  
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मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ आबंधने   

मुĥा ø.(दोन)- अिधकार व जबाबदा-या -  

अ.नं. अिधकार पद िवīमान 
पदसं´ या 

सवªसाधारण कतªÓ य 

०१ पयªव±ेिकय  अिध±क ०१ 
पद åर³ त 

कायाªलय पयªव±ेिकय अिध±क यां̧  याकडील कामे ÿभारी Ì हणनु पार 
पाडणे, मुंबई कायाªलयातील इतर कमªचा-यांकडुन Â यां¸ याकडील संबिधत 
कामे कŁन घेणे, कायाªलयाकडील रोज जमा झालÐे या रोख रकमेचा िहशोब 
ठेवनु रोख र³ कम सÖं थान खाÂ यावर जमा करणे, दरमहा होणारी मु´ य कॅश 
Ó हाऊचसª व पेटीकॅश Ó हाऊचसª िशडê कायाªलयास मंजरुीसाठी पाठिवÁ याची 
पतूªता करणे, सवª सÖं थान ÿकाशनांचे Ö टॉक अīावत ठेवणे, तसेच मुंबई 
कायाªलयाकडील डेडÖ टॉक अīावत ठेवणे, आलेÐ या साईभ³ तांना 
संÖ थानिवषयी योµ य मागªदशªन करण,े łµ ण िकंवा Â यांचा आÈ तांना 
संÖ थानĬारा दÁे यात यणेा-या वīैिकय आिथªक मदतीची मािहती देणे, भ³ तांनी 
केलेÐ या ई-मेलवŁन Â यानंा संपªक मािहती देणे व वेळोवेळी िशडê 
कायाªलयाकडून वåरÕ ठानंी सािंगतलेली कामे करणे. इÂ यादी. 

०२ कायªकारी संपादक ०१ पद åर³ त 
०३ सहाÍयक सपंादक ०१ 

पद åर³ त 
संÖ थान¸ या साईलीला (मराठी) व साईलीला (इंúजी-िहदंी) या Ĭैमािसकां¸ या 
अंकिनिमªतीसाठी लेखन-संपादन ते ÿकाशन आदी िविवध टÈ È यांतील कामे 
पार पाडणे. 

०४ पयªव±ेक ०१ åर³ त पद 

०५ वåरÕ ठ िलपीक ०१ åर³ त पद 
०६ िलपीक-टंकलेखक ०१ åर³ त पद 

०७ मद तिनस ०१ कायाªलय, संगणक व टेबलची साफसफाई करणे, कायाªलयीन टपाला¸ या 
वाटपाचे काम करणे, साईलीला व ®ी साईलीला अंकाची रॅपéग करणे, 
साईलीला व ®ी साईलीला चे अकं पोÖ ट करÁ याकामी पोÖ टात जाणे व 
वåरÕ ठ सांगतील ती सवª कामे करणे. 

०८ कुशल कंýाटी कमªचारी ०२ १.मराठी व इúंजी भाषेतील सवª पýÓ यवहार करणे, सवª कागदपýांची 
Ó यविÖथत फायिलंग कŁन रेकॉडª Ó यविÖथत ठेवण,े िवधी व Æ याय िवभाग, 
मंýालय येथे जाऊन सÖं थान¸ या सवª िवभागांतील ÿलिंबत ÿÖ तावांचा 
पाठपुरावा (फॉलोअप) कŁन िशडê कायाªलयास कळिवण,े वेळोवेळी िशडê 
कायाªलयाकडुन वåरÕ ठानंी सािंगतलेली कामे करणे. 
२.मुंबई कायाªलयात ÿाÈ त झालेÐ या मनीऑडसª/धनादेश बॅकेंत भरणा करण,े  
बॅकें Ö टेÖ टम¤ट नसुार पावÂ या करणे, सेल ऑफ बकु रिजÖ टर िलिहणे, रोज¸ या 
रोज सेल ऑफ बुक, फोटो व कॅसेटचे Ö टॉक रिजÖ टर िलिहण.े तसेच 
कायाªलयाचे सबंिधत बीले, पýÓ यवहार कŁन फायिलंग करणे, संÖ थानला 
आलेÐ या ई-मेलĬारे पýानंा उÂ तर देण,े वīैिकय आिथªक मदतीसाठी 
आलेÐ या Łµ णानंा िकंवा Â यां̧  या आÈ तानंा योµ य ती मािहती देणे, वåरÕ ठांनी 
सोपिवलेली इतर कायाªलयीन कामे करणे, ऑनलाईन दशªन/आरती व 
िनवासÓ यवÖ था करणे. इÂ यादी.  

०९ िशपाई  
(कंýाटी कमªचारी) 

०३ 
(२ पदे 
åर³ त) 

आलेले टपाल आवक रिजÖ टरमÅ य ेनŌदिवणे, पाठिवÁ या¸ या टपालाची नŌद 
जावक रिजÖ टरमÅ य े नŌद घेऊन पाठिवणे, काऊंटरवर मदत करणे, 
आवÔ यकतेनुसार बाहेरील कामे करणे, सभाकामकाज टपाल वगरेै पोहोच 
करणे, कायाªलयाकडील आयकर बाबतची कामे व जािहराती ÿिसÅ दीस 
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अ.नं. अिधकार पद िवīमान 
पदसं´ या 

सवªसाधारण कतªÓ य 

पोहचिवणे आदी बाहेरची कामे, संÖ थान¸ या साईलीला व ®ी साईलीला 
इंúजी-िहदंी Ĭमैािसक अंक टपालाĬारे पाठिवÁ यासाठी पािकटांवर सभासदाचंी 
िवभागवार िÖटकसª िचकटिवण,े Â यात अंक भरणे, Āॅिंकंगला मदत करणे, 
पािकटात भरलेÐ या अंकाच े गĜे बांधण,े Āॅिंकंग केलेले अंक व इतर 
कायाªलयीन टपाल पोÖ टात घेऊन जाण ेव वåरÕ ठांनी वेळोवेळी सािंगतलेली 
इतर कायाªलयीन कामे करणे. 

१० Ö व¸ छता कामगार 
कंýाटी कमªचारी 

०१ मुंबई कायाªलय व कायाªलयातील संडास बाथŁमची सफाई करणे, 
साईिनकेतन इमारतीचा पॅसजे, तसचे साईिनकेतन इमारती¸ या कंपाऊंडची 
Ö व¸छता राखणे. 

११ पहारेकरी कंýाटी 
कमªचारी 

०२ साईिनकेतन इमारतीसह कायाªलयाची सरु±ा करण.े 

 
मुĥा ø.(तीन) - िनणªय घेÁ या¸ या ÿिøयेत अनुसरÁ यात येणारी कायªपÅ दती, तसेच पयªवे±ण आिण उÂ तरदाियÂ व  

    ÿणाली 
- मुंबई कायाªलयाªलय िवभागाकडून सादर करावया¸ या ÿÖ तावाबाबतची िटपणी तयार कŁन ÿथम ती अवलोकनाथª / 

पढुील आदेशासाठी मा. ÿशासिकय अिधकारी, मा.उप मु´ य कायªकारी अिधकारी , मा.मु́  य कायªकारी अिधकारी या 
øमाने सादर केली जात. आवÔ कतेनसाुर मा. मु´ य कायªकारी अिधकारी याचंे माÆ यतेनंतर सदरची संिचका िनणªयाथª मा. 
Ó यवÖ थापन सिमती¸ या सभेपढुे सादर करणते यतेे व मा.Ó यवÖ थापन सिमती¸ या िनÁ याªनसुार ÿÂ य±ात अंमलबजावणी 
केली जाते. काही ÿÖ ताव खचाªचे माÆ यतेसाठी महाराÕ ů शासनाच ेिवधी व Æ याय िवभागाकडे सादर केले जातात. 

मुĥा ø. (चार) – कायª पार पाडÁ यासाठी ठरिवÁ यात आलेले मानके. 
-  महाराÕ ů शासनाने ®ी साईबाबा संÖ थान अिधिनयम, २००४ हा तयार केलेला आह.े Â यातील तरतुदéÿमाणे सÖं थानचे         
   कामकाज चालते. 

मुĥा ø. (पाच) – कामासंबंधी सवª सामाÆ यपणे िनयम – 
- महाराÕ ů शासनान े®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê अिधिनयम- २००४, हा तयार केललेा आह.े Â यातील        

तरतुदीÿमाणे सÖं थानचे कामकाज चालते. 
मुĥा ø.(सहा) - धोरण तयार करÁ या¸ या िकंवा Â याची अंमलबजावणी करÁ या¸ या संबंधात, लोकांशी िवचारिविनमय  

         करÁ यासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदने केली जाÁ यासाठी अिÖतÂ वात असलेÐ या कोणÂ याही             
         Ó यवÖ थेचा तपशील.  
- º या साईभ³ तानंा अथवा Ó यिĉंना सÖं थानकडे िनवेदन सादर करावयाचे असेल, तर ते संÖ थानच ेÿशासन 

शाखेतील आवक िवभागाकडे सादर करता यतेात व Â यावर ÿशासकìय Ö तरावर दखल घेतली जाते. 
मुĥा ø.(सात)  – सÖं थेचा एक भाग Ì हणून िकंवा सÐ ला देÁ या¸ या ÿयोजनासाठी घिटत केलेÐ या दोन िकंवा अिधक  

Ó य³ तé¸ या िमळून बनलेÐ या मंडळाचे, पåरषदांचे, सिमÂ यांचे आिण अÆ य िनकायांचे िववरण, 
आिण Â या मंडळा¸ या, पåरषदां¸ या, सिमतीÂ यां¸ या आिण अÆ य िनकायां¸ या बैठकì लोकांसाठी 
खÐु या आहेत िकंवा कसे िकंवा अशा बैठकéची कायªवृÂ ते जनतेला पहावयास िमळÁ याजोगी आहे 
िकंवा कसे याबाबतचे िववरण. 

- उपरो³ त नमुद केलÐे या बैठकì लोकांसाठी खÐु या नाहीत. माý एखाīा ÿÖ तावावर चचाª करÁ यासाठी सबंंिधत 

ÿÖ तावधारकास चच¥सासाठी बोलािवले जाते वर नमुद केलेÿमाणे मा. Ó यवÖ थापन सिमतीन े घेतलेले िनणªय 

संÖ थान¸ या अिधकृत संकेतÖ थळ www.sai.org.in यावर ÿकािशत केले जातात. अित महÂ वाचे िनणªय वगळता 

सवª सवª कायªवÂृ ते वåरÕ ठां¸ या परवानगीन ेजनतेला पाहावयास िमळÁ याजोगी आहते.    



®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê  मुंबई कायाªलय 

 

 
 
 
मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ आबंधने   

मुĥा ø. (आठ) – अिधका-यांची व कमªचा-यांची िनद¥िशकाः-  

अ.ø. अिधकार पद अिधकारी वा कमªचारी नांव नोकरीवर Łजू 
झाÐ याचा िदनांक 

सपंकाªसाठी दूरÅ वनी 
ø. 

०१ ÿ.अिध±क  ®ी अŁण शातंाराम पाटील ०१/०८/१९९४ ९४०४८७६५७४ 
०२ सहाÍयक सपंादक 

(कंýाटी पÅ दतीने 
नमेणकू) 

®ी सुिनल दÂ ताýय राण े ११/०८/२०२३ ९४०३८२५३६८ 

०३ मदतिनस  ®ी अिनल जनादªन गायकवाड २३/०९/२००६ ९८३४४५७२६२ 
 

मुĥा ø.(नऊ) - अिधका-याला व कमªचा-याला िमळणारे मािसक वेतन. 

 
मुĥा ø. (दहा) –योजनांचा तपिशल, ÿÖ तावीत खचª, ÿÂ येक अिभकरणाला नेमून िदलेला अथªसकंÐ प, आिण                    
                      सिंवतåरत केलेÐ या रकमांचा अहवाल. 

 

अ.नं. नांव पद मळु पगार úेड पे महागाई 
भÂ ता 

घरभाडे 
भÂ ता 

ÿवास 
भÂ ता 

इतर 

०१ ®ी अŁण शांताराम पाटील ÿ.अिध±क ४३५०० - २१७५० ३९१५ १३५० - 
०२ ®ी सिुनल दÂ ताýय राण े  

(कंýाटी पÅ दतीने नेमणकू) 
सहाÍयक 
सपंादक  

 
एकुण मािसक मानधन Ł. ४५, ३७५ 

०४ ®ी अिनल जनादªन गायकवाड मदतनीस २४२०० - १२१०० ६५३४ २७०० ९० 

अ.नं तपिशल मजूंर र³ कम 
१ कर व भाडे ९०,००० 
२ Ö टेशनरी खचª ८०,००० 
३ टेिलफोन खचª ३०,००० 
४ टपाल खचª ८,००,०० 
५ छपाई खचª २,००० 
६ कंýाटी कमªचारी खचª १०,००,००० 
७ धलुाई खचª ४०,००० 
८ िवīुत खचª २,५०,००० 
९ िकरकोळ दरुÖ ती दखेभाल खचª १,७५,००० 

१० अितथी खचª ८०,००० 
११ िकरकोळ खचª ५०,००० 
१२ सरुि±त कÈ पा भाडे (Vault Rent) ५०,००० 
१३ बकॅ चाज¥स ३,००० 
१४ समाधी मंदीर खचª ३,००० 
१५ उÂ सव खचª २,००० 
१६ साईिलला खचª २५,००,००० 
१७ ÿवास खचª ८०,००० 
१८ कायम कमªचारी वतेन १९,११,००० 

                                                     एकुण र³ कम ७१,४६,००० 



®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê  मुंबई कायाªलय 

 

 
 
 
मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ आबंधने   

मुĥा ø. (अकरा) अथªसहाÍय व कायªøमां¸ या अमंलबजावणीची रीत तसेच वाटप केलेÐ या रकमा आिण 
कायªøमां¸ या लाभािधका-यांचा तपिशल. 

   -   िनरंक  
मुĥा ø. (बारा) º या Ó य³ तéना सवलती परवाने िकंवा ÿािधकारपýे िदलेली आहेत अशा Ó य³ तéचा तपिशल.  

- िनरंक  
मुĥा ø. (तेरा) – िवभागाकडे इले³ ůॉिन³ स Ö वŁपात उपलÊ ध असलेली मािहतीः-  

- ऑिडओ, िÓहडीओ सी.डी. मÅ ये ®Ë  साईबाबांची अरीती, मंýोपचार व अभंग तसेच पेन űाईÓ ह मÅ य े®ी 
साईबाबाचंी आरती. 

मुĥा ø. (चौदा) – मािहती िमळिवÁ यासाठी नागåरकांना उपलÊ ध असणाया सिुवधांचा तपपिशल. 
- संÖ थान¸ या अिधकृत संकेतÖ थळ www.sai.org.in  

मुĥा ø. (पंधरा) – जन मािहती अिधका-यांची नावे, पदनामे आिण इतर तपशीलः-  

सहाÍयक जन मािहती अिधकारीः-  
अ.ø. जन मािहती अिधका-याचे नांव अिधकार पद सपूंणª पÂ ता / दूरÅ वनी ø. 

०१ ®ीमती Ö वÈ नाली डुमरे पाटील  कुशल कंýाटी कमªचारी ९४०४८७६५७४ 
 
जन मािहती अिधकारीः- 
अ.ø. मािहती अिधका-याचे नांव अिधकार पद सपूंणª पÂ ता / दूरÅ वनी ø. 

०१ ®ी. अŁण शांताराम पाटील ÿ. अिध±क ९४०४८७६५७४ 
 
ÿथम अिपलीय अिधकारीः -  
अ.ø. ÿथम अिपलीय अिधकारी नांव अिधकार पद सपूंणª पÂ ता / दूरÅ वनी ø. 
०१ ®ी. िवÔ वनाथ हåरिकशन बजाज ÿ. ÿशासकìय अिधकारी ०२४२३-२५८७२२ 

 

मुĥा ø. (सोळा) – िवहीत करÁ यात येईल अशी इतर मािहती. 
- िनरंक 

     
 
     (अłण पाटील) 
ÿ. पयªव±ेिकय अिध±क,  
मुंबई कायाªलय        (िवÔ वनाथ बजाज) 

         ÿ. ÿशासकìय अिधकारी, 
®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



®ी साईबाबा संÖ थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê  मुंबई कायाªलय 

 

 
 
 
मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ आबंधने   

मुंबई कायाªलय  
िद. ०४ िडस¤बर, २०२४ 

ÿित,  
ÿ. िवभाग ÿमुख 
माहीती व तंý²ान िवभाग 

यांसी,  
 
 िवषय – मािहतीचा अिधकार अिधिनयम,२००५ अंतगªत मुंबई कायाªलयाकडील अīावत मािहतीबाबत 

संदभª – आपला िद. ०२ १०.२०२४ रोजीचा ÿाÈ त ई-मेल. 
 
महोदय,  
 संदभêय िवषयाÆ वये मािहतीचा अिधकार अिधिनयम – २००५ अंतगªत कलम ४ (१) (ख) नसुार सÖं थे¸ या कायªÿणाली 
आिण जनते¸ या मािहतीचा अिधकार योµ य ÿकारे अमंल करÁ यासाठी १७ बाबéवरील माहीती िनयिमतपणे अīावत ठेवणे 
आवÔ यक असÐ याचे संदभêय ई-मेलĬारे िद. ०२.१०.२०२४ रोजी कळिवलेले आह.े 

सबब, मुंबई कायाªलयाकडील अīावत मािहती पाने १ ते ५ सोबत ÿमाणे पुढील कायªवाहीÖ तव सादर. 
 
 

     (अłण पाटील) 
ÿ. पयªव±ेिकय अिध±क,  
     मुंबई कायाªलय        (िवÔ वनाथ बजाज) 

         ÿ. ÿशासकìय अिधकारी, 
®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê.  

   


