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                                                               व्दारावती 

भक्तनिवास 

श्री साईबाबा संस्थाि नवश्‍वस्तव्यवस्था,निर्डी 

नदिांक – १२/०६/२०२४ 

मानिती अनिकार अनिनियम क कलम ४ :- साववजनिक प्रानिकरणांवरील आबंििे :- 

 

 कलम ४ (१) (ख) प्रमाणे :-  

 मुद्दा क्र. (एक) –  रचिा, कायव व कतवव्य याचा तपनिल –  

 श्री साईबाबा संस्थाि नवश्वस्तव्यवस्था, निर्डी यांिी साईभक्तांिा सोयी – सुनविा उपलब्ध करुि 

देण्याच्या दृष्टीिे त्ांचे अनिपत्ाखाली नवनवि नवभाग सुरु केलेले आिेत. त्ापैकी व्दारावती भक्तनिवास 

इमारत नद.०५/०३/२००९ रोजी भक्तांिा सुरु करण्यात आलेली असूि इमारती संबंिी मानिती 

खालीलप्रमाणे :-  

अ.िं मानिती तपनिल 

०१) नवभागाचे िाव व्दारावती भक्तनिवास, श्री साईबाबा संस्थाि नवश्वस्तव्यवस्था, निर्डी 

०२) नवभागाची 

रचिा, कायव व 

कतवव्य 

नवभागाची रचिा श्री के्षत्र निर्डी येथे येणा-या साईभक्तांचे निवासासाठी व्दारावती 

भक्तनिवास नवभागामधे्य ८० एसी व २३६ िॉि एसी अिा एकुण ३१६ खोल्या 

आिेत. व्दारावती भक्तनिवास नवभागाकर्डील वातािुकुनलत एसी रुम ६४ व िॉि एसी 

रुम १८९ अिा एकुण २५३ रुम www.sai.org.in या संकेतस्थळावरुि ऑिलाईि 

आरनक्षत करता येतात तसेच १६ एसी व ४६ िॉि एसी खोल्या जिसंपकव  

कायावलयाकर्डील मान्यवर तसेच प्रथम येणा-या साईभक्तास first come first serve या 

तत्वावर रांगेतूि देण्यात येतात.   

०३) नवभागाकर्डील एकुण खोल्या व समानवष्ट भक्त संख्या 

अ.ि माळा अ साईर्ड बी साईर्ड भक्त 

वापर रुम 

स्टोअर 

रुम 

एकुण 

रुम 

प्रते्क 

रुममिील 

भक्तसंख्या 

एकुण 

भक्तसं

ख्या 

०१ पनिला मजला 

िॉि एसी 

३८ ३८ ७६ ०२ ७८ ०५ ३८० 

०२ दुसरा मजला 

िॉि एसी 

४० ४० ८० ०२ ८२ ०५ ४०० 

०३ नतसरा मजला 

िॉि एसी 

४० ४० ८० ०२ ८२ ०५ ४०० 

०४ चौथा मजला 

एसी 

४० ४० ८० ०२ ८२ ०५ ४०० 

 एकुण रुम 

संख्या 

१५८ १५८ ३१६ ०८ ३२४ २० १५८० 

०५ १,२,३, मजला मिील जिरल (इंनर्डयि) रुम १३२     

०६ १,२,३, मजला मिील जिरल (वेस्टिव 

टॉयलेट) रुम 

१०४     

०७ चौथा मजला एसी रुम (वेस्टिव टॉयलेट) 

रुम 

८०     

०८ एकुण रुम संख्या (भक्तांसाठी वापर)  ३१६     

०९ प्रते्क माळयावर २ स्टोअर याप्रमाणे ४ 

माळयावर ०८ स्टोअर 

०८     

१० एकुण इमारतीमिील रुम संख्या ३२४     

 
 
 
 

०४) ऑिलाईि खोल्या आरक्षणाबाबत मानिती :- 

अ.िं. खोलीचा प्रकार काऊंटर 

देण्यासाठी 

खोल्यांची 

ऑिलाईि देण्यात 

आलेल्या खोल्यांची 

संख्या 

नवभागातील 

एकुण खोल्यांची 

संख्या 

ऑिलाईि 

आरक्षण (%)  
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संख्या 

०१ जिरल (इंनर्डयि 

टॉयलेट) 

२६ १०६ १३२ िॉि एसी ८० % 

०२ जिरल (वेस्टिव 

टॉयलेट) 

२१ ८३ १०४ 

०३ एसी रुम १६ ६४ ८० एसी ८० % 

०४ एकुण खोल्या ६३ २५३ ३१६ एसी, िॉि एसी 

८० % 

 

०५) व्दारावती भक्तनिवास इमारतीमिील खोल्याचा सेवाआकार :- 

अ.िं
. 

इमारतीचे 

मजले 

रुम 

संख्या 

स्टोअर 

संख्या 

खोली सेवाआकार जादा गादी सेवाआकार 

०१ पनिला मजला ७६ ०२ ३ व्यक्तीकरीता िॉि एसी 

रु-५००/- 

प्रते्क व्यक्तीस जादा गादी 

सेवाआकार रु.५०/- 

०२ दुसरा मजला ८० ०२ ३ व्यक्तीकरीता िॉि एसी 

रु-५००/- 

प्रते्क व्यक्तीस जादा गादी 

सेवाआकार रु.५०/- 

०३ नतसरा मजला ८० ०२ ३ व्यक्तीकरीता िॉि एसी 

रु-५००/- 

प्रते्क व्यक्तीस जादा गादी 

सेवाआकार रु.५०/- 

०४ चौथा मजला ८० ०२ ३ व्यक्तीकरीता एसी रु- 

९००/- 

प्रते्क व्यक्तीस जादा गादी 

सेवाआकार रु.५०/- 

०५                साईभक्तांचे र्डर ायव्हरची रुमची व्यवस्था र्डर ायव्हर रुममधे्य प्रते्क व्यक्तीस जादा गादी 

सेवाआकार रु.५०/- 

     उपरोक्त प्रमाणे दैिंनदि प्रनतनदिी १५८० साईभक्तांची व्दारावती भक्तनिवास इमारतीमधे्य 

निवासाची सोय केली जात आिे. 

०६) वािितळ सुनविा :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीच्या पुवव बाजूकर्डील व पश्श्चम बाजूकर्डील 

मोकळया जागेमधे्य वािि तळाची सुनविा उपलब्ध आिे.  

०७) चिा कॅन्टीि :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीच्या तळमजल्यावर साईभक्तांिा चिा कॅन्टीिची सुनविा 

असूि त्ामधे्य चिा, दुि, कॉफी, िुध्द नपण्याचे पाणी, नबश्िटे इ.२४ तास उपलब्ध आिेत.  

०८) सोलर :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीमधे्य वास्तव्यासाठी असलेल्या साईभक्तांिा स्नािासाठी सोलर 

नसस्टीमव्दारे गरमपाणी पिाटे ३ ते १२  उपलब्ध असेपयंत प्रते्क रुममधे्य उपलब्ध करुि देण्यात आलेले 

आिे.  

०९) व्हील चेअर :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीमधे्य वास्तव्यास असलेले अपंग, वृध्द व अंि व्यक्तीसाठी 

रुमवर / श्रीचें दिविासाठी अथवा िॉश्िटलमधे्य जाणे-येणेसाठी व्हील चेअरची २४ तास सेवा उपलब्ध 

आिे.  

१०) बगीचा :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीच्या समोरील बाजूस भव्य नदव्य असे मोठे गार्डवि आिे. 

त्ानठकाणी लिाि मुलांसाठी खेळणी / खुली व्यायामिाळा उपलब्ध आिे.  

११) नपण्यासाठी स्वच्छ पाणी :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीच्या चारिी मजल्यावर RO पॅ्लन्ट बसनवलेले 

असल्यामुळे साईभक्तांिा नपण्यासाठी िुध्द नपण्याचे पाण्याची सोय २४ तास उपलब्ध आिे.  

१२) िाष्टापाकीट :- इमारतीच्या पश्श्चम बाजूस श्री साईिाथ रुग्णालयाजवळील सकाळी ७ ते ०९ या 

वेळेत भक्तांिा फुर्ड पॅकेटची माफक दरात सुनविा उपलब्ध केलेली आिे.  

१३) जेवण :- व्दारावती भक्तनिवास इमारतीचे तळमजल्यावर पश्श्चम बाजूस सकाळी १० ते रात्री ०९ 

वाजेपयंत जेवणाची सोय माफक दरात केलेली आिे.  

१४) व्‍दारावती भक्‍तनिवास येथे साईभक्‍तांिा सामाि ठेवणे साठी क्‍लोकरुम सुनविा उपलब्‍ि आिे.  

१५) व्‍दारावती भक्‍तनिवासमध्‍ये सी. सी.टी.व्‍िी. बसवण्‍यात आलेले आिे. 

१६) व्दारावती भक्तनिवास इमारतीचे आगीपासुि संरक्षण िोणेकरीता खालीलप्रमाणे सुरक्षा आिे.  

अ.िं. इमारतीचे मजले फायर फायटर क्षमता 

०१ इलेक्ट्र ीक पॅिलसाठी सीओटी २ नकलो क्षमतेचे १७ िग 

०२ इमारतीसाठी जिरल अेबीसी ६ नकलो क्षमतेचे ११ िग 
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 व्दारावती भक्तनिवास इमारतीचे सुरके्षच्या दृष्टीिे साईभक्तांची इमारतीचे प्रवेिव्दारावर 

र्डी.एफ.एम.र्डी.व सुरक्षा गार्डवचे सिाय्यािे साईभक्तांचे सामािाची चेकीगं केली जाते. इमारतीचे पुवव व 

पश्श्चम बाजूकर्डील वािि पानकंगचे नठकाणी सुरक्षा व्यवस्था आिे. तसेच रुम बुनकंग काऊंटरवर 

बंदुकिारी सुरक्षा कमवचा-यांची नियुक्ती संरक्षण नवभागामाफव त करण्यात येते.  

 

 नवभागाची रचिा :-  

व्दारावती भक्तनिवास 

अनिक्षक 

 

उपअनिक्षक 

 

       

                                              कनिष्ठ पयववेक्षक                    भांर्डारपाल                                        मॅिेजर 

  

                                    नलपीक टंकलेखक                                पयववेक्षक       मदतनिस   सोलर मेने्टिन्स      

स्वच्छता कामगार     

 

                             मदतनिस           निपाई                      रुमबॉय         

             »   कामे व कतववे्य :- (कामाांचा आणि कर्तव्ाांचा र्पणिल) 

०१ नवभागाचे िांव व्दारावती भक्तनिवास 

०२ सांपुित पत्ता - श्री साईबाबा सांस्थान णिश्वस्तव्िस्था, णिर्डी  

मु.पो.णिर्डी र्ा.राहार्ा णि.अ.नगर, महाराष्ट्र ् ४२३ १०९  

०३ कार्ातलर् प्रमुख अणिक्षक 

०४ कोित्या खात्याच्या अिीनस्त हे 

कार्ातलर् आहे ? 

श्री साईबाबा सांस्थान णिश्वस्तव्िस्था, णिर्डी  

 

०५ कामाचा अहिाल कोित्या 

कार्ातलर्ाकरे्ड सादर केला 

िार्ो ? 

मुख्य कार्तकारी अणिकारी, श्री साईबाबा सांस्थान णिश्वस्तव्िस्था, णिर्डी  

 

०६ कार्तकक्षा : भौगोणलक श्री साईबाबा सांस्थान णिश्वस्तव्िस्था, णिर्डी र्ाांची णिर्डी पररसर ि इर्र 

णिकािी असलेली मालमत्ता  

०७ अांगीकृर् व्रर् (Mission) साईभक्ाांना सेिा – सुणििा पुरणििे.  

०८ धे्यर् / िोरि (Vison) साईभक्ाांना अणिक चाांगल्या सेिा – सुणििा पुरणििेसािी सार्त्याने 

प्रर्त्निील राहिे. 

०९ कार्ातलर्ाची िेळ आणि 

दुरध्वनी क्रमाांक 

कार्ातलर्ाची िेळ स.१० रे् १.३० ि २.०० रे् ६.०० 

र्डरु्टीची िेळ – ४ रे् १२, १२ रे् २० ि २० रे् ०४ 

१० साप्ताहीक सुट्टी  रणििार  

 

 मुद्दा क्र. (दोि) अनिकारी व कमवचारी यांचे अनिकार व कतववे्य :- 

अ.नां. अणिकार 

पद 

णिद्यमान 

पदसां

ख्या 

सितसािारि कर्तवे् 

 ०१ अणिक्षक ०१ ०१) णिभागाचे सांपुित कामाची िबाबदारी साांभाळिे ि णनर्ांत्रि करिे.  

०२) आऊटसोणसिंग पध्दर्ीने नेमेलेले पर्तिेक्षक, णलपीक, मुकादम, मदर्णनस, स्वच्छर्ा 

कामगार र्ाांचेिर देखरेख िेििे.  

०३) प्रते्यक माळर्ािरील र्सेच पररसरार्ील साफसफाई र्सेच सांरक्षि र्ा बाबी ांिर 

देखरेख िेििे.  

०४) साई भक्ाांच्या र्सेच कमतचा-र्ाांच्या कामार् रे्िा-र्ा णिद्रु्र्, ध्वणनके्षपि, आरोग्य, 
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बगीचा, सांरक्षि, बाांिकाम, इ. बाबर्च्या समस्या सांबांिीर् णिभागाांिी सांपकत  करुन 

सोर्डणििे.  

०५) मा.व्िस्थापन सणमर्ीचे सभेर् णिभागासांबांिीचे खरेदी ि इर्र िोरित्मक 

कामाबाबर्चे णिषर् सादर करिे.  

०६) पर्तिेक्षक, कार्ातलर्ीन णलपीक, णिपाई, आऊटसोसत कर्डील कमतचा-र्ाांकरु्डन काम 

करुन घेिे.  

०७) िररष्ठ णलपीक र्ाांचेकरु्डन कार्ातलर्ीन णटपण्या र्र्ार करुन घेऊन मान्यरे्सािी 

पािणििे.   

०८) सांगिकीर् भरण्यािर णनर्त्रांि िेििे. ऑणर्डटबाबर् काही तु्रटी असल्यास त्या 

अनुषांगाने बदल  

       करिे.  

०९) मेंटेनन्स व्िस्था पाहिे, कार्ातलर्ीन पर्तिेक्षि करिे.  

१०) र्ा व्णर्ररक् िरीष्ठ अणिकारी साांगर्ील र्ी कामे करिे.  

११) साईभक्ाांना रुमबाबर् काही र्क्रार असल्यास त्याचे णनिारि करिे.  

०२ णलपीक 

टांकलेखक 

(पर्तिेक्षकीर् 

कामे)  

उप 

अणिक्षक  

०१ १) अणिक्षक ि उप अणिक्षक र्ाांचे णनदेिानुसार ऑणफसचा पत्रव्िहार पहािे.  

२) खरेदी, दुरुस्ती, सुिारिा बाबर्चा प्रस्ताि र्र्ार करुन अणिक्षकामाफत र् प्रिासन 

िाखेकरे्ड पािििे.   

३) प्रिासन िाखेकरु्डन आलेल्या सुचना, आदेि, पररपत्रक र्ाांची अणिक्षक र्ाांचे 

साांगिेनुसार अांमलबिाििी करिे. 

४) कमतचा-र्ाांचा गैरिर्तन ररपोटत बाबर्ची पुर्तर्ा करुन घेिुन रे् प्रिासन िाखेकरे्ड 

सादर करिे.  

५) महत्वाची बीले सादर करिे, िाणषतक खचातचे अांदािपत्रक र्र्ार करिे.  

६) णिप्ट मिील णहिोब र्पासिे ररपोटतिर सह्या करिे, आऊटसोसत कमतचा-र्ाांकरु्डन कामे 

करुन घेिे.  

७) िनसांपकत  कार्ातलर्ाकरु्डन आलेल्या मान्यिराांची णनिासव्िस्था करिे, भक् नोांदिी 

काांऊटरिर णनर्ांत्रि िेििे.  

८) णबनिनी िसु्त सापर्डल्यास त्याची णबनिनी रणिस्टरला नोांद घेऊन त्या कार्ातलर्ाकरे्ड 

िमा करिे ि णिप्ट मिील कामाचा अहिाल िररष्ठाांना सादर करिे 

९) णिप्ट मिील िरीष्ठ णलपीक र्ाांनी कार्ातलर्ीन सांगिकीर् कामकाि करिे. इ.   

१०) र्ा व्णर्ररक् िरीष्ठ अणिकारी साांगर्ील र्ी कामे करिे.  

११)  प्रते्यक मणहन्यास दितन पास पर्डर्ाळिी करिे.  

०३ णलपीक 

टांकलेखक  

०२  ०१) मदर्णनस, णिपाई र्सेच आऊटसोसत कमतचा-र्ाांच्या कामािर णनर्ांत्रि देखरेख िेििे.  

०२) कणनष्ठ कमतचा-र्ाांचे गैरणिस्त िर्तनाबाबर्चे ररपोटत अणिक्षका माफत र् सादर करिे.  

०३) दैंनणदनी णकरकोळ स्वरुपाची दुरुस्ती, देखभाल (Mentenence) सांबिीर् 

णिभागामाफत र् करुन घेिे. 

०४) कार्ातलर्ीन णटपण्या र्र्ार करुन अणिक्षक र्ाांचेमाफत र् पुढील कार्तिाहीसािी देिे.  

०५) सांगिकीर् ि मॅ्यनू्यअल भरण्यािर णनर्ांत्रि िेििे ऑर्डीट बाबर् काही तु्रटी 

असल्यास रे् देाष  

       दुरुस्त करिे. 

०६) कमतचा-र्ाांच्या रिेचे णनर्ोिन करिे रिा मांिुरीसािी णिफारस करिे, अणिक्षक र्ाांचे 

रिा /  

       सुटटर्ा ि त्याांच्या अनुउपस्स्थर्ीर् त्याांची कामे करिे. 

०७) रे्डर्डसॅ्टाक सांदभातर् स्टोअर णकपर र्ाांचे कामकािािर णनर्ांत्रि िेििे. 

०८) णिप्ट पर्तिेक्षक र्ाांनी त्याांच्या र्डरु्टी मिील बुणकां ग ि पेर्ड काांऊटरचे आणथतक 

व्िहाराचे ररपोटत  

       र्पासल्यानांर्र त्याांच्या ररपोटतचे फेर र्पासिी करिे. 

०९) रे्डर्ड स्टॉकची मोिदाद करिे. 

१०) कणनष्ठ कमतचा-र्ाांकरु्डन णनर्ोिनबध्द कामे करुन घेिे.  

११) इमारर् देिगीदार भक्ाांचे पांिरा िषात पर्तर्चे रेकॉर्डत व्िस्थीर् र्र्ार करुन दरमहा 

र्क्ा करुन  

       घेिे ि र्ो र्पासिे.  

१२) िाणषतक खचातचे अांदािपत्रक र्र्ार करिे.  
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१३) बीले र्पासुन पुढील कार्तिाही करुन घेिे.  

१४) णिभागार्ील काांऊटर कॅि चेक करिे.  

१५) कणनष्ठ पर्तिेक्षकाांना त्याांच्या णिप्ट मिील कामाचे णनर्ोिन करुन देऊन रुम मिील 

मेने्टनन्स  

       बाबर् दर र्ीन मणहन्याांनांर्र अहिाल सादर करण्याचे णनर्ोिन करिे. 

१६) कणनष्ठ पर्तिेक्षकाकरु्डन रुम देिाि घेिाि बाबर्ची कामे करुन घेिे. 

१७) दैनांणदनी भरिा र्पासुन र्पासल्याची स्वाक्षरी करिे. 

१८) आऊटसोसत चे कमतचारी णिप्ट प्रमािे हिर आहेर् का रे् र्पासिे. 

१९) हाऊस णकपी ांगची कामे करिारी कां पनी आदेि मिील अटी िर्ी नुसार काम 

करर्ार् णकां िा  

       नाही रे् पाहिे त्यानुसार दरमहा अहिाल सादर करिे. 

२०) णिप्ट सुपरिार्झर चाित देिाि घेिाि रणिष्ट्र दररोि र्पासुन त्यािर सही करिे.  

२१) आऊट सोसत काम करिारी कां पनी आदेिानुसार स्वच्छर्ा कामे आदेिार् नमुद 

केल्या प्रमािे  

       केणमकल्स साहीत्य िापरर् आहे णकेिा नाही र्ाची र्पासिी िेळोिेळी करिे.  

२२) सांगिक प्रिालीरु्न ओव्हर से्ट ररपोटत प्रमािे सांबिीर् णिप्ट पर्तिेक्षक र्ाांचे करू्डन 

ही कामे  

       व्िस्स्थर् होर् आहे की नाही त्यािर लक्ष िेििे. िेळप्रसांगी सांबिीर् णिप्ट 

पर्तिेक्षक कामािर  

       नसल्यास त्या णिप्टची रक्कम णनर्मा प्रमािे लेखािाखेकरे्ड sync with account 

सांगिक  

       प्रिाली व्दारे करिे. 

०४ बुणकां ग 

काांऊटर  

०२ बुनकंग कांऊटर नलपीक :- 

०१) सांगिक प्रिालीमधे्य भक्ाांची नाि नोांदिी झाल्यानांर्र टोकन काऊां टर िरुन रूम 

बुणकां ग फॉमत िर टोकन नांबर ि रुम नांबर टाकुन आल्यानांर्र भक्ाांस त्याप्रमािे 

सेिाआकारची पािर्ी देऊन पैसे स्स्वकारिे. 

०२) काांऊटर िर िमा होि-र्ा रक्कमेचा णहिोब िेििे. 

०३) णिप्ट मधे्य िमा होिारी रक्कम णिप्ट बदलरे् िेळी चाित देिाि घेिाि करिे णर्स-

र्ा    णिप्टमिील णलपीकाने एकुि णदिसाचा भरिा रेकॉर्डत णलहीिा-र्ा णलपीक टांकलेखक 

र्ाांचेकरे्ड रक्कम िमा करिे. 

०४) णिफ्ट ररपोटत काढिे, पाित्याप्रमािे ररपोटत र्पासिे चुका असल्यास पर्तिेक्षकाांच्या 

लक्षार् आिुन देिुन त्याांच्या परिानगीने र्ो दुरुस्त करुन घेिे. 

०५) ररपोटत प्रमािे रोख रक्कम कमी असल्यास त्याची भरपाई ज्या त्या णिप्ट मिील 

णलपीक टांकलेखकास िेळीच करािी लागेल.  

०६) रुम बुणकां ग पाित्या न चुकर्ा करण्याची िबाबदारी ज्या त्या णिप्ट मिील कमतचा- 

र्ाची राहील. 

(एक बुकी ांग काांऊटर सािी प्रते्यक णिप्टसािी १ र्ा प्रमािे ३ णिप्ट करीर्ा एकुि ३ 

णलपीक टांकलेखक) 

ब) पेर्ड कांऊटर नलपीक:- 

०१) साईभक्ाांस मुदर् िाढ पाहीिे असल्यास ि भक्ाििळील पािर्ीिर र्सा िेरा 

पर्तिेक्षक र्ाांचा असल्यास मुदर्िाढ पािर्ी करुन त्याप्रमािे पैसे स्स्वकारिे. 

०२) काांऊटरिर िमा हािा-र्ा रक्कमेचा णहिोब िेििे. िेळोिळी णिप्ट प्रमािे चाित 

देिाि घेिाि करिे ि णर्स-र्ा णिप्टमिील णलपीकाने एकुि णदिसाचा भरिा रक्कम 

रेकॉर्डत णलहीिा-र्ा णलपीक टांकलेखक र्ाांचेकरे्ड िमा करिे.  

०३) णिप्ट ररपोटत काढिे पाित्या प्रमािे ररपोटत र्पासिे काही चुका असल्यास 

पर्तिेक्षकाच्या णनदितनास आिुन देऊन त्या दुरुस्त करिे. 

०४) ररपोटत प्रमािे रोख रक्कम कमी असल्यास त्याची भरपाई ज्या त्या णिप्ट मिील 

कमतचा-र्ाांची राहील.  

०५) रूम बुणकां ग पाित्या न चुकर्ा करण्याची िबाबदारी ज्या त्या णिप्ट मिील कमतचा-

र्ाची राहील. 

०६) काांऊटर िरील रद््द होिा-र्ा पाित्यािर पािर्ी रद््द करण्याचे कारि त्यािर नमुद 

करुन णिभाग प्रमुखाचा रबरी सॅ्टम्प मारुन त्या णिकािी पर्तिेक्षकाने ि काांऊटर 
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णलपीकाने सही करुन णिभाग प्रमुखाांची त्यािर सही घेिे.  

क) भक्तिांव िोदंणी कांऊटर  ( नलपीक टंकलेखक) :-  

१) प्रथम भक् काांऊटरिर रुम घेण्यासािी आल्यानांर्र त्यास नाि नोांदिी फॉमत देिे.  

२) भक्ाांनी भरुन णदलेला फॉमत नोदांणिण्यापुिी भक्ाांस रुम सेिा आकाराचा दर ि रुम 

चेक आऊट बाबर् माणहर्ी साांगिे. त्यानांर्र फॉमत िरील माणहर्ी सांगिक मधे्य 

नोांदणििे.  

३) रुम बाबर् सद्यस्स्थर्ी िेळोिेळी भक्ाांस साांगिे. नोांदिी झालेल्या णकां िा प्रणर्क्षा 

र्ादीची सांख्या कार्ातलर्ास कळणििे.   

४) िनसांपकत  णिभागामाफत र् रे्िा-र्ा साईभक्ाांना नाि नोांदिी फॉमत देिुन त्याांची 

णनर्माप्रमािे णनिासव्िस्था करिे. 

५) रूम णनिास व्िस्थे बाबर्ची साांस्ख्यकी माणहर्ी दरमहा कार्ातलर्ाकरे्ड सादर करिे.  

 (प्रते्यक णिप्टला एक णलपीक टांकलेखक र्ा प्रमािे र्ीन णिप्टसािी र्ीन णलपीक-

टांकलेखक.) 

०५ मदर्णनस  १३ १) भक्ाांिी सौिन्याने िागून भक्ाांना र्ोग्य रे् मागतदितन करिे. 

२) कार्ातलर्ार्ील कामे करिे. 

३) णलफ्ट ऑपरेटी ांग स्वर्: करिे. भक्ाांस णलफ्ट ऑपरेटी ांग करण्याची िेळ आली नाही 

पाणहिे. 

४) णलफ्टच्या क्षमरे्नुसार भक्ाांची ने-आि करिे. 

५) णलफ्टची देखभाल िेळोिेळी सांबांिीर् णलफ्ट दुरुस्त करिा-र्ा िेकेदाराकरू्डन करुन 

घेिे. 

६) भक्ाांच्या मौल्यिान िसु्त अगर रोख रक्कम णलफ्टमधे्य णमळून आल्यास र्ी ररर्सर 

कार्ातलर्ार् िमा करण्याचे कर्तव् ज्या त्या णलफ्टमिील कमतचा-र्ाचे राणहल. 

७) भाांर्डारपाल (णलपीक – टांकलेखक) र्ाांना चल अचल साणहत्य साांभाळण्यासािी मदर् 

करिे.  

८) िषात अखेरीस चल अचल स्टॉक ची मोिदाद करिे ि लेखा िाखेकरे्ड आणथतक िषात 

अखेरीचे रे्डर्डस्टॉक र्ाद्या अद्यािर् करुन देिे कामी भाांर्डारपाल र्ाांना मदर् करिे.  

०६ हाऊसणकां पी

ग मॅनेिर 

ि मदर्णनस  

०१ १) ज्या भक्ाांना रुम णदलेली आहेर्. अिा भक्ाांची रणिस्टरिर नोांदी व्िस्स्थर् करिे. 

चेक आऊटची िेळ व्िस्स्थर् णनर्माप्रमािे नमुद करिे.  

२) भक्ाांस रुम देर्ाांना त्याच्याांिी सौिन्याने िागािे.  

३) भक्ाला रुम देर्ाांना रुम मिील साणहत्य दाखिून देण्याचे काम करिे.  

४) रुम खाली झाल्याांनर्र साणहत्याची मोिदाद करुन घेिे, एखादे साणहत्य कमी 

असल्यास णकां िा नुकसान झाल्यास साई भक्ाांकरु्डन कार्ातलर्ार् रे्िुन नुकसान भरपाई 

करुन घेिे ि भक्ाांस कार्ातलर्ारु्न नुकसान भरपाई पािर्ी देिे.  

५) भक्ाांच्या मौल्यिान िसु्त अगर रोख रक्कम रुम मधे्य णमळुन आल्यास त्या िसु्त 

ररर्सर कार्ातलर्ार् िमा करण्याचे कर्तव् ज्या त्या माळ्यािरील मदर्णनसाचे राणहल.  

६) भक्ाांने रुम खाली केल्यानांर्र पुणढल साईभक्ाांच्या णनिसासािी रुम चाांगली स्वच्छ 

करुन िेििे.  

७) रुम मिील िौचालर्, स्नानगृह ि गॅलरीची साफसफाई र्सेच चादर, बेर्डणिट चाांगले 

स्वच्छ लािुन िेििे.  

८) भक्ाांच्या मौल्यिान िसु्त अगर रोख रक्कम रुममधे्य णमळुन आल्यास र्ी ररर्सर 

कार्ातलर्ार् िमा करण्याचे कर्तव् ज्या त्या माळ्यािरील स्वच्छर्ा कमतचा-र्ाचे राणहल.   

०७ हाऊसणकां पी

ग स्वच्छर्ा 

कामगार  

६५  रुम बॉर् (स्वच्छर्ा मदर्णनस) :-  

१) भक्ाांनी रुम खाली केल्यानर्ांर रुमची साफसफाई करुन पलांगािरील गाद्या 

व्िस्स्थर् करुन घेिे त्यािर बेर्डणिट टाकिे चादर बदलिे रुममिील फणनतचर ि इर्र 

साहीत्य स्वच्छर्ा करुन िेििे.  

२) स्नानगृह ि िौचालर् केणमकलचा िापर करुन साफसफाई करुन घेिे.  

३) र्डस्टबीन मिील केर कचरा काढिे, र्डर ार्मोप ि िेटमोप मारिे, आरसा, स्खर्डक्ाांच्या 

काचा साफ सफाई करिे, बेणसन मधे्य नॅफणथलीन बॉल टाकिे, रूम मधे्य फे्रिनर 

मारिे. 

४) िनरल स्त्री ि पुरुष िौचालर्ाची दररोि िेळोिेळी साफसफाई करुन घेिे.  

५) णिभागार्ील इमारर्ीचे पररसराची स्वच्छर्ा करिे. इमारर्ी मिील णनघिारा केरकचरा 

एकणत्रर् करुन इमारर्ी बाहेर िरिुन णदलेल्या िागेर् नेऊन टाकिे.  
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६) लॉन्ड्र ीला णनघिारे कपरे्ड सांस्थानचे लॉन्ड्र ी णिभागार् पोहोच करिे ि आििे त्याचा 

णहिोब सांबांिीर् पर्तिेक्षकाांकरे्ड सुपुर्त करिे.  

७) र्डर ेनेि लाईन खांणर्डर् झाल्यास र्ी व्िस्स्थर् करुन घेण्याचे काम करिे.  

(र्ीन णिप्टसािी एकुि र्ीस मदर्णनस)  

 

 मुद्दा क्र. (तीि) – निणवय घेण्याच्या प्रनक्रयेत अिुसरण्यात येणारी कायवपध्दती, तसेच पयववेक्षक आनण 

उत्तरदानयत्व प्रणाली  

     प्रस्तािीर् कामाबाबर् णनितर् घेर्ाना प्रस्ताि र्र्ार करुन त्यार् कराव्ा लागिा-र्ा कामाांचा र्सेच रे्िा-र्ा 

अांदािे खचातचा समािेि केला िार्ो. सदर प्रस्ताि मुख्य कार्तकारी अणिकारी र्ाांचे मांिुरीस्ति र्सेच 

आिश्र्करे्नुसार व्िस्थापन सणमर्ी सभेपुढे णनितर्ास्ति सादर केला िार्ो. मान्यरे्नांर्र सदर कामाच्या णनणिदा / 

कोटेिन इ.बाबी ांची पुर्तर्ा करुन ि णिणहर् णनर्माांचे पालन करुन, सदरचे काम पुित करण्यार् रे्रे्.  

 

 मुद्दा क्र. (चार) – कायव पार पार्डण्यासाठी ठरनवण्यात आलेली मािके –       णनरांक 

 

 मुद्दा क्र. (पाच) – कामासंबंिी सववसामान्यपणे नियमे – कमवचारी वगावकरू्डि वापरण्यात येणारे 

नियम, नवनियम, सुचिा, नियम पुश्स्तका आनण अनभलेख –  

       श्री साईबाबा सांस्थान णिश्िस्तव्िस्था, णिर्डी अणिणनर्म २००४ अन्वरे् कारे् पार पार्डण्यार् रे्र्ार्.  

 

 

 मुद्दा क्र. (सिा) – नियंत्रणाखाली असलेल्या दस्तऐवजांच्या प्रवगावचे नववरण –  

     णिणहर् प्रिगातनुसार दस्तऐिि िेळोिेळी अणभलेख कक्षाकरे्ड िमा करण्यार् रे्र्ार्.  

 

 मुद्दा क्र. (सात) – िोरण तयार करण्याच्या नकंवा त्ाची अंमलबजावणी करण्याच्या संबंिात, 

लोकांिी नवचारनवनिमय करण्यासाठी नकंवा लोकांकरू्डि निवेदिे केली जाण्यासाठी अश्स्तत्वात 

असलेल्या कोणत्ािी व्यवस्थेचा तपनिल –  

 

     िर्तमानपत्रार्ील ि सांस्थानचे सांकेर्स्थळािरील िाणहरार्ीव्दारे / णनिेदनाव्दारे  

 

 मुद्दा क्र. (आठ) – सांस्थेचा एक भाग म्हिून णकां िा सल्ला देण्याच्या प्रर्ोिनासािी घणटर् केलेल्र्ा दोन 

णकां िा अणिक व्क्ीांच्या णमळून बनलेल्र्ा मांर्डळाचे, पररषदाांचे, सणमत्याांचे आणि अन्य णनकषाांच्या बैिकी 

लोकाांसािी खुल्र्ा आहेर् णकां िा कसे अिा बैिकी ांची कार्तिृते्त िनरे्ला पहािर्ास णमळण्यािोगी आहे 

णकां िा कसे र्ाबाबर्चे णििरि अणर्महत्वाचे णनितर् िगळर्ा इर्र कार्तिृते्त िररष्ठाांच्या परिानगीने 

िनरे्ला पहािर्ास णमळण्यािोगी आहेर्.  

 

 मुद्दा क्र. (िऊ) – अनिका-यांची व कमवचा-यांची निदेनिका –  
 

अ.

िं 

अनिकार पद अनिकारी वा कमवचारी िाव वगव िोकरीवर रुजू 

झाल्याचा नदिांक 

संपकावसाठी दुरध्विी 

क्र. 

०१ प्रभारी अणिक्षक श्री र्ोगेि प्रभाकर गोरक्ष  िगत २ ०४ णर्डसें २००६ ९९७०२३५००७ 

०२ कुपन णिके्रर्ा श्री सुणनल बाबासाहेब र्डाांगे िगत ३ ०५ णर्डसें २००६ ७७२००७७३८५ 

०३ मदर्णनस श्री बाळासाहेब नामदेि िरम िगत ४ ०४ णर्डसें २००६ ९७६३८७९०४१ 

०४ मदर्णनस श्री आणदनाथ णहलाल बचे्छ िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९९२२५९३४१६ 

०५ मदर्णनस श्री सुणनल इांद्रभान गोांदकर िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९६०४०१७९९१ 

०६ मदर्णनस श्री रािेन्‍दद््र णिष्िू् दाभारे्ड  िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९०११५४४२६४ 

०७ मदर्णनस श्री रमेि सखाहरी र्डाांगे िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९५५२४१९०२९ 

०८ मदर्णनस श्री बाळासाहेब बबन काळे िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९६५७४८६०१४ 
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०९ मदर्णनस श्री णभका सुदाम िाकरे  िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ८२००४६९३४४ 

१० मदर्णनस श्री नारार्ि रािसाहेब 

पारे्डकर  

िगत ४ ०४ णर्डसें २००६ ९७६४९००३८० 

११ मदर्णनस श्री रािेन्‍दद््र काणिनाथ नन्‍दन््‍दि्रे  िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९२८४९५१६४६ 

१२ मदर्णनस श्री सणचन अांबादास र्डािरे  िगत ४ ०७ िुन २००७ ९७६३६१३०७५ 

१३ मदर्णनस श्री बापूराि बबन िुमसे  िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ८१८०८६७३२० 

१४ मदर्णनस श्री िणिकाांर् रामभाऊ 

गोदांकर  

िगत ४ ०५ णर्डसें २००६ ९६०४०१७९९१ 

 

 

 

 

 मुद्दा क्र. (दिा) – अनिका-याला व कमवचा-याला नमळणारे मानसक वेति (मािे मे २०२४) 

अ.

नां. 

नाि पद मुळ 

पगार 

गे्रर्ड 

पे 

महागाई 

भत्ता 

घरभा

रे्ड 

भत्ता 

प्रिास 

भत्ता 

णििेष 

भत्ता 

एकुि 

रक्कम 

०१ श्री र्ोगेि प्रभाकर गोरक्ष  प्रभारी 

अणिक्षक 

३११०० ० १४३०६ २७९९ १३५० ०० ४९५५५ 

०२ श्री सुणनल बाबासाहेब र्डाांगे कुपन 

णिक्रर्ा 

२४९०० ० ११४५४ २२४१ १३५० ०० ३९९४५ 

०३ श्री बाळासाहेब नामदेि 

िरम 

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०४ श्री आणदनाथ णहलाल बचे्छ मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०५ श्री सुणनल इांद्रभान 

गोांदकर 

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०६ श्री रािेन्‍दद््र णिष्िू् दाभारे्ड  मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०७ श्री रमेि सखाहरी र्डाांगे मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०८ श्री बाळासाहेब बबन 

काळे 

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

०९ श्री णभका सुदाम िाकरे  मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

१० श्री नारार्ि रािसाहेब 

पारे्डकर  

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

११ श्री रािेन्‍दद््र काणिनाथ 

नन्‍दन््‍दि्रे  

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

१२ श्री सणचन अांबादास र्डािरे  मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

१३ श्री बापूराि बबन िुमसे  मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

१४ श्री िणिकाांर् रामभाऊ  

गोदांकर  

मदर्णनस २२८०० ० १०४८८ २०५२ ६७५ ०० ३६०१५ 

 
 

कायम कमवचारी मानसक वेति :- रुपये – ५,२१,६८०/- (अ.रु- पाच लाख एकवीस िजार  सिािे ऐिंी 

मात्र) 

कायम कंत्राटी कमवचारी मानसक वेति रुपये – १,४०,८५६/- (अक्षरी – एक लाख चाळीस िजार 

आठिे छप्‍पन्‍ि मात्र) 

कुिल / अकुिल कंत्राटी  कमवचारी मानसक वेति रुपये – १,८३,६९७/- (अ.रु – एक लाख,त्र्याऐिंी 

िजार, सिािे सत्‍‍त्‍‍याण्‍णव मात्र) 

 व्दारािर्ी णिभागाकर्डील एकुि 

रे्डर्डस्टॉक – कॉट, लोखांर्डी पलांग, 

क्वॉर्र फोम गादी, उिी, बेर्डणिट, 

नकरकोळ रे्डर्डस्टॉक रुपये –     ४९,७१,०८५.८५ 

रे्डर्डस्टॉक रुपये –                 १,३३,५१,८०५.९७ 

एकुण रे्डर्डस्टॉक रुपये –        १,८३,२२,८९१.८२ 
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चादर, उिीकव्हर, फणनतचसत इत्यादी (अक्षरी रुपये – एक कोटी  त्र्याऐिंी  लाख  बावीस 

िजार आठिे एक्‍याण्‍णव, ब्‍याऐिंी पैसे मात्र ) 

                  
                     

    व्दारावती भक्तनिवासमिील कमवचारी संख्या :–  

व्दारािर्ी णिभागाकर्डील कार्म कमतचारी मांिुर 

आकृर्ीबांिानुसार पद 

प्रत्यक्षार् कार्तरर् असलेले कमतचारी 

अ.नां. पदे सांख्या अां.न पदनाम स्थार्ी कां त्रा

टी 

एकुि 

०१ अणिक्षक ०१ ०१ प्रभारी अणिक्षक ०१ ०० ०१ 

०२ उपअणिक्षक ०१ ०२ उपअणिक्षक ०० ०० ०० 

०३ कणनष्ठ पर्तिेक्षक ०४ ०३ क.पर्तिेक्षक ०० ०० ०० 

०४ णलपीक टांकलेखक १४ ०४ णलपीक 

टांकलेखक 

०० ०० ०० 

०५ भाांर्डारपाल ०१ ०५ भाांर्डारपाल ०० ०० ०० 

०६ रुमबॉर् ५४ ०६ रुमबॉर् ०० ०० ०० 

०७ णिपाई ०१ ०७ णिपाई ०० ०० ०० 

०८ मदर्णनस ०८ ०८ मदर्णनस  १२ ०० १२ 

  -- ०९ कुपन णिके्रर्ा ०१ ०० ०१ 

 एकुण कमवचारी संख्या ८४ एकुण कमवचारी संख्या १४ ०० १४ 

 कार्म कां त्राटी कमतचारी ००   ०६ ०६ 

 कां त्राटी कमतचारी ००    ०७ ०७ 

   एकुि कमतचारी सांख्या १४ १३ २७ 

            
               

                           व्दारावती भक्तनिवास इमारतीमिील िाऊसनकपीगं कमवचारी संख्या व 

त्ांचे मानसक वेति  

अ.नां. पदनाम कमतचारी सांख्या 

०१ मॅनेिर ०१ 

०२ णिफ्ट सुपरिार्झर ०३ 

०३ मदर्णनस २४ 

०४ भाांर्डार णलपीक ०१ 

०५ सोलर मेने्टनन्स ०१ 

०६ स्वच्छर्ा कामगार ३६ 

०७ एकुण कमवचारी संख्या ६६ 

 व्दारावती भक्तनिवास इमारतीचे िाऊसनकपीगं कामाचे मानसक वेति रुपये –  १६,३८,००७/-   

(अक्षरी रुपये – सोळा  लाख अर्डतीस  िजार सात  रुपये मात्र) 

 

 मुद्दा क्र. (अकरा) – र्ोिनाांचा र्पणिल, प्रस्ताणिर् खचत, प्रते्यक अणभकरिाला नेमून णदलेला अथतसांकल्प, 

आणि सांणिर्ररर् केलेल्र्ा रक्कमाांचा अहिाल –  वानषवक अंदाजपत्रक २०२४ – २०२५ (व्दारावती 

भक्तनिवास) 

अ.िं. तपनिल मंजुर रक्कम 

०१ आऊटसोणसिंग पध्दर्ीने हाऊसणकपी ांगची कामे २,५०,००,००० 

०२ से्टिनरी छपाई         १०,००० 

०३ कां त्राटी कामगार खचत    ३०,००,००० 

०४ प्रिास खचत, फणनतचर,बेर्डणिट,प्ल्ास्स्टक,साणहत्र्् ि इर्र 

खरेदी 

   २१,००,००० 

०५ णकरकोळ खचत           ५,००० 

०६ लॉण्ड्र ी खचत      १,७५,००० 

०७ णकटकनािक फिारिी      ३,००,००० 

 एकुण रक्कम -  ३,०५,९०,००० 
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 मुद्दा क्र. (बारा) – अथतसहाय्य कार्तक्रमाच्या अांमलबिाििीची ररर् र्सेच िाटप केलेल्र्ा रक्कमा आणि 

कार्तक्रमाांच्या       लाभाणिका-र्ाांचा र्पणिल – निरंक  
 

 मुद्दा क्र. (तेरा) – ज्या व्क्ीांना सिलर्ी, परिाने णकां िा प्राणिकारपते्र णदलेली आहेर् अिा व्क्ीांचा 

र्पणिल – निरंक  
 

 मुद्दा क्र. (चौदा) – णिभागाकरे्ड इलेक्ट्र ॉणनक्स स्वरुपार् उपलब्ध असलेली माणहर्ी :- निरंक  
 

 मुद्दा क्र. (पंिरा) – माणहर्ी णमळणिण्यासािी नागररकाांना उपलब्ध असिा-र्ा सुणििाांचा र्पणिल :- निरंक  
 

 

 मुद्दा क्र. (सोळा) – िन माणहर्ी अणिका-र्ाांची नािे, पदनामे आणि इर्र र्पणिल –  

जि मानिती अनिकारी –  

अ.िं. जि मानिती अनिका-याचे िाव अनिकार पद संपुणव पत्ता / दुरध्विी क्र. 

०१ श्री र्ोगेि प्रभाकर गोरक्ष प्रभारी अणिक्षक ०२४२३ २५९१८० 

 

सिाय्यक जि मानिती अनिकारी –  

अ.िं. सिाय्यक जि मानिती अनिका-

याचे िाव 

अनिकार पद संपुणव पत्ता / दुरध्विी क्र. 

०१ श्री सुणनल बाबासाहेब र्डाांगे  कुपन णिकेर्ा ०२४२३ २५९१८१ 

 

प्रथम अनपलीय प्रानिकारी –  

अ.िं. प्रथम अनपलीय प्रानिका-याचे िाव अनिकार पद संपुणव पत्ता / दुरध्विी क्र. 

०१ श्रीमर्ी प्रज्ञा भास्क्र महाांरु्डळे  प्रिासणकर् अणिकारी ०२४२३ २५८७२३ 

 मुद्दा क्र. (सतरा) – णिणहर् करण्यार् रे्ईल अिी इर्र माणहर्ी  -   निरंक  

 
 
 

  (र्ोगेि गोरक्ष) 

  प्र.अनिक्षक, 

 व्दारावती भक्तनिवास 
 

                       

    (श्रीमर्ी प्रज्ञा महाांरु्डळे ) 

   प्रिासनकय अनिकारी, 

  श्री साईबाबा संस्थाि नवश्वस्तव्यवस्था, निर्डी 
 

 


