
िवभागाचे नांव- मालम°ा िवभाग 

®ी साईबाबा संÖथान िवÔ वÖ तÓ यवÖथा,िशडê  

            िद.१३/०३/२०२५ 
मािहती अिधकार अिधिनयम कलम ०४ सावªजिनक ÿािधकरणांवरील आबंधने- 

 कलम ४(१) (ख) ÿमाणे–®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था,िशडê यानंी साईभ³ तांना सेवा सिुवधा उपलÊ ध कŁन 
दणेे̧  या ŀÕ टीन ेÂ यांच ेअिधपÂ याखाली िविवध िवभाग सŁु केलेले आहते. Â यापकैì मालमÂ ता िवभाग हा एक िवभाग कायªरत 
आह.े Â याची रचना, कायª व कत¥Ó य ेयाचंा तपिशल खालील आहते. 

 मुĥा ø (एक)- रचना, कायª व कतªÓय यांचा तपिशल-  
I) रचना -  मालमÂ ता िवभाग   
             ÿ.अिध±क    
    
 
      व. िलपीक (åरĉ)                                                  मोजणीदार कुशल (कंýाटी) 
 
 

 
िलपीक (कायम कमªचारी åर³ त पद )                  कुशल (कंýाटी)                                कुशल (कंýाटी)  
 
 

 मदतनीस (अकुशल कंýाटी) 
 
II) कामाचा व कतªÓयांचा तपिशल –१) भसूपंादनाबाबतची ÿकरण े२) संÖथानला जमीन दणेगी Ìहणनु िÖवकारणेबाबतची ÿकरण.े 
३) सÖंथानसाठी आरि±त असलÐेया जमीनी खरेदी करण े तसेच सÖंथानकडे जमीनी खरेदी देणबेाबतच े आलÐेया ÿÖतावाÿमाणे 
कायªवाही करणे. ४) खरेदी केलÐेया जमीनé¸या नांेदी महसलू दĮरी अīयावत कŁन घेण.े ५) िविवध Æयायालयात सŁु असलेÐया केसेस 
बाबत  आवÔयक ती कायªवाही करण.े ६) संÖथानचे मालम°ेबाबतच ेÖथािनक शासकìय कर भरणे. ७) सÖंथान¸या जमीनीची मोजणी 
कŁन घेऊन हĥी िनĲीत करणे.८) संÖथानन ेभाडेतÂवावर िदलेÐया िमळकतीच ेकरारनाम ेकŁन घणे.े ९) संÖथानचे Öथावर मालम°ेबाबत 
योµय िनयोजन करण,े दखेभाल करणे, वेळोवळेी िमळकतéना भेटी दणेे, Âयाबाबत असलेÐया अडचणी दरु करण.े   
०१ िवभागाच ेनांव  मालम°ा िवभाग  
०२ पणुª प°ा  ®ी.साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा,िशडê ता.राहाता िजÐहा अिहÐ यानगर   
०३ कायाªलय ÿमखु  ®ी.कैलास उÅ दवराव तपु े ÿ.अिध±क, मालम°ा िवभाग  
०४ कोणÂया खाÂया¸या अिधनÖत कायाªलय आह.े ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê  
०५ कामाचा अहवाल कोणÂया खाÂयाकडे सादर 

केला जातो. 
मु́ य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा, िशडê  

०६ कायªक±ा-भौगोिलक  ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा,िशडê ता.राहाता याचं ेमालकì¸या   
मालम°ा असललेी गांव.े 

०७ अंगीकृत वतृ  सÖंथान¸या Öथावर/जंगम मालम°चेे िनयमण व िनयंýण.  
०८ Åयेय/ धोरण  सÖंथान¸या Öथावर/जंगम मालम°चेे िनयमण व िनयंýण. 
०९ कायाªलयाचा वळे व दरुÅवनी øमाकं  सकाळी १० ते ०६, कायाªलय दरूÅवनी ø.०२४२३-२५८९११ 
१० साĮाहीक सĘुी  रिववार  
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 मुĥा ø (दोन) अिधकारी व कमªचारी यांचे अिधकार व कतªÓये –  
 

अ.नं अिधकारपद 
िवīमान 
पदसं´या 

सवªसाधारण कतªÓये 

०१ 
ÿ.अिध±क, 

मालम°ा िवभाग 
०१ 

१) मालम°ा िवभागाकडील दनैिंदन कामकाजावर िनयýंण ठेवण.े  
२) मा.ÓयवÖथापन सिमतीसमोर सादर केलले ेिवषय व मजंरू झाललेे ÿÖताव  
     यावर कायªवाही करण.े 
३) मा.मु́ य कायªकारी अिधकारी,मा.उपमु́  य कायªकारी अिधकारी,मा.ÿशासकìय  
     अिधकारी यांच ेकायाªलयाकडून वेळोवेळी िनगªमीत झालले ेआदशे,पåरपýक  
     यावर कायªवाही करण.े 
४) कायाªलयीन कामकाजाच ेÿशासकìय Öतरावर चचाª कŁन िनपटारा करण.े 
५) िमळकतéना वेळोवेळी भटेी दणे ेÂयाबाबत असलेÐया अडचणी दरू करण े
६) वåरÕ ठांनी िदलेÐ या सचुनानंसुार कायªवाही करण.े 

०२ िलपीक-टंकलेखक 
०१ 

(åर³ त पद ) 

१) जमीन िवषयक Æ यायालयात सŁु असलÐे या केसेसबाबत आवÔ यक ती कायªवाही 
करण.े  
२) सÖं थानला दणेगी Ö वŁपात िदलÐे या जमीनी िÖवकारण ेतसेच जमीन िवकत 
घणेबेाबत आलेÐ या ÿÖ तावावर कायªवाही करण.े 
३) आवÔ यकतनेसुार उपअिध±क, भिुम अिभलेख, राहाता यांचेकडून जमीनीची 
मोजणी कŁन घणे ेतसेच सÖं थान लगतचे खातदेार Ì हणनु मोजणीकामी हजर राहòन 
Â याबाबत अहवाल सादर करण.े 
४) सÖं थान िमळकती¸ या मालमÂ ता रिजÕ टरला नेांदी घवेनू िमळकत रिजÕ टर 
अīयावत करण.े 
५) सÖं थान मालकìच ेजमीनीत अितøमण होव ूनय ेयासाठी आवÔ यक ती संर±ण 
यंýणा उभारण,े मािहती फलक लावण े
६) मािहती अिधकारांतगªत अजª ÿाÈ त झाÐ यास संबंिधतांना मािहती उपलÊ ध कŁन 
दणे.े  
 ७) संÖ थान¸ या िविवध िवभागांतगªत ÿाÈ त झालेÐ या टपाला¸ या अनषुंगाने 
कायªवाही करणे. 
०८)  वåरÕ ठांनी सांिगतलेली काम.े 

 मुĥा ø (तीन)- िनणªय घेÁया¸या ÿिøयेत अनुसरÁयात येणारी कायªपÅदती, तसेच पयªवे±ण उ°रदाियÂव ÿणाली -  
मालम°ा िवभागाकडील िवषयांची िटपणी तयार कŁन ÿथम ती अवलोकनाथª/ Öवा±रीकामी मा.ÿशासकìय अिधकारी 
यांचकेडेस सादर करणेत येत.े Âयावर मा.ÿशासकìय अिधकारी यांची Öवा±री झाÐयानतंर सदरची संिचका Öवा±रीÖतव 
मा.उपमु́  य कायªकारी अिधकारी याचंेमाफª त मा.मु́ य कायªकारी अिधकारी महोदय यांचकेड ेसादर केली जात.ेआवÔयकतनेुसार 
मा.मु́ य कायªकारी अिधकारी याचं ेमाÆयतेनंतर सदरची संिचका िनणªयाथª मा.ÓयवÖथापन सिमती¸या सभपेढूे सादर करणेत येत े
व मा.ÓयवÖथापन सिमतीचा िनणªय हा अंितम समजला जातो िकंवा मा.ÓयवÖथापन सिमतीच े िनद¥शानसूार आवÔयकतनेुसार 
महाराÕů शासनाच े िवधी व Æयाय िवभागाकडे ÿÖताव सादर केल े जातात. सबब अशाåरतीन े मालम°ा िवभागाकडील 
िवषयाबाबतच ेिनणªय िनगªत केले जातात. 
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 मुĥा ø (चार)-कतªÓये पार पाडÁयासाठी ठरिवÁयात आलेली मानके- महाराÕů शासनाच ेिवधी व Æयाय िवभागामाफª त 
सÖंथानचे काम चालत े Âयासाठी महाराÕů शासनाने ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा िशडê यांचेकरीता अिधिनयम 
२००४ हा तयार केललेा आह.े Âयातील तरतदूीÿमाण ेसंÖथानच ेकामकाज चालत.े  

 मुĥा ø (पाच)- कामासंबंधी सवªसामाÆयपणे िनयम- महाराÕů शासनाच े िवधी व Æयाय िवभागामाफª त संÖथानच े काम 
चालत ेÂयासाठी महाराÕů शासनान े®ी साईबाबा सÖंथान अिधिनयम २००४  हा तयार केलेला आह.े Âयातील तरतदूीÿमाण े
सÖंथानच ेकामकाज चालत.े  

 मुĥा ø (सहा)-िनयंýणाखाली असलेÐया दÖतऐवजा¸या ÿवगाªचे िववरण- मालम°ा िवभागाकडे ज ेखरेदीखत ेआहते 
ते अ ÿवगाªत येत ेसदर रेकॉडª कायम असनू वेळोवळेी अिभलेख क±ाकडे जमा करÁ यात येते.  

 मुĥा ø.(सात)–धोरण तयार करÁया¸या िकंवा Âयाची अंमलबजावणी करÁया¸या संबंधात लोकांशी िवचार 
िविनमय करÁयासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदने केली जाÁयासाठी अिÖतÂवात असलेÐया कोणÂयाही ÓयवÖथेचा 
तपिशल-  आवÔयकतेनसुार मा.ÓयवÖथापन सिमती ºया इसमांसी  संबिंधत िवषय असेल Âयांना बैठकìचे वेळी पाचारण करÁयात 
येते. तसचे ºया लोकांना आपले िनवेदने सादर करावयाची आहते Âयांना सÖंथानचे टपाल (इनवडª िवभागाकडे) िनवेदन े सादर 
करता येतात व Âया िनवेदनांची दखल ÿशासकìय Öतरावर घेतली जाते. संÖथान ÓयवÖथापन मंडळ ज ेज ेकाही िनणªय/ठराव घेत ेते 
ठराव वेळोवळेी ®ी साईबाबा सÖंथानचे अिधकृत संकेतÖथळ www.sai.org.in यावर ÿकािशत केली जातात. सदरच े
ठराव/िनणªय ह ेसवाªसांठी खलेु आहते. 

 मĥुा ø (आठ)- संÖथचेा एक भाग Ìहणनू िकंवा सÐला दÁेया¸या ÿयोजनासाठी घटीत केलेÐया दोन िकंवा अिधक Óयĉé¸या 
िमळून बनिवलेÐया मंडळाचे,पåरषदांच े सिमÂयांचे आिण अÆय िनकषांचे बैठकì लोकांसाठी खÐुया आहते िकंवा कस े अशा 
बैठकìची कायªतÂवे जनतेला पहावयास िमळÁयाजोगी आह े िकंवा कस ेयाबाबतच े िववरण – संÖथानबाबतचे िविवध िवषयांची 
छाननी करणसेाठी छाननी सिमती आह.े छाननी सिमती एखादा िवषय कायदेशीर आह ेिकंवा कसे याबाबत सÖंथान ÓयवÖथापन 
मंडळाला कळिवते. सÅ या मा.तदथª सिमती अिÖतÂ वात असÐ यान ेछाननी सिमती अिÖतÂ वात नाही. 

 मुĥा ø (नऊ)-अिधका-यांची व कमªचा-यांची िनद¥िशका – 
 

अ.नं अिधकारी/कमªचारी नांव अिधकार पद 
नोकरीवर Łज ूझाÐ याचा 

तारीख 
संपकाªसाठी दरुÅ वनी 

०१ ®ी.कैलास उÅ दवराव तपुे ÿ.अिध±क िद.०५/०३/१९९४ ०२४२३-२५८९११ 
०२ पद åर³ त िलपीक-टंकलेखक -- - 

 मुĥा ø (दहा) अिधकारी व कमªचारी यांना िमळणारे मािसक वेतन - 
 

अ.न ं कमªचा-याचे नांव पदनाम मुळ पगार 
महागाई 

भ°ा 
घरभाडे 
भ°ा 

ÿवास भ°ा एकुण 

१ ®ी. कैलास उÅ दवराव तपुे ÿ.अिध±क ३९,८००/- २१,०९४/- ३,९८०/- १,३५०/- ६६,२२४/- 

२ पद åर³ त 
िलपीक-

टंकलेखक 
- - - - - 
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 मुĥा ø (आकरा)- योजनांचा तपिशल, ÿÖतािवत खचª, ÿÂय± खचª,ÿÂय± अिभकरणाला नेमून िदलेला अथªसकंÐप 
आिण सिंवतरण केलेÐया र³कमांचा तपिशल.  

मालमÂ ता िवभागाचे आिथªक अंदाजपýक सन २०२४-२५. 
 

अ.न ं तपिशल आिथªक वषª  सन २०२४-२५ ची मजंरू र³ कम 
१ जमीन खरेदी २०,००,००,०००/- 
२ कर व भाडे परवाना फì १,४०,००,०००/- 
३ िकरकोळ खचª व Ö टेशनरी १,००,०००/- 
४ कंýाटी कमªचारी मजंरुी १३,००,०००/- 
५ ÿवास खचª १०,०००/- 
६  कायम कमªचारी वतेन १२,५१,०००/- 
 एकुण र³ कम Ł २१,६६,६१,०००/- 

 मुĥा ø.(बारा)- अथªसहाÍय व कायªøमा¸या अंमलबजावणीची åरत तसेच केलेÐया र³कम आिण कायªøमां¸या      
लाभािधका-यांचा तपिशल –  

 मुĥा ø (तेरा)–ºया Óयĉéना सवलती,परवाने िकंवा ÿािधकारपýे िदलेली आहेत अशा Óयĉéचा तपिशल- िनरंक. 

 मुĥा ø.(चौदा)–िवभागाकडे इले³ůॉिनक ÖवŁपात उपलÊध असलेली मािहती - संÖथान मालकìची जंगम-Öथावर 
मालम°ेबाबत रिजĶरची मािहती सगंणकामÅये अīयावत करÁयात आली आह.े 

 मुĥा ø (पंधरा)–मािहती िमळिवÁयासाठी नागरीकांना उपलÊध असणा-या सुिवधांचा तपिशल- मा.ÓयवÖथापन 
सिमती ®ी साईबाबा सÖंथान िवĵÖतÓयवÖथा िशडê ज े ठराव/िनणªय पाåरत करत े त े ठराव सÖंथानच े अिधकृत सकेंतÖथळ  
www.sai.org.in यावर वेळोवळी ÿिसÅद केले जातात. 

 मुĥा ø (सोळा) – जनमािहती अिधका-यांची नांवे,पदनामे इ तपिशल-  
जनमािहती अिधकारी  

अ.न ं जनमािहती अिधकाöयाचे नांव अिधकारी पद संपणुª  प°ा/दरुÅवनी ø 
१ 

®ी कैलास उÅ दवराव तपु े ÿ.अिध±क 
म.ुपो िशडê,ता.राहाता 
िजÐहा-अिहÐ यानगर 
०२४२३-२५८९११ 

 

सहाÍयक जनमािहती अिधकारी 

१ 
पद åर³ त िलपीक-टंकलेखक, मालमÂ ता िवभाग 

म.ुपो.िशडê, ता.राहाता, 
िजÐ हा-अिहÐ यानगर 
०२४२३-२५८९११ 

 
ÿथम अिपलीय अिधकारी 

अ.न ं अिपलीय मािहती  
अिधकाöयांच ेनांव 

अिधकारी पद संपणुª प°ा/दरुÅवनी ø 

१ 
®ीमती ÿ²ा भाÖ कर महाडुंळे 

ÿशासकìय अिधकारी  म.ुपो िशडê, ता.राहाता 
िजÐहा- अिहÐ यानगर 
०२४२३-२५८९११ 

 मुĥा ø (सतरा) –िवहीत करÁयात येईल अशी मािहती- िनरंक  
 


