
 

साईआ®म भ³ तिनवास  
®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê.  

िदनांक १८/०५/२०१८  
 
 मािहती अिधकार अिधिनयम कलम ०४ सावªजिनक ÿािधकरणांवरील आबंधने-   

 कलम ४ (१) (ख) ÿमाणे-  

  मुĥा ø. (एक) – रचना, कायª व कतªÓ य यांचा तपशील- 
   “ अिधिनयम २००४ मधील तरतुद- २१(ग) भĉांना मंिदरात देवते¸या दशªनासाठी व 
ÿाथªनेसाठी िकंवा धािमªक सेवा िकंवा समारंभ करÁयासाठी सोयी व सुिवधा पुरिवणे ” व (२) पोट 
कलम (१) (ख) “भ³ तांना राहÁ याकरीता व वापर करÁ याकरीता िव®ामगृहे बांधणे व Â याची 
देखभाल करणे ” या तरतदूीनसुार व मा.ÓयवÖथापन मडंळाचे िनणªयानसुार सÖंथानमाफª त भĉांची फ³ त 
Ö व¸ छता आकार घेऊन िनवासÓयवÖथा करÁयात येत आह.े िद.११/०४/२०१३ रोजीपासनू साईआ®म 
भĉिनवास िवभाग हा नÓयाने सŁु झालेला आह.े Â याची रचना कायª व कतªÓ य यांचा तपशील खालीलÿमाण े
आह.े 

I. रचना-   
साईआ®म भ³ तिनवास िवभाग  

 
अिध±क  

 
उपअिध±क 

 
वरीÕ ठ िलपीक  िलपीक टंकलेखक  मदतनीस  

 
आऊटसोसª कमªचारी   

II. कामांचा व कतªÓ यांचा तपशील-  

०१ िवभागाचे नांव - साईआ®म भ³ तिनवास  
०२ पणुª पÂ ता - म.ुपो.-िशडê, ता.-राहाता, िजÐ हा-अहमदनगर, (महाराÕ ů)- िपन-४२३१०९ 

०३ कायाªलय ÿमखु - ®ी. पी.के. कोते (ÿभारी अिध±क), साईआ®म भ³ तिनवास  

०४ कोणÂ या खाÂ या¸ या 
अिधनÖ त कायाªलय आह-े 

®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê 

०५ कामाचा अहवाल कोणÂ या 
खाÂ याकडे सादर केला 
जातो- 

मु́  य कायªकारी अिधकारी, ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê 

०६ कायªक±ा-भौगोिलक- ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था िशडê यांची िशडê व इतर पåरसरात 
असलेली मालमÂ ता.  

०७ अगंीकृत Ąत-  साईभ³ तानंा अिधक चांगÐ या सेवा-सिुवधा परुवनू Â यांची िनवासÓ यवÖ था 
करण.े  

०८ Å यये/धोरण-  साईभ³ तानंा अिधक चांगÐ या सेवा-सिुवधा पुरिवÁ यासाठी सातÂ याने 
ÿयÂ निशल राहòन साईभ³ ताकंडून Ö व¸ छता आकार घऊेन िनवासÓ यवÖ था 
करण.े  

०९ कायाªलयाची वळे व 
दरूÅ वनी øमांक - 

स. १०.०० ते द.ु१३.३० व द.ु१४.०० ते १८ पय«त.  
फोन- ०२४२३- २५९३०३, २५९३०६ व २५९३०७.  

१० साÈ तािहक सĘुी -  कायाªलयीन साÈ तािहक सĘुी- रिववार  
इतर कमªचारी नेमनू िदलेला आठवड्यातील कुठलाही एक िदवस.   

 
 
 



 

 
 
 

 मुĥा ø. (दोन) – अिधकारी व कमªचारी यांचे अिधकार व कतªÓ ये-  
अ.न.ं अिधकारी पद  िवīमान 

पदसं´ या 
सवªसाधारण कतªÓ ये 

१ ÿभारी अिध±क  ०१ मा. ÓयवÖथापन मडंळाचे सभेमÅये झालेÐया िनणªयानसुार िनणªयाची 

अमलंबजावणी करण.े मा. वåरķ अिधकारी सांगतील Âयाÿमाणे 

Âयांचे मागªदशªनाखाली काम े कŁन िवभागातील कमªचा-यांना 

पदिनहाय काम े दऊेन Âयांचेकडुन काम े कŁन घेण,े अिधिनयम 

२००५ ¸या कलमा खाली आलेले पýांना उ°र देण,े भĉां¸या व 

कमªचा-यां¸या तøारीचे िनवारण करण े वåरķांनी बोलिवलÐेया 

बैठकìला हजर राहòन, बैठकìमÅये िदलेÐया सचूनेनसुार काम े कŁन 

घेण े तसेच वåरķांचे राऊंड¸या वळेेस हजर राहòन िदलÐेया 

िनद¥शानसुार कायªवाही कŁन घेण ेइÂयादी. 
२ िलपीक टंकलेखक  ०२ सदर कमªचा-याकंडून वरीÕ ठ िलपीक Ì हणजेच िशÉट पयªवे±क या 

पदाचे काम कŁन घेतले जाते. काऊंटरवरील कमªचा-यांकडून बुकéग 

संदभाªतील कामे कŁन घेणे. इमारतीिनहाय साफ-सफाईची कामे 

संबंधीत कमªचा-याकडून कŁन घेऊन िनवासÓयवÖथेबाबत भĉां̧ या 

येणा-या तøारéचे िनवारण करण,े िशÉट नसुार चाजª देवाण-घेवाण 

कŁन काऊंटरवरील कमªचा-यांची र³कम िशÉटनसुार िÖवकाŁन 

सदरचा आिथªक Óयवहार िशÉटनुसार चाजª देवाण घेवाण करणे, दसु-या 

िदवसाचे पिहÐया िशÉट पयªवे±काने र³कम लेखाशाखेत भरणेकामी 

रेकॉडª िलहीणा-या िलपीकाला र³कम हÖतांतरीत कŁन भरÁयाचे 

िनयोजन करणे. जाÖ तीत जाÖ त भ³ तां̧  या िनवासाची Ó यवÖ था करणे व 

Â याÿमाणे िनयोजन करण.े 

३ मदतनीस  १० िवभागात असलेले लगेज ůॉली / अपंग िÓहल िचअर /बॅटरी गाडी 

इÂयांदीचा िशÉटÿमाणे िहशोब ठेवनु मु́  य ÿवशेÓ दाराजवळ 

आवÔ यक ůॉलीज उपलÊ ध ठेवण.े भĉांने हलिवलेÐया लगेज ůॉली  

ºया Âया इमारतीला ÓयविÖथत लावनु ठेवण.े कायाªलयीन टपाल न-े

आण करण,े  कायाªलयीन साफसफाई कŁन चहा, पाणी आणण/े दणेे, 

ऐनवळेी वåरÕ ठ सांगतील ती काम े करण.े सदर िवभागात कमªचारी 

सं́  या कमी असÐ याने यातील काही कमªचा-यांकडून िशÉट 

पयªव±ेक या पदाचे काम कŁन घतेले जाते.  
४ आऊटसोसª 

कमªचारी  
५३६ िलपीक टंकलेखक- ÿथम भĉ आले नतंर Âयास नाव नोदणंी फॉमª 

दवेनु, Âयाने दाखल केलÐेया मािहती¸या आधारे संगणकात नŌदी 

घेण.े खोÐया बाबतचे सīिÖथतीची साईभĉांना वेळोवळी मािहती 

दणेे. खोÐयांची बकुìग झाÐयानंतर साईभĉांना िदलÐेया सेवा 

आकार पावती ÿमाणे  र³कम िÖवकारण.े काऊंटरवर जमा होणा-या 

र³कमचेा िहशोब ठेवनु िशÉट संपलेनंतर सÖंथानचे िशÉट 

पयªव±ेकाकडे रोख र³कमेचा चाजª दणे.े खोÐयांची बुकìग 

झाÐयानंतर साईभĉांना िदलेÐया सेवा आकार पावती ÿमाणे  र³कम 

िÖवकारण.े काऊंटरवर जमा होणा-या र³कमचेा िहशोब ठेवुन िशÉट 



 

संपलेनंतर सÖंथानचे िशÉट पयªव±ेकाकडे रोख र³कमचेा चाजª देणे. 

भĉांनी Łम सोडलेनंतर काऊंटर मदतनीसाने Łम चेक आऊट  

करणसेाठी िदलÐेया पावती नुसार नŌदी करण.े तसेच साईभĉ वाढीव 

कालावधीसाठी राहणार असÐयास Âयांना  िशÉट पयªव±ेकाचे  पवुª 

परवानगीने मदुतवाढ दऊेन Âयांचे पसैे िÖवकारण.े भĉानंी Łम 

सोडलेनंतर काऊंटर मदतनीसाने Łम चेक आऊट  करणसेाठी 

िदलÐेया पावती नसुार नŌदी करण.े साईभĉाने ऑन लाईन Ĭारे Łम 

बुकéग केलेनंतर Âयांचेकडे असलेले ॲकनॉलेजम¤ट नुसार पावती 

करण.े  Łमची चावी दणे,े åरपोटª काढण ेइ. 
पयªवे±क- पयªव±ेक Âयाचे अखÂयाåरतील इमारतéमधील साफ-

सफाई ÓयविÖथत कŁन घणे,े भĉां¸या तøारी सोडिवण.े भĉ जर 

दोन िदवस असÐयास सकाळ/ सायंकाळ मदतनीसाकडून Âयांची Łम 

साफ कŁन घणे,े मदतनीसाने िलिहललेे रिजÖटर चेक करण.े 
मदतनीस- ÿÂ यके माÑयावरील Ö टोअरमधील सवª साहीÂ याची 

जबाबदारी या मदत नीसांवर सोपिवÁ यात आलेली आह.े Łम बुकéग  

काऊंटर वरील सेवा आकाराची पावती पाहòन ÿÂयेक मजÐयावरील 

Âयां¸या रिजटरवर नŌदी घणे,े भ³ तानंा Łम दाखिवण े व तेथील 

साहीÂ य दाखिवण.े भĉांने Łम खाली केÐयानंतर Łम तपासनु घणेे, 

भĉांचे पावतीवर चेक आऊट टाईम व तारीख टाकण,े तीच नŌद 

रिजÖटरवर करण.े Łम चेक आऊट करीत असतांना एखादी वÖतु 

कमी आढळÐयास Âयाची नकुसान भरपाई घेणकेामी भ³ तासं 

कायाªलयात घऊेन येण े व भĉांस नकुसान भरपाईची पावती दणे.े 

चेक आऊट   झालÐेया Łम Öव¸छता कमªचा-याकडुन साफ कŁन 

Â या चाÓ या काऊंटरवर जमा करणसेाठी मदतनीस पाठिवणे. Łमच े

दरवाज,े िखड³ यां̧  या काचा, Łममधील फिनªचर याबाबत काही 

मÆेटनÆेस असÐयास कायाªलयातील मÆेटनÆेस मदतनीसास नŌदी 

कळिवण.े खाली  झालÐे या Łमचे बेडिशट, उशी कÓहर धुणकेामी 

लॉÆ डीचे कमªचारी यांचे ताÊ यात दणे ेव Â या¸ या नŌदी ठेवण.े  
Ö व¸ छता कमªचारी- ÿÂयेक इमारती¸या Łममधील शौचालय 

बाथŁम, गलॅरी, पॅसेज, Öटोअर Łम साफ सफाई करण,े १२ इमारतीचे 

आजबुाजचुी जागा दररोज साफ करण,े पािक« ग पåरसर व 

अिॅÌफिथयटरची साफ-सफाई कŁन Öव¸छता ठेवण,े जनरल टॉयलेट 

व बाथŁमची Ö व¸ छता िनयिमतपण ेकरण,े űेनेज लाईन मÅये काही 

चॉकअप िनघाÐयास ती Âवरीत दŁुÖत करण,े Âयाच ÿमाणे अधुन 

मधनु टेरेस वरील साफ-सफाई करण.े  
बॅटरी कार चालकः- º यÕे ठ व अपंग साईभ³ तानंा मने गेटपासनू 

बुिकंग काऊंटर व तेथून ठरावीक इमारतीपय«त घेऊन जाणे व 

आणÁ याचे काम करण.े 
बस मदतिनसः- वाहनचालकाला चाल ूगाडीमÅ य े रहदारीचे िनद¥श 

दणेे, भ³ तानंा बसमÅ य े Ó यविÖथत बसिवणे/उतरिवण.े बस खाली 

झाÐ यानंतर एखाīा भ³ ताचंे सामान गाडीमÅ य ेराहीले िकंवा कसे ते 

तपासून पाहण,े भ³ तानंा मिंदरातील कायªøम व सÖं थान िवषयी 



 

मािहती देण/ेमागªदशªन करण.े बस मÅ य ेभ³ तां¸ या िवसŁन राहीलÐे या 

िबनधनी वÖ त ूकायाªलयात जमा करण.े 

तसेच पाणी परुवठा िवभाग, िवīतु िवभाग व बांधकाम िवभाग 

यांचेशी संबंधीत मÆे टेनÆ सची काम े कुशल व अकुशल आऊटसोसª 

कमªचारी यांचेकडून कŁन घतेली जातात.  

 मुĥा ø. (तीन) – िनणªय घेÁ या¸ या ÿिøयेत अनुसरÁ यात येणारी कायªपÅ दती, तसेच पयªवे±ण    
उÂ तरदाियÂ व ÿणाली-   
  ÿÖ थािपत योजना अथवा ÿकÐ पाबाबत िनणªय घेतांना ÿÖ ताव तयार कŁन Â यात कराÓ या  
लागणा-या कामांचा तसेच येणा-या अंदाज े खचाªचा समावेश केला जातो. सदर ÿÖ ताव मु́  य कायªकारी 
अिधकारी यांचे मजंरुीÖ तव तसेच आवÔ यकतेनसुार Ó यवÖ थापन सिमती सभेपढुे िनणªयाÖ तव सादर केला जातो. 
माÆ यतेनंतर सदर कामा¸ या िनिवदा/ कोटेशन इÂ यादी बाबéची पतुªता कŁन व िवहीत िनयमांचे पालन कŁन 
सदरचे काम पणुª करÁ यात येते. 

 मुĥा ø. (चार) – कायª पार पाडÁ यासाठी ठरिवÁ यात आलेली मानके-  
  सवª साधारणपण ेसाईआ®म भ³ तिनवास िवभागात ३८४ एसी व ११५२ नॉन एसी अशा एकूण 
१५३६ खोÐ यांमधनू साईभ³ ताचंी िनवासÓ यवÖ था करÁ यात येते. Â यामÅ य े ऑनलाईन बुकéग ८०% व Ö पॉट 
बुकéग २०% अशा पÅ दतीने खोÐ यांचे वाटप करÁ यात येते. तसेच गदêचे कालावधीमÅ य ेसाईभ³ तानंा साईमंदीर 
व भोजनालयाकडे जाणकेामी अितरी³ त Āì बस सेवा वाहन िवभागामाफª त परुिवÁ यात येते.   

 मुĥा ø. (पाच) – कामासंबंधी सवª सामाÆ यपणे िनयम-  
कमªचारी वगाªकडून वापरणते येणारे िनयम, िविनमय, सचुना, िनयम पिुÖतका आिण अिभलेख- ®ी साईबाबा 

सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê अिधिनयम २००४ अÆ वये कायª पार पाडÁ यात येते.  

 मुĥा ø. (सहा) – िनयंýणाखाली असलेÐ या दÖ तऐवजा¸ या ÿवगाªचे िववरण- 
िवहीत ÿवगाªनसुार दÖ तऐवज वेळोवेळी अिभलेख क±ाकडे जमा करÁ यात येतात.  

  मुĥा ø. (सात) – धोरण तयार करÁ या¸ या िकंवा Â याची अंमलबजावणी करÁ या¸ या संबंधात, 
लोकांशी िवचार िविनमय करÁ यासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदन केली जाÁ यासाठी अÖ तीÂ वात 
असलेÐ या कोणÂ याही Ó यवÖ थेचा तपशील-  
वतªमानपýातील व सÖं थानचे संकेतÖ थळावरील जािहरातीÓ दारे/िनवेदनांĬारे.  

 मुĥा ø. (आठ) – संÖ थेचा एक भाग Ì हणून िकंवा सÐ ला देÁ या¸ या ÿयोजनासाठी घटीत केलेÐ या दोन 
िकंवा अिधक Ó य³ तé¸ या िमळून बनिवलेÐ या मंडळाचे, पåरषदांचे सिमÂ यांचे आिण अÆ य िनकषांचे 
बैठकì लोकांसाठी खÐु या आहेत िकंवा कसे िकंवा अशा बैठकéची कायªतÂ वे जनतेला पहावयास 
िमळÁ याजोगी आहे िकंवा कसे याबाबतचे िववरण.  
अितमहÂ वाचे िनणªय वगळता इतर कायªतÂ व ेवåरÕ ठां¸ या परवानगीने जनतेला पहावयास िमळÁ याजोगी आहते.  

 मुĥा ø. (नऊ) – अिधका-यांची व कमªचा-यांची िनद¥िशका-   
अ.न.ं अिधकारी/कमªचारी नांव  अिधकारी पद  नोकरीवर Łजु तारीख  

१ ®ी.पुंजाहरी िकसन कोते  ÿभारी अिध±क १६/०३/१९८२ 
२ ®ी.सरेुश बÆ सीलाल जोशी िलपीक टंकलेखक   ०६/१०/१९८३ 

३ ®ी.ÿकाश रंगनाथ वाणी  िलपीक-टंकलेखक ०४/१२/२००६ 

४ ®ी.भाऊसाहबे शकंर िशदंे  मदतनीस ०४/१२/२००६ 

५ ®ी.हòसेन फ° ुसÍयद मदतनीस १०/०६/१९९३ 

६ ®ी.िवęल माŁती भोसले मदतनीस ०४/१२/२००६ 

७ ®ी.ÿसाद ÿकाश भातोडे मदतनीस ०५/१२/२००६ 

८ ®ी.िदनेश संतोष नेरपगारे मदतनीस ०४/१२/२००६ 
९ ®ी.फकìरचंद िभकाराम घिुशगंे मदतनीस ०४/१२/२००६ 

१० ®ी.सभुाष िनवÂृ ती सपुेकर  मदतनीस ०६/१०/१९८३ 

११ ®ी.दÂ ताýय नानासाहबे गÓ हाळे  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 

१२ ®ी.मनोज िकसन िनकम  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 

१३ ®ी.शकंर रामभाऊ वाघे  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 



 

 
 
 

 मुĥा ø. (दहा) – अिधकारी व कमªचारी यांना िमळणारे मािसक वेतन- माहे एिÿल-२०१८ नुसार  
अ.न.ं कमªचा-यांची नावे  पदनाम  मुळ 

वेतन  
úेड पे  महागाई 

भÂ ता  
घरभाडे 
भÂ ता  

ÿवास 
भÂ ता  

इतर  

१ ®ी.पुंजाहरी िकसन कोते  ÿभारी 
अिध±क 

१४४६० ४२०० २५९३७ १८६६ -- -- 

२ ®ी.सरेुश बÆ सीलाल जोशी िलपीक 
टंकलेखक  

१०६१० २४०० १८०८४ -- -- -- 

३ ®ी.ÿकाश रंगनाथ वाणी  िलपीक-
टंकलेखक 

७९३० १९०० १३६६४ ९८३ ४०० -- 

४ ®ी.भाऊसाहबे शंकर िशदं े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ -- -- 

५ ®ी.हòसेन फ° ुसÍयद मदतनीस ८९०० १६०० १४५९५ १०५० -- -- 

६ ®ी.िवęल माŁती भोसल े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

७ ®ी.ÿसाद ÿकाश भातोडे मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

८ ®ी.िदनेश संतोष नेरपगारे मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

९ ®ी.फकìरचंद िभकाराम घिुशंग े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ -- -- 

१० ®ी.सभुाष िनवÂृ ती सपुेकर  मदतनीस ९९६० १९०० १६४८५ -- -- -- 

११ ®ी.दÂ ताýय नानासाहबे 
गÓ हाळे  

मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

१२ ®ी.मनोज िकसन िनकम  मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

१३ ®ी.शंकर रामभाऊ वाघे  मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

 मुĥा ø. (अकरा) – योजनांचा तपशील, ÿÖ तािवत खचª, ÿÂ य± खचª, ÿÂ य± अिभकरणाला नेमूण 
िदलेला अथªसंकÐ प, आिण संिवतरीत केलेÐ या रकमांचा तपशील-  
वािषªक अंदाजपýक सन २०१८-१९ 

अ.न.ं तपशील मंजुर र³ कम 

१ िकरकोळ खचª  २०,०००/- 
२ ऑिफस व इतर खचª, Ö टेशनरी छपाई, फिनªचर खरेदी  २,५०,००,०००/- 

३ आऊटसोिस«ग पÅ दतीने हाऊसकìपéगची काम े ८,००,००,०००/- 

४ िकटक नाशक फवारणी  ८,५०,०००/- 

५ लॉÁ űी खचª  ५०,००,०००/- 

६  ÿवास खचª  २०,०००/- 

 मुĥा ø. (बारा) – अथªसहाÍय व कायªøमां¸ या अंमलबजावणीची åरत तसेच केलेÐ या र³ कम आिण 
कायªøमां¸ या लाभािधका-यांचा तपशील-  
िनरंक  

 मुĥा ø. (तेरा) – º या Ó य³ तéना सवलती, परवाने िकंवा ÿािधकारपýे िदलेली आहेत अशा Ó य³ तéचा 
तपशील-  
िनरंक  

 मुĥा ø. (चौदा) – िवभागाकडे इले³ ůॉिनक Ö वŁपात उपलÊ ध असलेली मािहती-  
िनरंक  

 मुĥा ø. (पंधरा) – मािहती िमळिवÁ यासाठी नागरीकांना उपलÊ ध असणा-या सुिवधांचा तपशील-  
साईआ®म भ³ तिनवास िवभागातील एकूण १२ इमारतéची इमारत िनहाय खोÐ यांची सवª मािहती सÖं थानचे 
संकेतÖ थळावर उपलÊ ध कŁन दÁे यात आलेली आह.े  
 
 
 



 

 मुĥा ø. (सोळा) – जनमािहती अिधका-यांची नांवे, पदनामे आिण इतर तपशील- 
जनमािहती अिधकारी 

अ.न.ं जनमािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद  संपूणª पÂ ता/दुरÅ वनी ø.   
०१ ®ी. डी.टी. उगल े ÿशासकìय अिधकारी ०२४२३-२५९३०२ 

सहाÍयक जनमािहती अिधकारी 
अ.न.ं सहाÍयक जनमािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद संपूणª पÂ ता/दुरÅ वनी ø. 

०१ ®ी.पी.के. कोते  ÿभारी अिध±क ०२४२३-२५९३०३ 
ÿथम अपीलीय अिधकारी 

अ.न.ं अपीलीय मािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद संपूणª पÂ ता/दुरÅ वनी ø.   

०१ डॉ.संिदप आहरे  उपकायªकारी अिधकारी ०२४२३-२५८७०२ 
 मुĥा ø. (सतरा) – िविहत करÁ यात येईल अशी मािहती-  

िनरंक  
 
 
 (®ी.पी.के. कोते) 
  ÿभारी अिध±क  
         (®ी.डी.टी. उगले)  
                          ÿशासकìय अिधकारी  
          ®ी साईबाबा सÖं थान िवÔ वÖ तÓ यवÖ था, िशडê.  


