
 

साईआ म भ  तिनवास  
ी साईबाबा सं  थान िव  व  त  यव  था िशड .  

िदनांक १८/०५/२०१८  
 
 मािहती अिधकार अिधिनयम कलम ०४ सावजिनक ािधकरणांवरील आबंधने-   

 कलम ४ (१) (ख) माणे-  

  मु ा . (एक) – रचना, काय व कत  य यांचा तपशील- 
   “ अिधिनयम २००४ मधील तरतुद- २१(ग) भ ांना मंिदरात देवते या दशनासाठी व 

ाथनेसाठी िकंवा धािमक सेवा िकंवा समारंभ कर यासाठी सोयी व सुिवधा पुरिवणे ” व (२) पोट 
कलम (१) (ख) “भ  तांना राह  याकरीता व वापर कर  याकरीता िव ामगृहे बांधणे व  याची 
देखभाल करणे ” या तरतदूीनसुार व मा. यव थापन मडंळाचे िनणयानसुार सं थानमाफत भ ांची फ  त 
 व  छता आकार घेऊन िनवास यव था कर यात येत आह.े िद.११/०४/२०१३ रोजीपासनू साईआ म 

भ िनवास िवभाग हा न याने सु  झालेला आह.े  याची रचना काय व कत  य यांचा तपशील खालील माण े
आह.े 

I. रचना-   
साईआ म भ  तिनवास िवभाग  

 
अिध क  

 
उपअिध क 

 
वरी  ठ िलपीक  िलपीक टंकलेखक  मदतनीस  

 
आऊटसोस कमचारी   

II. कामांचा व कत  यांचा तपशील-  

०१ िवभागाचे नांव - साईआ म भ  तिनवास  
०२ पणु प  ता - म.ुपो.-िशड , ता.-राहाता, िज  हा-अहमदनगर, (महारा  )- िपन-४२३१०९ 

०३ कायालय मखु - ी. पी.के. कोते ( भारी अिध क), साईआ म भ  तिनवास  

०४ कोण  या खा  या  या 
अिधन  त कायालय आह-े 

ी साईबाबा सं  थान िव  व  त  यव  था िशड  

०५ कामाचा अहवाल कोण  या 
खा  याकडे सादर केला 
जातो- 

मु  य कायकारी अिधकारी, ी साईबाबा सं  थान िव  व  त  यव  था िशड  

०६ कायक ा-भौगोिलक- ी साईबाबा सं  थान िव  व  त  यव  था िशड  यांची िशड  व इतर प रसरात 
असलेली मालम  ता.  

०७ अगंीकृत त-  साईभ  तानंा अिधक चांग  या सेवा-सिुवधा परुवनू  यांची िनवास  यव  था 
करण.े  

०८  यये/धोरण-  साईभ  तानंा अिधक चांग  या सेवा-सिुवधा पुरिव  यासाठी सात  याने 
य  निशल राहन साईभ  ताकंडून  व  छता आकार घऊेन िनवास  यव  था 

करण.े  
०९ कायालयाची वळे व 

दरू  वनी मांक - 
स. १०.०० ते द.ु१३.३० व द.ु१४.०० ते १८ पयत.  
फोन- ०२४२३- २५९३०३, २५९३०६ व २५९३०७.  

१० सा  तािहक सु ी -  कायालयीन सा  तािहक सु ी- रिववार  
इतर कमचारी नेमनू िदलेला आठवड्यातील कुठलाही एक िदवस.   

 
 
 



 

 
 
 

 मु ा . (दोन) – अिधकारी व कमचारी यांचे अिधकार व कत  ये-  
अ.न.ं अिधकारी पद  िव मान 

पदसं  या 
सवसाधारण कत  ये 

१ भारी अिध क  ०१ मा. यव थापन मडंळाचे सभेम ये झाले या िनणयानसुार िनणयाची 

अमलंबजावणी करण.े मा. व र  अिधकारी सांगतील या माणे 

यांचे मागदशनाखाली काम े क न िवभागातील कमचा-यांना 

पदिनहाय काम े दऊेन यांचेकडुन काम े क न घेण,े अिधिनयम 

२००५ या कलमा खाली आलेले प ांना उ र देण,े भ ां या व 

कमचा-यां या त ारीचे िनवारण करण े व र ांनी बोलिवले या 

बैठक ला हजर राहन, बैठक म ये िदले या सचूनेनसुार काम े क न 

घेण े तसेच व र ांचे राऊंड या वळेेस हजर राहन िदले या 

िनदशानसुार कायवाही क न घेण ेइ यादी. 
२ िलपीक टंकलेखक  ०२ सदर कमचा-याकंडून वरी  ठ िलपीक  हणजेच िश ट पयवे क या 

पदाचे काम क न घेतले जाते. काऊंटरवरील कमचा-यांकडून बुक ग 

संदभातील कामे क न घेणे. इमारतीिनहाय साफ-सफाईची कामे 

संबंधीत कमचा-याकडून क न घेऊन िनवास यव थेबाबत भ ां या 

येणा-या त ार चे िनवारण करण,े िश ट नसुार चाज देवाण-घेवाण 

क न काऊंटरवरील कमचा-यांची र कम िश टनसुार ि वका न 

सदरचा आिथक यवहार िश टनुसार चाज देवाण घेवाण करणे, दसु-या 

िदवसाचे पिह या िश ट पयवे काने र कम लेखाशाखेत भरणेकामी 

रेकॉड िलहीणा-या िलपीकाला र कम ह तांतरीत क न भर याचे 

िनयोजन करणे. जा  तीत जा  त भ  तां  या िनवासाची  यव  था करणे व 

 या माणे िनयोजन करण.े 

३ मदतनीस  १० िवभागात असलेले लगेज ॉली / अपंग ि हल िचअर /बॅटरी गाडी 

इ यांदीचा िश ट माणे िहशोब ठेवनु मु  य वशे  दाराजवळ 

आव  यक ॉलीज उपल  ध ठेवण.े भ ांने हलिवले या लगेज ॉली  

या या इमारतीला यवि थत लावनु ठेवण.े कायालयीन टपाल न-े

आण करण,े  कायालयीन साफसफाई क न चहा, पाणी आणण/े दणेे, 

ऐनवळेी व र  ठ सांगतील ती काम े करण.े सदर िवभागात कमचारी 

सं  या कमी अस  याने यातील काही कमचा-यांकडून िश ट 

पयवे क या पदाचे काम क न घतेले जाते.  
४ आऊटसोस 

कमचारी  
५३६ िलपीक टंकलेखक- थम भ  आले नतंर यास नाव नोदणंी फॉम 

दवेनु, याने दाखल केले या मािहती या आधारे संगणकात न दी 

घेण.े खो या बाबतचे स ि थतीची साईभ ांना वेळोवळी मािहती 

दणेे. खो यांची बकु ग झा यानंतर साईभ ांना िदले या सेवा 

आकार पावती माणे  र कम ि वकारण.े काऊंटरवर जमा होणा-या 

र कमचेा िहशोब ठेवनु िश ट संपलेनंतर सं थानचे िश ट 

पयवे काकडे रोख र कमेचा चाज दणे.े खो यांची बुक ग 

झा यानंतर साईभ ांना िदले या सेवा आकार पावती माणे  र कम 

ि वकारण.े काऊंटरवर जमा होणा-या र कमचेा िहशोब ठेवुन िश ट 



 

संपलेनंतर सं थानचे िश ट पयवे काकडे रोख र कमचेा चाज देणे. 

भ ांनी म सोडलेनंतर काऊंटर मदतनीसाने म चेक आऊट  

करणसेाठी िदले या पावती नुसार न दी करण.े तसेच साईभ  वाढीव 

कालावधीसाठी राहणार अस यास यांना  िश ट पयवे काचे  पवु 

परवानगीने मदुतवाढ दऊेन यांचे पसैे ि वकारण.े भ ानंी म 

सोडलेनंतर काऊंटर मदतनीसाने म चेक आऊट  करणसेाठी 

िदले या पावती नसुार न दी करण.े साईभ ाने ऑन लाईन ारे म 

बुक ग केलेनंतर यांचेकडे असलेले ॲकनॉलेजमट नुसार पावती 

करण.े  मची चावी दणे,े रपोट काढण ेइ. 
पयवे क- पयवे क याचे अख या रतील इमारत मधील साफ-

सफाई यवि थत क न घणे,े भ ां या त ारी सोडिवण.े भ  जर 

दोन िदवस अस यास सकाळ/ सायंकाळ मदतनीसाकडून यांची म 

साफ क न घणे,े मदतनीसाने िलिहललेे रिज टर चेक करण.े 
मदतनीस-  यके मा यावरील  टोअरमधील सव साही  याची 

जबाबदारी या मदत नीसांवर सोपिव  यात आलेली आह.े म बुक ग  

काऊंटर वरील सेवा आकाराची पावती पाहन येक मज यावरील 

यां या रिजटरवर न दी घणे,े भ  तानंा म दाखिवण े व तेथील 

साही  य दाखिवण.े भ ांने म खाली के यानंतर म तपासनु घणेे, 

भ ांचे पावतीवर चेक आऊट टाईम व तारीख टाकण,े तीच न द 

रिज टरवर करण.े म चेक आऊट करीत असतांना एखादी व तु 

कमी आढळ यास याची नकुसान भरपाई घेणकेामी भ  तासं 

कायालयात घऊेन येण े व भ ांस नकुसान भरपाईची पावती दणे.े 

चेक आऊट   झाले या म व छता कमचा-याकडुन साफ क न 

 या चा  या काऊंटरवर जमा करणसेाठी मदतनीस पाठिवणे. मच े

दरवाज,े िखड  यां  या काचा, ममधील फिनचर याबाबत काही 

मे टने स अस यास कायालयातील मे टने स मदतनीसास न दी 

कळिवण.े खाली  झाले  या मचे बेडिशट, उशी क हर धुणकेामी 

लॉ  डीचे कमचारी यांचे ता  यात दणे ेव  या  या न दी ठेवण.े  
 व  छता कमचारी- येक इमारती या ममधील शौचालय 

बाथ म, गलॅरी, पॅसेज, टोअर म साफ सफाई करण,े १२ इमारतीचे 

आजबुाजचुी जागा दररोज साफ करण,े पािकग प रसर व 

अिॅ फिथयटरची साफ-सफाई क न व छता ठेवण,े जनरल टॉयलेट 

व बाथ मची  व  छता िनयिमतपण ेकरण,े ेनेज लाईन म ये काही 

चॉकअप िनघा यास ती वरीत दु त करण,े याच माणे अधुन 

मधनु टेरेस वरील साफ-सफाई करण.े  
बॅटरी कार चालकः-  ये  ठ व अपंग साईभ  तानंा मने गेटपासनू 

बुिकंग काऊंटर व तेथून ठरावीक इमारतीपयत घेऊन जाणे व 

आण  याचे काम करण.े 
बस मदतिनसः- वाहनचालकाला चाल ूगाडीम  य े रहदारीचे िनदश 

दणेे, भ  तानंा बसम  य े  यवि थत बसिवणे/उतरिवण.े बस खाली 

झा  यानंतर एखा ा भ  ताचंे सामान गाडीम  य ेराहीले िकंवा कसे ते 

तपासून पाहण,े भ  तानंा मिंदरातील काय म व सं  थान िवषयी 



 

मािहती देण/ेमागदशन करण.े बस म  य ेभ  तां  या िवस न राहीले  या 

िबनधनी व  त ूकायालयात जमा करण.े 

तसेच पाणी परुवठा िवभाग, िव तु िवभाग व बांधकाम िवभाग 

यांचेशी संबंधीत मे  टेन  सची काम े कुशल व अकुशल आऊटसोस 

कमचारी यांचेकडून क न घतेली जातात.  

 मु ा . (तीन) – िनणय घे  या  या ि येत अनुसर  यात येणारी कायप  दती, तसेच पयवे ण    
उ  तरदािय  व णाली-   
   थािपत योजना अथवा क  पाबाबत िनणय घेतांना  ताव तयार क न  यात करा  या  
लागणा-या कामांचा तसेच येणा-या अंदाज े खचाचा समावेश केला जातो. सदर  ताव मु  य कायकारी 
अिधकारी यांचे मजंरुी  तव तसेच आव  यकतेनसुार  यव  थापन सिमती सभेपढुे िनणया  तव सादर केला जातो. 
मा  यतेनंतर सदर कामा  या िनिवदा/ कोटेशन इ  यादी बाब ची पतुता क न व िवहीत िनयमांचे पालन क न 
सदरचे काम पणु कर  यात येते. 

 मु ा . (चार) – काय पार पाड  यासाठी ठरिव  यात आलेली मानके-  
  सव साधारणपण ेसाईआ म भ  तिनवास िवभागात ३८४ एसी व ११५२ नॉन एसी अशा एकूण 
१५३६ खो  यांमधनू साईभ  ताचंी िनवास  यव  था कर  यात येते.  याम  य े ऑनलाईन बुक ग ८०% व  पॉट 
बुक ग २०% अशा प  दतीने खो  यांचे वाटप कर  यात येते. तसेच गद चे कालावधीम  य ेसाईभ  तानंा साईमंदीर 
व भोजनालयाकडे जाणकेामी अितरी  त  बस सेवा वाहन िवभागामाफत परुिव  यात येते.   

 मु ा . (पाच) – कामासंबंधी सव सामा  यपणे िनयम-  
कमचारी वगाकडून वापरणते येणारे िनयम, िविनमय, सचुना, िनयम पिु तका आिण अिभलेख- ी साईबाबा 

सं  थान िव  व  त  यव  था, िशड  अिधिनयम २००४ अ  वये काय पार पाड  यात येते.  

 मु ा . (सहा) – िनयं णाखाली असले  या द  तऐवजा  या वगाचे िववरण- 
िवहीत वगानसुार द  तऐवज वेळोवेळी अिभलेख क ाकडे जमा कर  यात येतात.  

  मु ा . (सात) – धोरण तयार कर  या  या िकंवा  याची अंमलबजावणी कर  या  या संबंधात, 
लोकांशी िवचार िविनमय कर  यासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदन केली जा  यासाठी अ  ती  वात 
असले  या कोण  याही  यव  थेचा तपशील-  
वतमानप ातील व सं  थानचे संकेत  थळावरील जािहराती  दारे/िनवेदनां ारे.  

 मु ा . (आठ) – सं  थेचा एक भाग  हणून िकंवा स  ला दे  या  या योजनासाठी घटीत केले  या दोन 
िकंवा अिधक  य  त  या िमळून बनिवले  या मंडळाचे, प रषदांचे सिम  यांचे आिण अ  य िनकषांचे 
बैठक  लोकांसाठी खु  या आहेत िकंवा कसे िकंवा अशा बैठक ची कायत  वे जनतेला पहावयास 
िमळ  याजोगी आहे िकंवा कसे याबाबतचे िववरण.  
अितमह  वाचे िनणय वगळता इतर कायत  व ेव र  ठां  या परवानगीने जनतेला पहावयास िमळ  याजोगी आहते.  

 मु ा . (नऊ) – अिधका-यांची व कमचा-यांची िनदिशका-   
अ.न.ं अिधकारी/कमचारी नांव  अिधकारी पद  नोकरीवर जु तारीख  

१ ी.पुंजाहरी िकसन कोते  भारी अिध क १६/०३/१९८२ 
२ ी.सरेुश ब  सीलाल जोशी िलपीक टंकलेखक   ०६/१०/१९८३ 

३ ी. काश रंगनाथ वाणी  िलपीक-टंकलेखक ०४/१२/२००६ 

४ ी.भाऊसाहबे शकंर िशदंे  मदतनीस ०४/१२/२००६ 

५ ी.हसेन फ  ुस यद मदतनीस १०/०६/१९९३ 

६ ी.िव ल मा ती भोसले मदतनीस ०४/१२/२००६ 

७ ी. साद काश भातोडे मदतनीस ०५/१२/२००६ 

८ ी.िदनेश संतोष नेरपगारे मदतनीस ०४/१२/२००६ 
९ ी.फक रचंद िभकाराम घिुशगंे मदतनीस ०४/१२/२००६ 

१० ी.सभुाष िनवृ  ती सपुेकर  मदतनीस ०६/१०/१९८३ 

११ ी.द  ता य नानासाहबे ग  हाळे  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 

१२ ी.मनोज िकसन िनकम  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 

१३ ी.शकंर रामभाऊ वाघे  मदतनीस  ०४/१२/२००६ 



 

 
 
 

 मु ा . (दहा) – अिधकारी व कमचारी यांना िमळणारे मािसक वेतन- माहे एि ल-२०१८ नुसार  
अ.न.ं कमचा-यांची नावे  पदनाम  मुळ 

वेतन  
ेड पे  महागाई 

भ  ता  
घरभाडे 
भ  ता  

वास 
भ  ता  

इतर  

१ ी.पुंजाहरी िकसन कोते  भारी 
अिध क 

१४४६० ४२०० २५९३७ १८६६ -- -- 

२ ी.सरेुश ब  सीलाल जोशी िलपीक 
टंकलेखक  

१०६१० २४०० १८०८४ -- -- -- 

३ ी. काश रंगनाथ वाणी  िलपीक-
टंकलेखक 

७९३० १९०० १३६६४ ९८३ ४०० -- 

४ ी.भाऊसाहबे शंकर िशदं े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ -- -- 

५ ी.हसेन फ  ुस यद मदतनीस ८९०० १६०० १४५९५ १०५० -- -- 

६ ी.िव ल मा ती भोसल े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

७ ी. साद काश भातोडे मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

८ ी.िदनेश संतोष नेरपगारे मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

९ ी.फक रचंद िभकाराम घिुशंग े मदतनीस ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ -- -- 

१० ी.सभुाष िनवृ  ती सपुेकर  मदतनीस ९९६० १९०० १६४८५ -- -- -- 

११ ी.द  ता य नानासाहबे 
ग  हाळे  

मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

१२ ी.मनोज िकसन िनकम  मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

१३ ी.शंकर रामभाऊ वाघे  मदतनीस  ६०१० १३०० १०१६१ ७३१ ४०० -- 

 मु ा . (अकरा) – योजनांचा तपशील,  तािवत खच,  य  खच,  य  अिभकरणाला नेमूण 
िदलेला अथसंक  प, आिण संिवतरीत केले  या रकमांचा तपशील-  
वािषक अंदाजप क सन २०१८-१९ 

अ.न.ं तपशील मंजुर र  कम 

१ िकरकोळ खच  २०,०००/- 
२ ऑिफस व इतर खच,  टेशनरी छपाई, फिनचर खरेदी  २,५०,००,०००/- 

३ आऊटसोिसग प  दतीने हाऊसक प गची काम े ८,००,००,०००/- 

४ िकटक नाशक फवारणी  ८,५०,०००/- 

५ लॉ  ी खच  ५०,००,०००/- 

६  वास खच  २०,०००/- 

 मु ा . (बारा) – अथसहा य व काय मां  या अंमलबजावणीची रत तसेच केले  या र  कम आिण 
काय मां  या लाभािधका-यांचा तपशील-  
िनरंक  

 मु ा . (तेरा) –  या  य  त ना सवलती, परवाने िकंवा ािधकारप े िदलेली आहेत अशा  य  त चा 
तपशील-  
िनरंक  

 मु ा . (चौदा) – िवभागाकडे इले  ॉिनक  व पात उपल  ध असलेली मािहती-  
िनरंक  

 मु ा . (पंधरा) – मािहती िमळिव  यासाठी नागरीकांना उपल  ध असणा-या सुिवधांचा तपशील-  
साईआ म भ  तिनवास िवभागातील एकूण १२ इमारत ची इमारत िनहाय खो  यांची सव मािहती सं  थानचे 
संकेत  थळावर उपल  ध क न दे  यात आलेली आह.े  
 
 
 



 

 मु ा . (सोळा) – जनमािहती अिधका-यांची नांवे, पदनामे आिण इतर तपशील- 
जनमािहती अिधकारी 

अ.न.ं जनमािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद  संपूण प  ता/दुर  वनी .   
०१ ी. डी.टी. उगल े शासक य अिधकारी ०२४२३-२५९३०२ 

सहा यक जनमािहती अिधकारी 
अ.न.ं सहा यक जनमािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद संपूण प  ता/दुर  वनी . 

०१ ी.पी.के. कोते  भारी अिध क ०२४२३-२५९३०३ 
थम अपीलीय अिधकारी 

अ.न.ं अपीलीय मािहती अिधका-यांचे नावे अिधकारी पद संपूण प  ता/दुर  वनी .   

०१ डॉ.संिदप आहरे  उपकायकारी अिधकारी ०२४२३-२५८७०२ 
 मु ा . (सतरा) – िविहत कर  यात येईल अशी मािहती-  

िनरंक  
 
 
 ( ी.पी.के. कोते) 
  भारी अिध क  
         ( ी.डी.टी. उगले)  
                          शासक य अिधकारी  
          ी साईबाबा सं  थान िव  व  त  यव  था, िशड .  


